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Ma hiéu: QT-31/VTDB

SO GIAO THONG VAN TAI ~ QUY TRINH - ‘
THANH PHO HO CHI MINH | C#p lai pha hiéu xe ngi by | L4nbanhanh: 02

Ngay ban hanh:  27/4/2018

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh ty, trach nhiém va phuong phap tiép nhan, xir Iy hd so lién quan
viéc Cap lai pht hiéu xe ndi bd
2. PHAM VI

Ap dung d6i v6i hoat dong Cap lai phit hidu xe ndi bd

Can b, cong chirc thudc phong chuyén mon, cac phong ban/co quan lién quan
thudéc S& chiu trach nhiém thuc hién va ki€ém soat quy trinh nay

- Ban Giam déc S& - Vin phong S&
- Ban Chi dao ISO S& - Trung tdm Quan ly Giao thdong
- Phong To6 chirc Cén bd cong cong

3. TAILIEU VIEN DAN
- Tiéu chudn qudc gia TCVN ISO 9001:2015
- Céc vin ban phap quy lién quan dé cép tai muc 5.8

4. DINH NGHIA/VIET TAT
- S&6GTVT: So giao thong van tai
- Ban chi dao ISO S¢ (BCB): Ban chi dao chuong trinh dp dung ISO 9001:2015
S¢ GTVT.
-  GTVT: Giao théng van tai
- TTQLGTCC: Trung tdm Quan ly Giao thong cong cdng
- P.QLDPH: Phong Quan ly diéu hanh-Trung tdm Quan ly Giao thong vén tai
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Ma hiéu: QT-31/VTDB
SO GIAO THONG VANTAI | QUY TRINH : _
THANH PHO HO CHI MINH | CAp lai phit hiéu xe ndi by | Lanbanhanh: 02
Ngay ban hanh:  27/4/2018
5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1 Piéu kién thuc hién Thii tuc hanh chinh
Khoéng
Thanh ph?m hd so Ban Ban
52 ,
chinh sao
1. - Gidy d& nghi cép pht hiéu theo mau; 01
- Ban sao kém ban chinh dé déi chiéu hoic ban sao c¢6 ching
5 thuc Gidy ching nhén dang ky kinh doanh (hoac dang ky 01
) doanh nghiép), gidy dang ky xe 6 td, gidy ching nhén kiém
dinh an toan k¥ thuat va bao v mdi trudng.
53 Sb lwgng ho so
01 (bd)
5.4 Thaoi gian xir ly
Déi véi phuong tién dang ky tai TPHCM: 02 ngay lam viéc ké tir khi nhan du
ho so theo quy dinh
Péi véi phuong tién mang bién sd kinh doanh tinh, thanh phd khac: 08 ngay
lam viéc ké tir khi nhan du ho so theo quy dinh
55 Noi tiép nhin va tra két qua
Bo phin tiép nhén va tra két qua ctia Trung Tam Quan ly Giao thong cong cong -
s6 27, Pham Viét Chanh, Phudng Nguyén Cu Trinh, Quan 1.
5.6 | Léphi
Khéng
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
Trinh tw Trach | Thoigian | Biéu miu/Két
TT .2 R
nhiém qua
- Tiép nhan va xem xét ho so theo Ea ' ’
quy dinh thanh phan hé so. T6 Tiép - Gidy tiep
Bl - Lap phiéu kiém tra ho so, nhap nhan va 0,25 ngay | nhén va hen tra
thong tin vao chuong trinh quan ly Tra ket ket qua
va in gidy bién nhan hd so. qua ho so - HO so theo
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Ma higu: QT-31/VTBB
SO GIAO THONG VAN TAI QUY TRINH - .
THANH PHO HO CHI MINH | Ci#p lai phit hiéu xe ngi by | Lanbanhanh: 02
Ngay ban hanh:  27/4/2018
-Vao Sf) giao nhédn hd so va chuyfan cua muc 5.2
giao ho so cho Phong Quan ly di€u TTQLGT
hanh CC
- Kiém tra s6 luong, ky vao S6 giao ]
nhén ho so. 0.5 ned - Danh séch cap
- Tham dinh hd so, néu: ' 65 ngg a}; phuhigu
+Pat: in ndi dung phi hiéu, gin | Chuyén | 2 "= |- Phihi¢u hodc
B2 chir ky s, 1p danh séch cép phu vién Thanh phé. Vin ban tra 1o
hiéu, trinh h6 so cho Lanh dao PQLPH | ... quan
TTQLGTCC 1y)
+ Khéng dat: du thao véan ban tra
loi
- Xem x¢t hd so, néu: ] - Danh séch ci
+ Pdng ¥: ky duyét danh sach cdp | | At P
htt hicy hodc Van ban tr 1oi Lanh dao pht hiéu
B3 phu hicu hodc Van ban a0l | TTQLGT | 0,5ngdy |- Phi hiéu hoge
+ Khong dong y: yéu cau chuyén LS e
FEer e e G A - CC Vin ban tra o1
vién chinh sira, bo sung ho so hodc
giai trinh
- Chuyén B phén vin thu Vin Chuyén ~IDanh slen ip
: . a3 £ . . pht hiéu
B4 phong S¢& dong dau; ] vién 0,25 ngay |~ Phi hicu hodc
- Nhén lai van ban da dong dau P.QLDH Vin ban tra 1o
-Kiém tra sb luong, déng diu bién B6 phin e
hidu; i Vim thir =Dl fueh 66p
B5 -Vao S6 giao nhin hd so va chuyén Vin 0,25 ngay I-Jllliéugil:‘:u hod
cho Chuyén vién P.QLDH cua| phong i s e 1"'C
TTQLGTCC So GTVT ol
T Tiép ,
- Tra phi hiéu hodc vin ban tra 1oi uhin vd *Danh saencip
ho Khich hang vA thu héi gidy bién | 17X G
B6 Ch? hf ang glay quahdso | 0,25ngay |- Phu hiéu hoiic
o ok r clia Vin ban tra 1o
- Luu ho so. TTQLGT
CcC
58 | Coséphaply
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M3 hiu: QT-31/VTDB

SO GIAO THONG VANTAI | QUY TRINH ,‘ ‘
THANH PHO HO CHIi MINH | Cp lai phit hiéu xe ngi by | Lanbanhanh: 02

Ngay ban hanh: ~ 27/4/2018

- Nghi dinh s 86/2014/ND-CP ngay 10/09/2014 ctia Chinh pht vé kinh doanh va
diéu kién kinh doanh vin tai bang xe & t0.

- Thong tu sb 63/2014/TT-BGTVT ngay 7/11/2014 ciia Bd GTVT quy dinh vé to
chirc, quan ly hoat dong vén tai bing xe 6 to va dich vu hd trg van tai dudng bo.

6. BIEU MAU
TT Tén Biéu miu
1. Gidy tiép nhan hd so va hen tré két qua
2. S theo doi hd so
3 Gidy dé nghi cp (ddi) phu hiéu

7. HO SO LU'U: Hd so luu bao gdm céc thanh phén sau

STT Tén hd so B phin/ nguoi hra triy | 00 tgri;“ i
1 HO so kém theo Danh sach cap Vin the TTQLGTCC 01 nim
phu hi¢u
2 Vin ban tra 11 Vin thu TTQLGTCC 01 nim
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