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TT Tén van ban
1. Luat Vién chuc 2012
Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 cia Chinh
2. phu vé che do tién luong doi vai can b, cong chac, vién chuc va luc
lugng vii trang.
3 Nghi dinh 786 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua Chinh
' phu ve tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuec.
4 Nghi dinh sé 41/2012/ND-CP ngay 08 thang 5 ndam 2012 cua Chinh
' pht quy dinh veé vi tri viéc lam trong don vi su nghiép cong lap.
s | Nghi dinh s6 108/2014/ND-CP ngay 20 thang 11 ném 2014 caa Chinh
' phu vé chinh sach tinh gian bién che
Thong tu lién tich s6 01/2015/TTLT- BNV-BTC ngay 14 thang 04 ndm
5 2015 cua BO Noi vu - Bo Tai chinh vé viéc huéng dan mot sé diéu cua
' Nghi dinh s6 108/2014/ND-CP ngay 20 thang 11 nam 2014 cua Chinh
phu ve chinh sach tinh gian bién che.
Thong tu sé~15/2012/:l'T-BNV ngay 25 thang 12 ndm 2012 cua Bo Noi
7. vu huéng dan ve tuyen dung, ky ket hop dong lam viéc va dén bu chi
phi dao tao, boi dudng doi vai vién chuec.
Thong tu sé)~ 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 nam 2013 cua B Noi
8 vu huéng dan thuc hién cheé d¢ nang bac luong thuong xuyén va nang

bac lwong trudc thoi han ddi véi can bd, cdng chuc, vién chac va
nguoi lao dong.
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STT Tén van ban

1. | Luat Viéc 1am 2013

2. | Luat Bao hiém xa hoi 2014

3. | Luét Bao hiém y t& 2008 va Luat stra doi, bd sung 2014

4, Luat An toan, vé sinh nam 2015

5. | Nghi Quyét s6 93/2015/QH13 ngay 22 thang 06 nim 2015 ctia Qudc
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hoi vé viéc thuc hién chinh sach huéng bao hiém x& hoi mot lan doi
V&1 nguoi lao dong

Nghi dinh s6 115/2015/ NB-CP ngay 11 thang 11 nim 2015 ctia Chinh
phu ve Viéc quy d,inh chi tiet mot so dieu cua luat bao hiém xa hoi vé
bao hiém xa hoi bat buoc

Nghi dinh $6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 03 ndm 2015 cua Chinh
phu ve viéc quy dinh chi ti€t thi hanh mot so diéu cua luat viéc lam vé
bao hiem that nghiép

Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nam 2015 cia
Bo Lao dong thuong binh va xa hoi vé viéc quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mot sb diéu cua luat bao hiém x& hoi vé bao hiém x& hoi
bat buoc

Thong tu s6 14/2016/TT-BY T ngay 12 thang 05 nim 2016 cuaBoY té
Ve Viéc quy dinh qhi tiet thi hanh mot so diéu cua luat bao hiém xa hoi
thudc linh vuc y té

10.

Thong tu s6 15/2016/TT-BYT ngay 15 thang 05 ndm 2016 cua Bo Y t&
ve Vviéc quy dinh vé bénh ngh¢ nghiép duoc huong bao hiem xa hoi

o ) RHAN THU BA ) ‘
XU LY KY LUAT VA TRACH NHIEM BOI HOAN, BOI THUONG
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Luat Vién chuc s 58/2010/QH12

B6 luat Lao dong s6 10/2012/QH13

Nghi dinh s 27/2012/ND-CP ngay 06 thang 4 nam 2012 cua Chinh
phu quy dinh vé xur Iy ky luat vién chic va trach nhiém boi thuong,
hoan tra cua vién chiic

Nghi dinh s6 05/2015/ND-CP ngay 12 thang 01 ndm 2015 cua Chinh
phu quy dinh chi ti€t va hudéng dan thi hanh mot s6 ndi dung cta bd
luat lao dong

PHAN THU TU q
CONG TAC THI DUA, KHEN THUONG
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Luat Thi dua, Khen thuong ngay 26 thang 11 nam 2003

Luat sira doi, bo sung mot s6 dieu cua Luat Thi dua, Khen thusng ngay
14 thang 6 nam 2005 va Luat stra doi, bo sung mot so6 dicu cua Luat
Thi dua, Khen thuong ngay 16 thang 11 nam 2013
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Nghi dinh sé 42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 nim 2010 cta Chinh
phi quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi dua, Khen
thuéng va Luat stra doi, bo sung mot sé diéu cua Luat Thi dua, Khen
thuong

Nghi dinh sé 39/2012/ND-CP ngay 27 thang 4 nim 2012 cta Chinh
phu stra d6i, bo sung mot sé didu cua Nghi dinh sé 42/2010/ND-CP
ngdy 15 thang 4 nim 2010 cta Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh
mot s diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong va Luat sira doi, bo sung
mot s6 dieu cua Luat Thi dua, Khen thuong

Nghi dinh s6 65/2014/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2014 cua Chinh
pha quy dinh chi tiét thi hanh Luat sua doi, bo sung mot so dicu cua
Luat Thi dua, Khen thuong nam 2013

Thong tu s6 07/2014/TT-BNV ngay 29 thang 8 nim 2014 cua Bo Noi
vy huéng dan thi hanh mot sé diéu caia Nghi dinh sé 42/2010/ND-CP
ngay 15 thang 4 nam 2010 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh
mot sb diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong va Luat sira doi, bo sung
mot sb diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong; Nghi dinh sé
39/2012/ND-CP ngay 27 thang 4 ndm 2012 cua Chinh phu stra doi, bd
sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4
nim 2010 ctia Chinh phu va Nghi dinh s6 65/2014/ND-CP ngay 01
thang 7 ndm 2014 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh Luat stra
dbi, bo sung mot sé didu cuia Luat Thi dua, Khen thudng nim 2013

Thong tu sb 22/2015/TT-BGTVT ngay 09 thang 6 nam 2015 cua B
Giao thong van tai hudng dan thuc hién cong tac thi dua, khen thuong
nganh giao thdng van tai.

Quyét dinh s6 2325/QP-SGTVT ngay 05 thang 6 ndm 2015 cua Giam ddc
S¢ Giao thong van tai Ban hanh Quy dinh vé cong tic thi dua khen
thuong tai S¢ Giao théng van tai.

Quyét dinh s6 894/QD-TT ngay 16 thang 8 nim 2016 cua Giam dbc
Trung tam Quan ly va Dieu hanh van tai hanh khach cdng cong ban
hanh Quy dinh vé cong tac thi dua khen thuong tai don vi.

PHAN THU NAM
SANG KIEN, CAI TIEN KY THUAT
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Nghi dinh s6 13/2012/ND-CP ngay 02 thang 3 nim 2012 ciia Chinh
phu Ban hanh bicu 1€ Sang kién.

Thong tu s6 18/2013/TT-BKHCN ngay 01 thang 8 nim 2013 cta Bo




Khoa hoc va Cong ngh¢ huong dan thi hanh mot s6 quy dinh cua diéu
1é sang kién dugc ban hanh theo nghi dinh s6 13/2012/ND-CP ngay
02 thang 3 nam 2012 cua chinh phu.

Quyét dinh s6 1001/QD-TT ngay 06 thang 9 nam 2016 cua Giam ddc
Trung tdm Quan 1y va Piéu hanh van tai hanh khach cong cong ban
hanh Quy ché t6 chirc hoat dong nghién ciru giai phap sang kién va
quy trinh xét, cong nhan sang kién.

PHAN THU SAU
XET TANG KY NIEM CHUONG

“VI SU NGHIEP PHAT TRIEN GIAO THONG VAN TAI VIET NAM”

STT

Tén van ban

Thong tu s6 40/2011/TT-BGTVT ngay 18 thang 5 nim 2011 cta Bo
Giao théng van tai quy dinh thu tuc xét, tang ky niém chuong “Vi su
nghiép phat trién giao thong van tai Viét Nam”.
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LOI NOI PAU

Trung tim Quan 1y va Piéu hanh van tai hanh khach cong cong (Trung tim)
la don vi truc thudc S¢ Giao thong van tai Thanh phé H6 Chi Minh (S GTVT),
dugc thanh 1ap theo Quyét dinh sé 4196/QD-UB-NC ngay 12 thang 9 nim 1996
ctiia Uy ban nhan dan Thanh phd Hd Chi Minh, ¢6 chirc ning tham muu, gitp S
GTVT thyc hién chirc nang quan ly Nha nudce vé linh vuc van tai hanh khach cong
cong trong pham vi Thanh phd va cac tinh 1an cén co lién quan va thyc hién mét s6
nhiém vu, quyén han theo su iy quyén ctia Giam déc So GTVT.

Theo Quyét dinh s6 1684/QD-TT ngay 06 thang 4 nim 2016 cua s¢ Giao
thong van tai vé viéc ban hanh Quy ché to chiic va hoat dong ctia Trung tAm Quéan
1y va Piéu hanh van tai hanh khich coéng cong, trong d6 c6 quy dinh vé co cau to
churc cia don vi nhu sau:
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Bién ché hién nay ctia Trung tim 1a 236 nguoi, trong do s6 luong vién chir,
nguoi lao dong lam viée tai cac b phén tryc tlep 13 119 nguoi (chiém 50,5% tong
s0 vién chure, nguoi lao dong cua don vi), ché d6 1am viéc theo ca tryc, dia ban
hoat déng di chuyén nhiéu, do d6 viéc tiép nhan thong tin vé cac quy dinh phap
ludt con nhiéu han ché (thudng duoc thong tin qua cic vin ban cua don vi hoic
truyén miéng voi nhau (tro chuyén, dién thoai théng bao...) hodc qua cac budi
tuyén truyén, phd bién kién thirc ctia don vi.

Trong nhitng nim qua, clng Vi viéc thuc hién tot nhiém vu chinh tri dugc
giao, viéc hoan thién hé théng cac Quy ché, Quy dinh... cling nhu cong tac tuyén
truyén cac vin ban Quy pham phap luat lién quan dén quyén, nghia vu cta vién
chtrc, ngudi lao dong ludn duoc Trung tim Quan 1y va Diéu hanh van tai hanh
khach cong cong dit 1én hang dau, gop phan nang cao Y thic phap luat, timg budc
hinh thanh thoi quen song va lam viéc theo phép luat caa vién chirc, ngudi lao
dong trong don vi.



Tuy nhién, qua khao sét thi cic ndi dung phd bién chi mang tinh mot chiéu,
vién chtic, nguoi lao dong d6i khi chua hiéu rd nhitng quyén, nghia vu ma ban than
minh duoc huong dé tir d6 cé ¥ thie trong sir dung phap ludt dé bao vé quyén, loi
ich chinh dang cho ban than va dong nghiép.

Vi thé, mot trong nhitng giai phap hang dau dé xay dung duoc mdi quan hé
hai hoa, 6n dinh, tién bo trong mdi don vi 1a nang cao hiéu biét vé phap luat cho
vién chtic, ngudi lao dong. CO6 hiéu biét phap luat thi vién chuic, ngudi lao dong
mai c6 y thirc chap hanh va cé thé bao vé quyén, loi ich hop phap, chinh dang cua
minh, nhd d6 han ché dugc hién twong khiéu nai, phan &nh... trong méi quan hé
gitra 1anh dao don vi va vién chirc, nguoi lao dong.

Tur thuc té néu trén, s6 tay cdng tac nghiép vu T chic - Nhan su ra doi
nham muyc dich dua nhitng kién thic lién quan dén ché do, chinh sach, thi dua,
khen thuong, xu ly ky luat... dén tay ting vién chirc, ngudi lao dong; dong thoi
vai mong mudn khéi luong kién thire phap luat co ban nhung rat quan trong nay sé
duoc sir dung nhu mot cam nang cho vién chirc 1am cbng tac quan Iy trong viéc
giai quyét nhitng mau thuin lién quan dén quyén, nghia vu cua vién chic, ngudi
lao dong thudc quyén. Bén canh d6, quyén so6 tay ciing 1a mot hinh thac tuyén
truyén, pho bién gido duc phap luat dén vién chirc, nguoi lao dong don vi dé tir d6
tao chuyén bién cin ban, bén vitng vé hiéu qua cua hoat dong phd bién gido duc
phap luat.

S6 tay cong tac nghiép vu T chac - Nhan su 13 cAm nang khéng thé thiéu
cho toan thé vién chirc, nguoi lao dong dang cong tac tai don vi.

Véi tinh chat, myc dich va y nghia nhu trén, chung toi da xay dung “So tay
nghiép vu té chic - nhan su™, va hy vong So tay nghiép vu té chic - nhan su &
dap tmg duoc yéu cau cua tiung vién chic, nguoi lao dong, gop phan tao nén
nhitng chuyén bién tich cuc trong nhan thirc cia vién chic, ngudi lao dong trong
don vi.



o _ PHANTHU NHAT )
MOT SO VAN BE CO BAN LIEN QUAN DEN VIEN CHUC

~ CHUONGI
MOQT SO VAN BE CHUNG VE VIEN CHUC

. POI TUONG, PIEU KIEN PANG KY DU TUYEN VIEN CHUC

1. Vién chirc la cbng dan Viét Nam duoc :[uyén dung‘theo vi tri viéc lam,
lam viéc tai don vi su nghiép cong lap theo ché @6 hop dong lam viéc, huong
lurong tr quy lvong ctia don vi su nghiép cong lap theo quy dinh cua phép luat.

2. Piéu kién ding ky dw tuyén vién chic:

Nguoi co du cac diéu kién sau day khong phan biét dan toc, nam nit, thanh
phan xa hoi, tin ngudng, ton gido dugc dang ky du tuyén vién chuc:

a) Co qudc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

b) Tur dui 18 tudi tre 1én. Doi voi mot s6 linh vuc hoat dong van hoa, nghé
thuat, thé duc, thé thao, tudi du tuyén co thé thap hon theo quy dinh cua phap
luat; dong thoi, phai c6 sy dong y bang van ban cua nguoi dai dién theo phap
luat;

¢) C6 don dang ky du tuyén;

d) Co ly lich rd rang;

e) Co vin bang, chirng chi dao tao, ching chi hanh nghé hodc c6 nang khiéu,
k§ nang phu hop vai vi tri viéc lam;

g) bu st khoé dé thyc hién cong viéc hoic nhiém vu;

h) Pap tng cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri viéc 1am do don vi su
nghiép cong lap xac dinh nhung khong duoc trai véi quy dinh caa phap luat.

3. Nhirng truong hop khong dwec ding ky dw tuyén vién chirc:

a) Mat ning lyc hanh vi dan su hoic bi han ché ning luc hanh vi dan su;

 b) Bang bi truy cau trach nhiém hinh sy; dang chap hanh ban an, quyét dinh

vé hinh sy cua Toa an; dang bi &p dung bién phap xir 1y hanh chinh dua vao co s&
chira bénh, co so giao duc, truong giao dudng.

4. Phwong thirc tuyén dung va té chic tuyén dung déi véi vién chic:

a) Phuong thirc tuyén dung: Puoc thyc hién thong qua thi tuyén hoic xét
tuyeén.

b) T6 chic tuyén dung: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap thyuc hién
viéc tuyen dung vién chuc va chiu trach nhiém vé quyét dinh caa minh.

¢) Quy trinh tuyén dung (phu luc 1).



II. NGUYEN TAC KHI THUC HIEN NHIEM VU

1. Nguyén tic khi thwc hién nhiém vu:

Vién chirc khi thuc hién cong viéc hodc nhiém vu phai tuin thu cac nguyén
tac sau:

a) Tuan thu phap luat, chiu trach nhiém truéc phap luat trong qua trinh thyc
hién hoat dong nghé nghiép.

b) Tan tuy phuc vu nhan dan.

¢) Tuan :[hﬁ quy trinh, quy dinh chuyén mén, nghiép vy, dao duc nghé
nghiép va quy tac rng Xxur.

d) Chiu sy thanh tra, kiém tra, giam sét cta co quan, t6 chirc c6 tham quyén
va cua nhan dan.

2. Nguyén tic trong quan ly vién chic:

Viéc quan 1y vién chirc phai bao dam theo diing cac nguyén tic sau:

a) Bao dam sy 1anh dao ctia Pang Cong san Viét Nam va su théng nhat quan
ly cia Nha nuéc.

b) Bao dam quyén chu dong va dé cao trach nhiém cua ngudi ding dau don
vi su nghiép cong lap.

¢) Viéc tuyén dung, st dung, quan 1y, danh gia vién chirc duoc thuc hién
trén co so tiéu chuan chac danh nghé nghiép, vi tri viéc lam va can cir vao hop
dong lam viéc.

d) Thyc hién binh dang gidi, cic chinh sach wu dii cia Nha nudc ddi voi
vién chtrc 1a nguoi ¢6 tai nang, nguoi dan toc thieu so, nguoi c¢d cbng vai cach
mang, vién chac lam viéc & mién ndi, bién gidi, hai dao, vung sau, vung xa, vung
dan toc thiéu so, vung c6 dieu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan va cac chinh
sach vu dai khac ctia Nha nude doi vai vién chuec.

) Chuong 11
QUYEN VA NGHIA VU CUA VIEN CHUC

I. CAC QUYEN CUA VIEN CHUC

1. Quyén vé hoat @ong nghé nghiép:
a) Puogc phép luat bao vé trong hoat dong nghé nghiép.

b) Puoc dao tao, bdi dudng ning cao trinh do chinh tri, chuyén mén, nghiép
vu.

¢) Puoc bao dam trang bi, thiét bi va cac diéu kién lam viéc.

d) Puoc cung cap thong tin lién quan dén cong viéc hoic nhiém vy duoc
giao.



e) Puoc quyét dinh van d& mang tinh chuy@n mén gan vai cong viéc hoac
nhiém vu duoc giao.

g) Buoc quyén tir chbi thuc hién cong viéc hodc nhiém vu trai véi quy dinh
cua phap luat.

h) Puoc huong cac quyén khac vé hoat dong nghé nghiép theo quy dinh cua
phap luat.

2. Quyeén cia vién chirc vé tién lwong va cac ché dd lién quan dén tién
lwong:

a) Puoc tra luong tuong xtng véi vi tri viéc 1am, chac danh nghé nghiép,
chirc vu quan ly va két qua thuc hién cong viéc hoiac nhiém vu duoc giao; dugc
huong phu cip va chinh sach vu dii trong trudng hop lam viéc & mién ndi, bién
gidi, hai dao, viing sau, viing xa, ving dan toc thiéu s, ving c6 diéu kién Kinh té -
x4 hoi dac biét kho khin hodc 1am viéc trong nganh nghé c6 moéi truong doc hai,
nguy hiém, linh vuc sy nghiép dac th.

b) Puoc huong tién 1am thém gio, tién lam dém, cong tac phi va ché do khac
theo quy dinh ctia phap luat va quy ché cta don vi su nghiép cong lap.

¢) Puoc huong tién thudng, duge xét nang luong theo quy dinh cta phép
luat va quy ché cta don vi sy nghiép cong lap.

3. Quyén vé lam viéc ngoai thoi gian quy dinh:

@) buoc hoat dong nghé nghiép ngoai thoi gian 1am viéc quy dinh trong hop
dong lam viéc, trir truong hop phap luat co6 quy dinh khac.

b) Bugc ky hop dong vu, viéc véi co quan, to chire, don vi khac ma phap
luat khong cam nhung phai hoan thanh nhi¢ém vu duoc giao va c6 sy dong y cua
Giam doc.

¢) Puoc gop von nhung khong tham gia quén 1y, diéu hanh cong ty trach
nhiém hitu han, cong ty co phan, céng ty hop danh, hop tac x&, bénh vién tu,

truong hoc tu va t6 chirc nghién ciru khoa hoc tu, trir trudng hop phép luat chuyén
nganh c6 quy dinh khac.

II. NGHIA VU CUA VIEN CHUC

1. Nghia vu chung:

a) Chap hanh duong 16i, chu truong, chinh sach ciia Pang Cong san Viét
Nam va phép luat cua Nha nudc.

b) C6 nép sbng lanh manh, trung thuc, can, kiém, liém, chinh, chi cong vo
tu.

c) C6 y thuc to chac ky luat va trach nhiém trong hoat dong nghé nghiép;
thuc hién dung cac quy dinh, ndi quy, quy ché lam viéc cua don vi su nghiép céng
lap.



d) Bao vé bi mat nha nuéc; giit gin va bao vé cua cong, sir dung hiéu qua tiét
Kiém tai san duogc giao.

e) Tu dudng, rén luyén dao duac nghé nghiép, thuc hién quy tic tng xir cua
vién chuec.
2. Nghia vu ciia vién chiic trong hoat dong nghé nghiép:

a) Thuc hién cong viéc hoic nhiém vu duoc giao bao dam yéu cau vé thoi
gian va chat lugng.

b) Phdi hop tét véi dong nghiép trong thuc hién cdng viéc hoic nhiém vu.
¢) Chap hanh sy phan cong cong tac caa ngudi cd tham quyen.

d) Thuong xuyén hoc tap nang cao trinh do, k¥ nang chuyén mén, nghiép
vu.

e) Khi phuc vu nhan dan, vién chuc phai tuan tha cac quy dinh sau:

- Cé thai do lich su, ton trong nhan dan;

- C6 tinh than hop téc, tac phong khiém ton;

- Khéng héch dich, ctra quyén, gay kho khin, phién ha ddi véi nhan dan;
- Chap hanh céc quy dinh vé dao dirc nghé nghiép.

- Chiu trach nhiém vé viéc thuc hién hoat dong nghé nghiép.

- Thuc hién cac nghia vu khac theo quy dinh cta phéap luat.

3. Nghia vu cua vién chirc quan ly:

Bén canh viéc thuc hién cac quy dinh tai khoan 2, vién chac quan ly con
thuc hién cac nghia vu sau:

a) Chi dao va t6 chic thuc hién cac nhiém vu cua don vi theo ding chirc
trach, tham quyén duoc giao;

b) Thuc hién dan chu, giir gin su doan két, dao dic nghé nghiép trong don vi
dugc giao quan ly, phu trach;

C) thu trach nhiém hodc lién d6i chiu trach nhiém vé viéc thuc hién hoat
dong nghé nghiép cua vién chirc thuoc quyen quan ly, phu trach;

d) Xay dung va phat trién nguon nhan luc; quan Iy, sir dung c6 hiéu qua co
so vat chat, tai chinh trong don vi dugc giao quan ly, phu trach;

~€) To chirc thyc hién cac bign phap phong, chong tham nhiing va thuc hanh
tict kiém, chong lang phi trong don vi dugc giao quan ly, phu trach.
4. Nhirng viéc vién chire khong dwoc lam:

a) Tron tranh trach nhiém, thodi thac cong viéc hoac nhiém vy duoc giao;
gay be phai, mat doan két; tu y bo viéc; tham gia dinh cong.



b) Sir dung tai san cua co quan, t6 chirc, don vi va ciia nhan dan trai véi quy
dinh cua phap luat.

¢) Phan biét ddi xir dan toc, nam nit, thanh phan xa hoi, tin ngudng, ton giao
dudi moi hinh thic.

d) Loi dung hoat dong nghé nghiép dé tuyén truyen chong lai chi truong
dudng 16i, chinh sach cua bang, phap luat cia Nha nudc hodc gy phu:ong hai di
véi thuan phong, my tuc, doi song vian hoa, tinh than ctia nhan dan va xa hoi.

e) Xuc pham danh dy, nhan pham, uy tin cua nguoi khac trong khi thuc hién
hoat dong nghé nghiép.

g) Nhitng viéc khac vién chirc khong duge lam theo quy dinh cua Luat
Phong, chong tham nhiing, Luat thuc hanh tiét kiém, chong l&ng phi va cac quy
dinh khéac cua phap luat co lién quan.

Chuong 111 ‘
VI TRI VIEC LAM VA CAC VAN DPE LIEN QUAN
I. VI TRI VIEC LAM CUA VIEN CHUC

Vi tri viéc lam 1a cong viéc hodc nhiém vu gin voi chirc danh nghé nghiép
hodc chirc vu quan 1y tuong tng, 1a cin cir xac dinh sb luong nguoi lam viée, co
ciu vién chirc dé thuc hién viéc tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc trong
don vi su nghiép cong lap.

1l NHUNG QUY BINH VE CHUC DANH NGHE NGHIEP CUA VIEN

CHUC

1. Mét sb khai niém:

a) Chic danh nghé nghiép 1a tén goi thé hién trinh d§ va nang lyc chuyén
mon, nghiép vu cua vién chirc trong tirng linh vue nghé nghiép.

b) Vién chirc 1am viéc trong cac linh vuc khac nhau thi ¢6 chirc danh nghé
nghiép riéng.

C) Ch{l’g danh ngl}é nghiép dugc xay dung, quy dinh theo hé thong danh
muc, tiéu chuan va ma s6 chirc danh nghé nghiép.

2. B nhiém, thay d@di chirc danh nghé nghiép:

a) Viéc bo nhiém chirc danh nghé nghiép ddi vei vién chie duoc thuc hign
theo nguyén tac sau:

- Lam viéc & vi tri viéc lam nao thi b6 nhiém vao chac danh nghé nghiép
tuong wng vai vi tri viéc 1am do;

- Nguoi duoc bd nhiém chuc danh nghé nghiép nao thi phai c6 du tiéu chuan
cua chirc danh nghé nghiép do.



b) Viéc thay doi chuc danh nghé nghiép dbi véi vién chice dugc thuc hién
théng qua thi hoac xét theo nguyén tac binh dang, cong khai, minh bach, khach
quan va dung phap luat.

¢) Vién chirc duoc ding ky thi hodc xét thay d6i chac danh nghé nghiép néu
don vi su nghiép cdng lap c6 nhu cau va du diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh cta
phap luat.

d) Chinh phu quy dinh cu thé quy trinh, thu tuc thi hodc xét, bo nhiém chuc
danh nghe nghiép cua vién chuc; phan cong, phan cap viéc t6 chuc thi hoac Xét, bo
nhi¢m chuc danh nghé nghiép cta vién chuec.

Cac bo, co quan ngang bd duoc giao quan 1y nha nudc vé cac linh vuc hoat
dong cua vién chuc cha tri, phoi hop véi B Noi vu quy dinh cu thé tiéu chuan
chuc danh nghé nghiép; diéu kién thi hoac xét thay doi chuc danh nghé nghiép caa
Vvién chuec.

3. B6 nhiém vién chirc quan ly:

a) Viéc bo nhiém vién chirc quan ly phai cin cir vao nhu cau cia don vi su

nghiép cong 1ap, tieu chuan, diéu kién cua chicc vu quan 1y va theo ding tham
quyen, trinh tu, tha tuc.

b) Cin cr vao diéu kién cu thé cua don vi su nghiép cong lap, vién chic gitr
chtic vy quan Iy dugc bd nhiém c6 thoi han khong qua 05 nam. Trong thoi gian giit
chtc vu quan Iy, vién chic duge huong phu cap chic vu quan 1y; duoc tham gia
hoat dong nghé nghiép theo chiic danh nghé nghiép da duoc bo nhiem.

¢) Khi vién chic quan 1y hét thoi han giit chic vu quan 1y, phai xem xét bd
nhiém lai hodc khong bd nhiém lai. Truong hop khong dugc bd nhiém lai, cap co
tham quyén bo nhiém cé trach nhiém bé tri vién chic vao vi tri viéc 1am theo nhu
cau cong tac, phu hop vai chuyén mén, nghiép vu cua vién chuc.

d) Vién chic quan 1y dugc bé tri sang vi tri viée lam khac hoidc duoc bod
nhiém chirc vu quan ly méi thi dwong nhién théi gitt chic vu quan ly dang dam
nhiém, trir truong hop dugc giao kiém nhiém.

e) Thim quyén bd nhiém vién chirc gitr chire vu quan Iy do ngudi dimg dau
don vi sy nghiép cdng lap quyét dinh hodc dé nghi cap co tham quyén quyét dinh
theo phan cap quan ly.

4. Biét phai:

a) Biét phai vién chuc Ia viéc vién chuc cua don vi sy nghiép cong lap nay
duogc cu di lam viéc tai co quan, t6 chirc, don vi khac theo yéu cau nhiém vu trong
mot thoi han nhat dinh. Nguoi dirng dau don vi sy nghiép cong lap hoac co quan
c6 tham quyén quan 1y don vi su nghiép cong lap quyét dinh viéc biét phai vién
chuc.

b) Thoi han cir biét phai khong qua 03 nam, trir mot sb nganh, linh vuc do
Chinh phu quy dinh.



c) Vién chic dugc cu biét phai phai chiu sy phan cdng céng tac va quan ly
Cua co quan, to chuc, don vi noi dugc cur dén.

d) Trong thoi gian biét phai, don vi su nghiép cong lap cu vién chic biét
phéi c6 trach nhiém bao dam tién luong va cac quyén lgi khac cia vién chic.

e) Vién chirc dugc cu biét phai dén mlen ndi, bién gioi, hai ddo, vung sau,
vung xa, vung dan toc thieu 50, vung c6 dieu kién kinh té - xa hoi dac biét kho
khan dugc huang chinh sach ho trg theo quy dinh cia Chinh phu.

g) Hét thoi han biét phéi, vién chtc tré vé don vi ciil cong tac. Ngudi ding
dau don vi su nghiép cdng 1ap cur vién chirc biét phai cd trach nhiém tiép nhan va
b6 tri viéc 1am cho vién chic hét thoi han biét phai pht hop véi chuyén mén,
nghiép vu cua vién chtc.

h) Khong thuc hién bict phai vién chic nir dang mang thai hoac nudi con
duai 36 thang tuoi.

5. Thai giir chic vu:

a) Vién chuc quan ly c6 thé xin théi gitr chirc vu quan Iy hoiac dugc mién
nhiém doi véi cac truong hop nhu sau:

- Khong du suc khog;

- Khoéng du nang luc, uy tin;

- Theo yéu cau nhiém vu;

- Vi ly do khac.

b) Vién chirc quan ly xin thoi gitr chirc vu quan ly nhung chwa dugc nguoi

dtng dau don vi su nghiép cong lap hoac cap c6 tham quyen déng y cho thoi giir
chtic vy quan Iy van phai tiép tuc thuc hién nhiém vu, quyén han caa minh.

¢) Vién chiic quan 1y sau khi duoc théi gitt chiic vu quan ly hoic mién
nhiém duoc ngudi ding dau don vi su nghiép coéng 1ap hoic cap cd tham quyén b
tri vao vi tri viéc 1am theo nhu cau cong tac, phu hop véi chuyén mdn, nghiép vu
cua Vvién chuc.

d) Tham quyen trinh ty, tha tuc xem xét, quyét dinh viéc xin thoi giir chuc
vu quan ly, mién nhiém vién chirc quan ly dugc thuc hién theo quy dinh ctia phap
luat.

) . Chwg’ng }V ) ) A
HOQOP DPONG LAM VIEC VA CAC VAN DE LIEN QUAN

l. KHAI NIEM

Hop dong lam viéc Ia sy thoa thuan bang van bin gitra vién chic hoac nguoi
dugc tuyén dung lam vién chic voi ngudi dung dau don vi su nghi¢p cong lap vé
vi tri VIeC lam, tién luong, ché do dai ngd, diéu kién 1am viéc quyén va nghia vu
cia moi bén.



II. PHAN LOAI HGP BPONG LAM VIEC

1. Hop ddng 1am viéc xac dinh thoi han 1a hop dong ma trong d6 hai bén xéac
dinh thoi han, thoi diém cham dut hiéu lec cua hop dong trong khoang thoi gian tir
da 12 thang dén 36 thang. Hop dong 1am viéc xac dinh thoi han &p dung ddi véi
ngudi tring tuyén vao vién chic, trir trudng hop can bg, céng chie duogc chuyén
sang lam vién chuc tai don vi su nghiép cong lap khi dap ung cac diéu kién theo
quy dinh cua Luat nay va cong chirc trong b may lanh dao, quan ly cua don vi su
nghiép cong lap khi hét thoi han bd nhiém ma khong duoc bd nhiém lai nhung van
tiép tuc 1am viéc tai don vi su nghiép cdng lap d6 thi duoc chuyén lam vién chic
va bé tri cong tac phd hop vai chuyén mén, nghiép vu.

2. Hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han 1a hop ddng ma trong d6 hai
bén khong xac dinh thoi han, thoi diém cham duat hiéu luc cua hop dong. Hop dong
lam viéc khong xac dinh thoi han &p dung dbi véi truong hop da thuc hién xong
hop dong lam viéc xac dinh thoi han va truong hop can bo, cong chac chuyén
thanh vién chic theo quy dinh tai diém d va diém d khoan 1 Diéu 58 cuia Luat Vién
chue.

3. Hop dong thoi vu: Pon vi su nghiép cdng lap c6 thé ky hop dong vy, viéc
VSi nguoi huong ché do huu tri néu don vi ¢6 nhu ciu va ngudi huong ché do huu
tri c6 nguyén vong:; trong thoi gian hop dong, ngoai khoan thu lao theo hop déng,
nguoi d6 duoc hudong mot sé ché do, chinh sach cu thé vé co ché quan 1y bao dam
diéu kien cho hoat dong chuyén mén do Chinh phu quy dinh.

1. NOI DUNG VA HINH THUC CUA HGP BONG LAM VIEC BOI VOI
VIEN CHUC
1. Nhitng néi dung chii yéu ciaa Hop ddng lam viéc:

a) Tén, dia chi cua don vi sy nghiép cong lap va nguoi dimg dau don vi su
nghiép cong lap;

b) Ho tén, dia chi, ngay, thang, ndm sinh cua ngudi dugc tuyén dung.
Truong hop ngudi duoc tuyén dung 1a ngudi dudi 18 tudi thi phai o ho tén, dia
chi, ngay, thang, nam sinh ctia nguoi dai dién theo phap luat cua ngudoi dugc tuyén
dung;

¢) Cong viéc hoac nhiém vy, vi tri viéc lam va dia diém lam viéc;
d) Quyén va nghia vu cua cac bén;
e) Loai hop dong, thoi han va diéu kién cham dut cua hop dong lam viéc;
f) Tién luong, tién thudng va ché do dai ngod khéc (néu co);
g) Thoi gian lam viéc, thoi gian nghi ngoi;
h) Ché do tap su (néu cd);
i) Diéu kién Iam viéc va cac van dé lién quan dén bao ho lao dong;
j) Bao hiém xa hoi, bao hiém y té;
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K) Hiéu lyc cua hop dong lam viéc;

) Cac cam két khac gén vai tinh chat, dic diém cua nganh, linh vuc va diéu
Kién dac thu cua don vi su nghiép cdng lap nhung khong trai vdi quy dinh cta Luat
nay va cac quy dinh khac cua phap luat cé lién quan.

2. Hinh thikc ctia hep dong lam viéc:

Hop dong 1am viéc duoc ky két bing vin ban giira nguoi ding dau don vi su
nghiép céng lap voi nguoi duoc tuyén dung lam vién chuc va duogc lap thanh ba
ban, trong d6 mot ban giao cho vién chuec.

IV. THAY DPOI NOI DUNG, KY KET TIEP, TAM HOAN VA CHAM
DUT HGP BONG LAM VIEC:

1. Trong quéa trinh thyc hién hop dong lam viéc, néu mot bén cé yéu cau
thay d6i noi dung hop dong lam viéc thi phai bao cho bén kia biét truéc it nhat 03
ngay lam viéc. Khi da chap thuan thi cac bén tién hanh stra d6i, bo sung noi dung
lién quan cta hop déng 1am viéc. Trong thoi gian tién hanh thoa thuan, cac bén van
phai tuan theo hop dong lam viéc da ky két. Truong hop khéng thoa thuan duoc thi
cac bén tiép tuc thuc hién hop ddng lam viéc da ky két hoidc thoa thuan cham dut
hop dong lam viéc.

2. Pbi véi hop dong lam viéc xac dinh thoi han, trude khi hét han hop dong
lam viéc 60 ngay, ngudi dimg dau don vi sy nghiép céng lap can cir vao nhu cau
ctia don vi, trén co s& danh gia kha nang hoan thanh nhiém vy cua vién chic, quyét
dinh ky két tiép hoic cham dit hop déng 1am viéc ddi véi vién chuc.

3. Viéc tam hodn thuc hién hop dong 1am viéc, cham dat hop dong lam viéc
duoc thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé lao dong.

4. Khi vién chac chuyén cong tac dén co quan, to chirc, don vi khac thi
cham dut hop dong 1am viéc va duoc giai quyét cac ché do, chinh sach theo quy
dinh cua phap luat.

5. Khi vién chitc dugc cip ¢ tham quyén bd nhiém giir chic vu dugc phép
luat quy dinh 1a cong chuc tai don vi su nghiép cong lap hoic c6 quyét dinh nghi
huu thi hop dong 1am viéc duong nhién chim dut.

V. DPON PHUONG CHAM DUT HOP BPONG LAM VIEC

1. Pdi véi don vi sw nghiép cong lap:

Pon vi su nghiép cong lap dugc don phuwong chim dit hop ddng lam viéc
Véi Vién chiic trong cac truong hop sau:

a) Vién chic ¢6 02 ndm lién tiép bi phan loai danh gia & mac d6 khdng hoan
thanh nhiém vuy;

b) Vién chuc bi budc théi viéc khi bi xir ly ky luat hinh thirc budc thdi viéc
(theo quy dinh tai diém d khoan 1 Biéu 52) va bi Toa an két &n phat tu ma khong
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dugc huong &n treo hoic bi Toa &n két 4n vé hanh vi tham nhiing thi bi budc thoi
viéc, ké tir ngay ban an, quyét dinh cua Toa an ¢ hiéu luc phap luat (theo khoan 1
biéu 57 cua Luat Vién chuc).

¢) Vién chac lam viéc theo hop dong 1am viéc khong xac dinh thoi han bi
6m dau da diéu tri 12 thang lién tuc, vién chtc 1am viéc theo hop ddng lam viéc
xac dinh thoi han bi m dau da diéu tri 06 thang lién tuc ma kha ning lam viéc
chua hoi phuc. Khi suc khée cua vién chic binh phuc thi duge xem xét dé ky két
tiép hop ddng lam viéc;

d) Do thién tai, hoa hoan hodc nhitng ly do bat kha khang khac theo quy dinh
ctia Chinh phu 1am cho don vi sy nghiép céng lap budc phai thu hep quy mé, khién
vi tri viéc lam ma vién chie dang dam nhan khdng con;

e) Khi don vi sy nghiép cong lap cham dut hoat dong theo quyét dinh cua co
quan c6 tham quyén.

2. Pdi véi vién chirc:
a) Vién chic 1am viéc theo hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han:

Vién chac lam viéc theo hop dong 1am viéc khong xac dinh thoi han co
quyén don phuong cham dat hop dong nhung phai thong bdo bang van ban cho
nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap biét trudc it nhat 45 ngay; truong hop
vién chic dm dau hoic bi tai nan da diéu tri 06 thang lién tuc thi phai bao truéc it
nhat 03 ngay.

b) Vién chuc 1am viéc theo hop dong 1am viéc xac dinh thoi han:

Vién chiic 1am viéc theo hop dong lam viéc xac dinh thoi han ¢ quyen don
phuong cham dut hop dong trong cac truong hop sau:

- Khéng dugc bd tri theo dung vi tri viéc lam, dia diém lam Vi§C hoac
khong dugc bao dam cac dicu kién lam viéc da thoa thuan trong hgp dong lam
Viéc;

- Khong dugc tra luong day du hodc khéng dugc tra luong dang thdi han
theo hop dong lam viéc;

- Bi nguoc dai; bi cudng buc lao dong;

- Ban than hogc gia dinh that sy c6 hoan canh kho khan khong thé tiép tuc
thuc hién hop dong;

- Vién chuc nir ¢o thai phai nghi viéc theo chi dinh cua co s& chira bénh;

- Vién chiic 6m dau hodc bi tai nan da diéu tri tr 03 thang lién tuc ma kha
nang lam viéc chua hoi phuc.

¢) Vién chic phai thong bao béng van ban vé viéc don phuong cham dut
hop dong lam viéc cho ngudi dung dau don vi su nghiép cong lap biét trudce it nhat

03 ngay dbi véi cac truong hop quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d va e néu trén; it
nhat 30 ngay ddi vdi truong hop quy dinh tai diém d néu trén.
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VI. NHUNG TRUONG HOP KHONG PUQC DON PHUONG CHAM
DUT HOP BONG LAM VIEC

Ngudi ding dau don vi su nghiép cong lap khong duoc don phuong cham
dut hop dong lam viéc vai vién chuc trong cac truong hop sau:

1. Vién chiic 6m dau hodc bj tai nan, dang diéu tri bénh nghé nghiép theo
quyét dinh cta co s& chira bénh, trir truong hop vién chic 1am viéc theo hop ddng
lam viéc khong xac dinh thoi han bi dm dau da diéu tri 12 thang lién tuc, vién chirc
lam viéc theo hop ddng 1am viéc xac dinh thoi han bi dm dau da diéu tri 06 thang
lién tuc ma kha ning lam viéc chua hdi phuc;

2. Vién chic dang nghi hang nim, nghi vé viéc riéng va nhimng trudng hop
nghi khac dugc nguoi dung dau don vi sy nghiép cong lap cho phép;

3. Vién chuc nir dang trong thoi gian co thai, nghi thai san, nudi con dudi 36
thang tuoi, trir truong hop don vi su nghiép céng lap cham dat hoat dong.

VII. CHE DO TAP SU
Ché d6 tap su duoc quy dinh nhu sau:

1. Ngudi tring tuyén vién chic phai thuc hién ché @6 tap su, trir truong hop
da co thoi gian tor da 12 thang tro 1€n thuc hién chuyén mén, nghiép vu phu hop
véi yéu cau cda vi tri viéc lam dugc tuyén dung.

2. Thoi gian tap sy tr 03 thang dén 12 thang va phai duoc quy dinh trong
hop dong lam viéc.

) o ) Chu’m’lg V ] )
TIEN LUONG VA CAC CHE DO CO LIEN QUAN DEN TIEN LUONG

l. QUYEN CUA VIEN CHUC VE TIEN LUONG

1. Puoc tra luong twong xang Vi vi tri viéc 1am, chicc danh nghé nghiép,
chuc vu quan ly va két qua thuc hién cong viéc hoic nhiém vu dugc giao; dugc
hudng phu cap va chinh sach wu dii trong truong hop lam viéc & mién ndi, bién
gidi, hai dao, viing sau, viing xa, ving dan toc thiéu sd, vung c6 diéu kien kinh té -
xa hoi dac biét kho khan hoac lam viéc trong nganh nghe c6 moi truong doc hai,
nguy hiém, linh vuc sy nghiép dac thu.

2. Puoc huong tién lam thém gio, tién lam dém, cong tac phi va ché d6 khac
theo quy dinh cta phap luat va quy ché cua don vi su nghiép cong lap.

3. Bugc huong tién thuong, duoc xét nang luong theo quy dinh cua phép
luat va quy ché cua don vi sy nghiép cong lap.
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II. NANG LUONG THUONG XUYEN

1. Thoi gian giir bac dé xét nang bac lwong thwong xuyén:

a) Di vai chire danh chuyén gia cao cap: Néu chua xép bac luong cudi ciing
trong bang luong chuyén gia cao cap, thi sau 5 nam (du 60 thang) gitr bac luong
trong bang luong chuyén gia cao cap duoc xét nang mot bac luong;

b) Bdi v&i cac ngach va cac chic danh ¢ yéu cau trinh d6 dao tao tir cao
dang tro 18n: Néu chwa xép bac luong cudi cling trong ngach hoic trong chirc danh,
thi sau 3 nam (du 36 thang) gitr bac lwong trong ngach hoac trong chic danh duoc
xét nang mot bac luong;

¢) Péi véi cac ngach va cac chic danh ¢ yéu cau trinh d6 dao tao tir trung
Cap trd xudng va nhan vién thira hanh, phuc vu: Néu chua xép bac luong cudi cling
trong ngach hoac trong chirc danh, thi sau 2 nam (du 24 thang) gitr bac luvong trong
ngach hoac trong chirc danh dugc xét ndng mot bac luong.

2. Cac truong hep dwgc tinh vao thoi gian dé xét nang bac lwong
thwong xuyén, gom:

a) Thoi gian nghi lam viée dugc huong nguyén luong theo quy dinh cua
phap luat vé lao dong;

~ b) Thoi gian nghi huong ché do thai san theo quy dinh ciia phap luat vé bao
hiem xa hoi;

~ ¢) Thoi gian nghi om dau, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép huong bio
hiém xa hoi cong don tur 6 thang tro xuong (trong thoi gian gitr bac) theo quy dinh
cua phap luat ve bao hiem xa hoi;

d) Thoi gian dwoc cap c6 tham quyén quyét dinh cur di lam chuyén gia, di
hoc, thyc tap, cong tac, khao sat ¢ trong nudc, ¢ nudc ngoai (bao gom ca thoi gian
di theo ché d6 phu nhan, phu quan theo quy dinh cta Chinh pha) nhung van trong
danh sach tra lvong cua co quan, don vi.

3. Thoi gian khong dwoc tinh dé xét nang bac lwong thuong xuyén, gom:
a) Thoi gian nghi viéc riéng khong hudng luong;

b) Thoi gian di lam chuyén gia, di hoc, thuc tap, cong tac, khao sat ¢ trong
nudc va & nude ngoai vuot qua thoi han do co quan c6 tham quyen quyét dinh;

¢) Thoi gian bi dinh chi cdng tac, bi tam git, tam giam va cac loai thoi gian
khong lam viéc khac ngoai cac truong hop duoc tinh vao thoi gian dé xét nang bac
luong thuong xuyén dugc quy dinh.

Tong cac loai thoi gian khong dugc tinh dé xét nang bac luong thuong
xuyén quy dinh (néu c¢6) dugc tinh tron thang, néu cé thai gian 1é khdng tron thang
thi dugc tinh nhu sau: Dudi 11 ngay lam viéc (khdng bao gom cac ngay nghi hang
tuan va ngay nghi 1am viéc duoc hudng nguyén luong theo quy dinh cua phap luat
vé lao dong) thi khdng tinh; tir 11 ngay 1am viéc tro 18n tinh bang 01 thang.
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4. Thoi gian bi kéo dai xéet nang bac lwong thwong xuyén:

Trong thoi gian gitr bac lwong hién git, neu vién chtrc da c6 thong bao hoac
quyét dinh bang van ban cta cap ¢ tham quyén 1a khong hoan thanh nhiém vu
duogc giao hang nim hoac bi ky luat mot trong céc hinh thtc khién trach, canh céo,
gidng chuc, cach chac thi bi kéo dai thoi gian tinh ndng bac lwong thuong xuyén so
vGi thoi gian quy dinh, cu thé nhu sau:

a) Kéo dai 12 thang (mot nam) ddi véi cac trudng hop:
- Vién churc va nguoi lao dong bi ky luat cach chuc.

b) Kéo dai 06 (sau) thang dbi Vi cac trudng hop:

- Vién chtrc va nguoi lao dong bi ky luat canh cao;

- Vién chuc khoéng hoan thanh nhiém vu dg:cyc giao hé‘mg nam; truong hop
trong thoi gian gitr bac ¢6 02 nam khong lién ti€p khdng hoan thanh nhiém vu
duoc giao thi mdi nim khong hoan thanh nhiém vu duoc giao bi kéo dai 06 (sau)
thang.

¢) Kéo dai 03 (ba) thang d6i vai vién chic bi ky luat khién trach.

d) Truong hop vira khong hoan thanh nhiémvvu duogc giao vira bi ky luat thi
thoi gian kéo dai nang bac luong thudong xuyén la tong cac thoi gian bi kéo dai quy
dinh tai cac Biém a, b va c.

d) Truong hop can bg, cong chic, vién chire va nguoi lao dong 1a dang vién
bi ky luat Bang thi thuc hién theo quy dinh tai Khoan 6 Piéu 2 Quy dinh sb 181-
QB/TW ngay 30 thang 3 nam 2013 cua Bo Chinh tri vé xu Iy ky luat dang vién vi
pham. Viéc kéo dai thoi gian ndng bac Iwong thuong xuyén dugce can cir vao hinh
thac xtr ly ky luat do co quan quan ly can bo, céng chuc, vién chic va nguoi lao
d6ng quyét dinh theo quy dinh cua phap luat.

5. Truong hop da c6 két luan cta co quan c6 tham quyén 1a oan, sai sau khi
bi dinh chi cng tac, bi tam giit, tam giam, bi ky luat (khién trach, canh céo, giang
chtic, cach chuac) thi thoi gian nay dugc tinh lai cac ché @6 vé nang bac luong
thuong xuyén nhu sau:

a) Thoi gian bi dinh chi cong tac, bi tam gitr, tam giam do oan, sai duoc tinh
lai vao thoi gian dé xét nang bac luong;

b) Khong thuc hién kéo dai thoi gian xét nang bac luong dbi vai cac hinh
thac ky luat do oan, sai;

¢) Pugc truy linh tién luong, truy nop bao hiém x& hoi (bao gom ca phan
bao hiém xa hoi do co quan, don vi déng) theo cac bac lwong da duoc tinh lai.
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I11. TIEU CHUAN NANG BAC LUONG THUONG XUYEN

Vién chac c6 du diéu kién thoi gian gilr bac trong ngach hodc trong chuc
danh quy dinh tai Khoan 1 Dieu nay va qua danh gia dat du 02 tiéu chuan sau day
trong suot thoi gian gitr bac Iwong thi dugc ndng mot bac luong thuong xuyén:

- Tiéu chuan 1: Puoc cap c6 tham quyén danh gia tir mac hoan thanh nhiém
vu tré 1én;

- Tiéu chuan 2: Khong vi pham ky luat mét trong cac hinh thtc khién trach,
canh cao, cach chuc.

IV. QUY PINH VE XET NANG LUONG TRUGC THOI HAN

1. Vién chiic c6 cong trang, thanh tich va cong hién trong cong tc, hoat
dong nghé nghiép thi dugc khen thudng, ton vinh theo quy dinh cia phap luat ve
thi dua, khen thudng.

2. Vién chuc dugc khen thuong do co cong trang, thanh tich dac biét duoc
xét nang luong trudc thoi han, nang luong vuot bac theo quy dinh caa Chinh phu.

3. Tiéu chuan xét nang bac luong trudc thoi han:

Tiéu chuan, cap do vé lap thanh tich xuat sic trong thuc hién nhiém vy va
thoi gian duoc nang bac luong truéc thoi han twong tng voi tirng cap do thanh tich
khac nhau cua can bg, cng chic, vién chitc va ngudi lao dong do nguoi ding dau
co quan, don vi quan Iy can bo, cong chirc, vién chitc va nguoi lao dong trao dbi
V6i cap ty va Ban Chap hanh cong doan cing cip quy dinh cu thé trong Quy ché
nang bac luong trudc thoi han cia co quan, don vi. Can ctr vao quy dinh nay, can
bo, cdng chuc, vién chirc va nguoi lao dong thudc dién dugc xet ndng bac luong
trugc thoi han hiang nim do tap thé binh chon, nhung mdéi nim khong qua 10%
téng sb can bo, cdng chirc, vién chic va ngudi lao dong trong danh sach tra luong
Cua co quan, don vi.

4. Ché @6 nang bac luong truéc thoi han dbi véi vién chic, nguoi lao dong
da co6 thong bao nghi huu:

Vién chirc va ngudi lao dong di co thong bao nghi huu, néu trong thoi gian
giit bac dat du 02 tiéu chuan quy dinh vé nang bac luong thuong xuyén, chua xép
bac Iuong cudi cling trong ngach hoic trong chac danh va ké tir ngay c6 théng béao
nghi huu dén trude ngay nghi huu con thiéu tir 12 thang tré xudng dé dugc nang
bac luong thuong xuyén theo quy dinh thi duwgc nang mét bac luong trudc thoi han
12 thang so va&i thoi gian quy dinh vé thoi gian gitr bac dé xét nang bac luong
thuong xuyén.

5. Truong hop can bd, cdng chuc, vién chic va nguoi lao dong vira thudc
d6i tuong duoc xét nang bac luong trude thoi han do 1ap thanh tich xuat sic trong
thuc hién nhiém vy, vira thuéc déi tuong dugc Xét nang bac luong trudc thoi han
khi c6 thong bao nghi huu, thi can bd, cdng chirc, vién chic va nguoi lao dong
dugc chon mot trong hai ché do nang bac luong trudc thoi han theo quy dinh.
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6. Trong thoi gian tam gift, tam giam dé phuc vu cho cong tac diéu tra, truy
t6, xét xtr hodc tam dinh chi cong tac dé xem xét xur 1y ky ludt thi vién chic dugc
hudng 50% cua muc luong hién hudng, cong véi phu cip chirc vu, phu cdp thim
nién vuot khung, phu cip tham nién nghé.

Chuong VI
PAO TAO VA BOI DUONG

|. KHAI QUAT CHUNG

V6i muc tiéu la trang bi Kién thic, k§ nang va phuong phap thuc hién nhiém
vu, cong vy, gop phan xay dung d6i ngil vién chuac chuyén nghiép, c6 du nang luc
xay dung nén hanh chinh tién tién, hién dai, Dicu 33 Luat Vién chuc quy dinh:

Viéc dao tao, boi dudng dugc thuc hién‘ ddi vai vién Chl:IC trugce khi b
nhiém chic vu quan 1y, thay d6i chiec danh ngh€ nghiép hodc nham bo sung, cap
nhat kién thtrc, k§ nang phuc vu hoat dong nghé nghiép.

Noi dung, chuong trinh, hinh thirc, thoi gian dao tao, boi dudng vién chic
phai cin ¢t VAo tiéu chuan chic vu quan ly, chicc danh nghé nghiép, yéu cau b
sung, cap nhat kién thtc, ky nang phuc vu hoat dong nghé nghiép.

C6 3 hinh thire dao tao, bdi dudng vién chirc gom:

- Pao tao, bdi dudng theo tiéu chuan chic vu quan ly;

- B6i dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép;

~ - BOi dudng nhidm bo sung, cap nhat kién thuc, ky ning phuc vy hoat dong

nghé nghiép.

Il. TRACH NHIEM CUA PON VI SU NGHIEP CONG LAP TRONG
VIEC PAO TAO, BOI DUGNG VIEN CHUC

1. Pon vi su nghiép cong 1ap cd trach nhiém xay dyng va té chic thuc hién
ké hoach dao tao, boi dudng vién chac.

2. Bon vi su nghiép cong lap co trach nhiém tao diéu kién dé vién chic duoc
tham gia dao tao, boi dudng.

3. Kinh phi dao tao, boi dudng vién chirc do vién chic, nguon tai chinh cla
don vi su nghiép cong lap va cac nguon khac bao dam.

I1I. QUY PINH VE PAO TAO, BOI DUGNG

1. Vién chtrc duoc cir tham gia ddo tao, bdi dudng dugc hudng tién luong va
phu cip theo quy dinh cua phap luat va quy ché cia don vi sy nghiép cong lap;
thoi gian dao tao, bdi dudng duoc tinh 12 thoi gian cong tac lién tuc, duoc xét nang
lwong. Vién chtrc tham gia ddo tao, bdi dudng phai chdp hanh nghiém chinh quy
ché dao tao, boi dudng va chiu sy quan Iy cua co s¢ ddo tao, bdi dudng.
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o2 Vién Chfrc duoc don vi su nghiép céng lap cu di dao tao néu don phuong
cham dut hop dong lam viéc hoac tu y bo viéc phai dén bu chi phi dao tao theo quy
dinh cta Chinh phu.

Chuong VI
PANH GIA VA XEP LOAI VIEN CHUC

l. KHAI QUAT CHUNG

Muc dich cua danh gia vién chuc la dé 1am can ctr tiép tuc bé tri, su dung, b
nhiém, mién’nhiém, dao tao, boi dudng, khen thuong, ky luat va thuc hién ché do,
chinh sach doi vai vién chuec.

Pé dat duoc muc dich trén, viéc danh gia vién chuc phai thuc hién dua trén
02 can cur sau:

1. Cé4c cam két trong hop dong 1am viéc da ky két;

2. Quy dinh vé dao dtic nghé nghiép, quy tac ang Xt cua Vvién chuc.

I1. NOI DUNG PANH GIA VIEN CHUC
Viéc danh gia vién chirc dugc xem xét theo cac noi dung sau:
1. Két qua thuc hién cdng viéc hoac nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky

2. Viéc thuc hién quy dinh vé dao duc nghé nghiép;

3. Tinh than trach nhiém, thai o phuc vu nhan dan, tinh than hop tac Vi
dong nghiép va viéc thuc hién quy tac irng Xt cua vién chtec;

4. Viéc thuc hién cac nghia vu khac cua vién chuec.

* Pbi vai vién chic quan Iy:

Vi 1a nguoi dung dau co quan, don vi, nguoi lanh dao, quan 1y, diéu hanh
don vi nén ngoai cac ndi dung danh gia nhu trén con danh gia cac ndi dung sau:
nang luc lanh dao, quan ly, diéu hanh va t6 chac thuc hién nhiém vy; két qua hoat
dong cua don vi dugc giao quan ly, phu trach.

I11. THOI GIAN THUC HIEN

1. Viéc danh gia vién chirc duoc thuc hién hang nam.

2. Khi két thic thoi gian tap su.

3. Trudce khi ky tiép hop dong lam viéc.

4. Khi thay d6i vi tri viéc lam.

5. Xét khen thudng, Ky luat.

6. B6 nhiém, bd nhiém lai.

7. Quy hoach, dao tao, bdi dudng.
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IV. PHAN LOAI PANH GIA VIEN CHUC

Hang nam, can ctr vao noi dung danh gia, vién chirc dugc phén loai nhu sau:
1. Hoan thanh xuét sic nhiém vu;

2. Hoan thanh tét nhiém v,

3. Hoan thanh nhiém vu;

4. Khéng hoan thanh nhiém wvu.

V. TIEU CHI BANH GIA, PHAN LOAI VIEN CHUC

1. Hoan thanh xuat sic nhiém vu:

a) Vién chic khéng giir chirc vu quan 1y dat duoc tat ca cac tiéu chi sau:

~ C6 nang luc, trinh do chuy@n mon, nghiép vu tét, hoan thanh 100% cong
viéc hoic nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky két, vuot tién do, co chat lugng,
hiéu qua; nghiém tdc chap hanh sy phan cong cong tac cia ngudi ¢ tham quyén; co
tinh than trach nhiém cao, cha dong, sang tao trong thuc hién nhiém vu dugc giao;

- Hoan thanh tét cac nhiém vu dot xuat;

— Thuc hién dung, day du, nghiém tic cac quy dinh vé dao dac nghé nghiép,
diéu 18, quy ché, ndi quy cta co quan, don vi, cac quy dinh vé phong, chdng tham
nhiing, thie hanh tiét kiem, chéng 1ang phi; tam huyét voi nghé nghiép, tan tuy voéi
cong Viéc;

— Thuc hién nghiém tdc quy tic ang xir cua vién chirc, ¢ thai do lich sy, ton
trong trong phuc vu, giao tiép véi nhan dan; cé tinh than doan két, hop tac hiéu qua,
phdi hop chit ché vai ddng nghiép, co quan, don vi ¢6 lién quan trong qué trinh thuc
hién nhiém vu;

~ C6 it nhat 01 cong trinh khoa hoc, dé 4an, dé tai hoic sang kién dugc ap
dung va mang lai hiéu qua trong viéc thuc hién cong tac chuyén mén, nghé nghiép
duoc cap c6 tham quyén cong nhan.

b) Vién chuc git chirc vu quan ly:

Ngoai cac tiéu chi trén Vién chic quan ly phai dat duoc tat ca cac tiéu chi
sau day:

- CO y thirc chu dong, sang tao trong cong tac diéu hanh, té chic thyuc hién
cong Vviéc;

— Trién khai va thuc hién tot co ché tu chu, tu chiu trach nhiém d6i véi don
vi su nghiép cong lap theo quy dinh cua phap luat;

~ Co quan, don vi duoc giao quan 1y, diéu hanh hoan thanh 100% khdi lugng
cdng viée, vuot tién do, ¢d chat luong, hiéu qua.

2. Hoan thanh tét nhiém vu:
a) Vién chac khong giit chirc vu quan 1y dat dugc tat ca cac tiéu chi sau:
- Co nang lyc, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu t6t, hoan thanh 100% cong
viéc hoac nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky keét, bao dam tién d6 chat luong,
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hiéu qua; nghiém tdc chap hanh su phan cong cong tac cia ngudi c6 tham quyén; c6
tinh than trach nhiém trong thuc hién nhiém vu duoc giao.

- Hoan thanh tét cac nhiém vu dot xuat;

~ Thuc hién ding, day du, nghiém tac cac quy dinh vé dao duc nghé nghiép,
didu 1&, quy ché, ndi quy cua co quan, don vi, cac quy dinh vé phong, chéng tham
nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi; tim huyét voi nghé nghiép, tan tuy véi
cong Viéc;

— Thuc hién nghiém tdc quy tic ang xi cua vién chirc, ¢ thai do lich sy, ton
trong trong phuc vu, giao tiép vai nhan dan; 6 tinh than doan két, hop tac hiéu qua,
phdi hop chit ché vai dong nghiép, co quan, don vi ¢6 lién quan trong qué trinh thuc
hién nhiém vu;

— C6 it nhat 01 cdng trinh khoa hoc, dé an, dé tai hoic sang kién dugc &p
dung va mang lai hi¢u qua trong viéc thuc hién cong tac chuyén mon, nghé nghiép
duoc cap c6 tham quyeén cong nhan.

b) Vién chuac gitr chirc vu quan ly

Ngoai cac tiéu chi trén Vién chic quan ly phai dat duoc tat ca c4c tiéu chi
sau day:

- C6 y thuc chi dong, sang tao trong cong tac diéu hanh, t6 chac thuc hién
cong Vviéc;

~ Trién khai va thuc hién tét co ché tu chy, tu chiu trach nhiém ddi véi don
vi su nghiép cong lap theo quy dinh cua phap luat;

- Co quan, don vi duoc giao quan 1y, diéu hanh hoan thanh 100% khdi lwong
cong viéc, bao dam tién do, chat luong, hiéu qua.

3. Hoan thanh nhiém vu:

a) Vién chic khéng giir chirc vu quan 1y dat duoc tit ca cac tiéu chi sau:

~ C6 ning lyc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu tét, hoan thanh tir 70% dén
dudi 100% c6ng viéc hoac nhiém vu theo hop ddng 1am viéc da ky két, trong d6 co
cdng viéc con cham veé tién do, han ché vé chat luong, hiéu qua; co tinh than trach
nhiém trong thuc hién nhiém vu dugc giao;

— Hoan thanh tét cac nhiém vu dot xuat;

— Thuc hién dung, day du, nghiém tac cac quy dinh vé dao duc nghé nghiép,
diéu 1¢, quy ché, ndi quy cua co quan, don vi, cac quy dinh vé phong, chéng tham
nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi; thm huyét voi nghé nghiép, tan tuy véi
cong Viéc;

— Thuc hién nghiém tic quy tac ung X caa vién chic, cé thai do lich sy, ton
trong trong phuc vu, giao tiép vai nhan dan; co tinh than doan két, hop tac hiéu qua,
phéi hop chat ché vai dong nghiép, co quan, don vi ¢6 lién quan trong qua trinh thuc
hién nhiém vu;

~ CO6 it nhat 01 cdng trinh khoa hoc, dé 4n, dé tai hoac sang kién dugc ap
dung va mang lai hiéu qua trong viéc thuc hién cong tac chuy@n mén, nghé nghiép
dugc cap ¢ tham quyén cong nhan.
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b) Vién chuc git chac vu quan ly

Ngoai cac tiéu chi trén, Vién chtc quan 1y dat dugc tat ca cac tiéu chi sau:

— Nghiém tdc thuc hién co ché tu chu, ty chiu trach nhiém ddi voi don vi su
nghiép cong lap theo quy dinh cua phép luat;

- Co quan, don vi dugc giao quan 1y, diéu hanh hoan thanh tir 70% dén dudi
100% khoi lugng cong viéc.

4. Khdng hoan thanh nhié¢m vu:
a) Vién chuc khéng gitr chac vu quan ly cé mot trong cac tiéu chi sau day:
- Hoan thanh du6i 70% cong viéc hoac nhi¢m vu theo hop déng lam viéc da
Ky két;
- Chua nghiém tac chap hanh sy phan cong cong tac cia nguoi ¢ tham
quyen; thiéu tinh than trach nhiém trong thuc hién nhiém vu duoc giao;
— Thuc hién cong viéc hoac nhiém vu khong dat yéu CAU;
- Vi pham quy trinh, quy dinh chuyé&n mon, nghiép vy;
~ Vi pham quy tac ang xir, dao dic nghé nghiép cua vién chirc, gay phien ha,
sach nhicu véi nhan dan den mac phai xu ly ky luat;
— €6 hanh vi chia r& noi bo, gay mat doan két tai co quan, don vi;
- Khong c6 tinh than phoi hop vai dong nghiép, co quan, don vi ¢6 lién quan
trong qua trinh thuc hién nhiém vu dé anh huong dén két qua hoat dong cia don vi;
~ Vi pham ky luat, vi pham phap luat trong thuc hién nhiém vu dén muc phai
xu ly ky luat.
b) Ngoai mét trong cac tiéu chi trén, Vién chic quan ly cé mét trong cac tiéu
chi sau:
- Viéc quan ly, diéu hanh thuc hién cang viéc han ché, khong dat hiéu qua,
khong dap ng yéu cau cong viéc;
~ Pé xay ra cac vu vi pham ky luat, vi pham phap luat dén mac phai xir 1y ky
luat;
- Co quan, don vi duoc giao quan ly, diéu hanh hoan thanh dudi 70% khdi
lugng cong viéc.

V. THAM QUYEN PANH GIA VIEN CHUC
Trach nhiém danh gia vién chirc dugc quy dinh nhu sau:

1. Nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap cé trach nhiém té chuc viéc
danh gia vién chic thugc tham quyén quan 1y. Nguoi ding dau don vi sy nghiép
cong lap thuc hién viéc danh gia hoiac phan céng, phan cap viéc danh gia vién chirc
thudc tham quyén quan ly.

2. Nguoi duoc giao tham quyén danh gia vién chic phai chiu trach nhiém
trude nguoi dirng dau don vi sy nghiép cong lap vé ket qua danh gia.
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3. Nguoi ¢6 tham quyén bd nhiém chiu trach nhiém danh gia vién chic quan
1y trong don vi su nghiép cong lap.

4. Noi dung danh gia vién chirc phai duoc thdng béo cho vién chic. Két qua
phan loai vién chac duoc cong khai trong don vi sy nghiép cong lap. Néu khong
nhat tri voi két qua danh gid va phéan loai thi vién chic dugc quyén khiéu nai 1én
cap c6 tham quyén (Diéu 44 Luat Vién chuc).

CHUONG VIII
TINH GIAN BIEN CHE

Muc I
QUY DINH CHUNG

|. KHAI NIEM, DOI TUQNG TINH GIAN BIEN CHE

1. Khai ni¢m:

Tinh gian bién ché 1a viéc danh gia, phan loai, dua ra khoi bién ché nhing
nguoi doi du, khong dap ung yéu cau cong viéc, khong thé tiép tuc bb tri sip xép

cong tac khac va giai quyét ché do, chinh sach dbi véi nhitng ngudi thude dién tinh
gian bién ché.

2. Poi twong tinh gian bién ché:
a) Vién chtrc trong cac don vi su nghiép cong lap;

b) Ngudi lam viéc theo ché do hop dong lao dong khong xac dinh thdi han
quy dinh tai Nghi dinh sé 68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 nim 2000 cta Chinh
phu vé thuc hién ché d6 hop dong mot sb loai cong viée trong co quan hanh chinh
nha nudce, don vi sy nghiép va theo cac quy dinh khac cua phéap luat (cu thé: Lai
xe, bao v¢, tap vu).

Il. CAC TRUONG HOP TINH GIAN BIEN CHE

1. Doi du do ra soat, sap xép lai to chirc b mdy, nhan su theo quyét dinh
cua co quan co tham quyén ctia Pang, Nha nuéc hoic do don vi su nghiép cong
lap sap x€p lai td chirc bod may, nhan su dé thyc hién ché d6 tu chu, tu chiu trach
nhi¢m vé€ thuc hién nhiém vy, tai chinh, t6 chirc bd may va nhan sy;

2. D6i du do co céu lai can bo, cong chure, vién chuc theo vi tri viéc lam,
nhung khong thé bo tri, sap xép dugc viéc lam khac;

3. Chua dat trinh do dao tao theo tiéu chudn chuyén mon, nghiép vu quy
dinh do6i véi vi tri viéc lam dang ddm nhiém, nhung khéng c6 vi tri viéc lam khac
phu hop dé bo tri va khong thé bo tri dao tao lai dé chuan hda vé chuyén mon;

4. Co chuyén nganh dao tao khong phu hop voi vi tri viéc lam hi€n dang
dam nhi¢ém nén bi han ché vé nang luc hoan thanh cong viéc dugc giao, nhung
khong thé bo tri viéc lam khac.
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5. C6 02 nam lién tiép lién ké tai thoi diém xét tinh gian bién ché, vién chuc
c6 01 nam duoc phan loai danh gia xép vao muc hoan thanh nhiém vu va 01 nim
khong hoan thanh nhiém vu nhung khong thé bé tri viéc 1am khac phu hop.

6. C6 02 ndm lién tiép lién k& tai thoi diém xét tinh gian bién ché, mdi nam
co tong sd ngay nghi lam viéc l1a s6 ngay nghi toi da do dm dau theo quy dinh tai
Piéu 26 Luat Bao hiém xi hoi nim 2014, co xac nhdn cua co s¢ kham chira bénh
va co quan Bao hiém x4 hoi chi tra trg cap 6m dau theo quy dinh hién hanh.

I1l. CAC TRUONG HOP CHUA XEM XET TINH GIAN BIEN CHE

1. Nhitng ngudi dang trong thoi gian 6m dau c6 xac nhan cia co quan y té
c6 tham quyén.

2. Cén b, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong dang trong thoi gian
mang thai, nghi thai san, dang nu6i con dudéi 36 thang tudi.

3. Nhitng nguoi dang trong thoi gian xem xét ky ludt hoac truy ctru trach
nhi€ém hinh su.

Muc 11 )
CHINH SACH TINH GIAN BIEN CHE

|. CHINH SACH VE HUU TRUOC TUOI

1. Chinh sach vé huu trudc tudi ap dung ddi véi cac ddi tuong trong trudng
hop tinh gian bién ché tinh gian bién ché du 50 tudi dén du 53 tudi d6i v6i nam, du
45 tudi dén da 48 tudi ddi véi nir, c6 thoi gian dong bao hiém xa hoi du 20 nim trd
1€n, trong d6 c6 di muodi lam nam lam nghé hodc cong viéc nang nhoc, doc hai,
nguy hiém thudc danh muc do B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va Bo Y té
ban hanh hodc ¢6 dia muoi lam ndm lam viéc ¢ noi cé phu cép khu vuc hé s6 0,7
trg 18n, ngoai hudng ché d6 huu tri theo quy dinh ctia phap luat vé bao hiém xa
hé1, con dugc hudng cac ché d6 sau:

a) Khong bi trir ty 16 lwong huu do viée nghi huu trude tudi;

b) Pugc tro cip 03 thang tién luong cho mdi nam nghi huu trude tudi so voi
quy dinh vé tudi ti thiéu tai Piém b Khoan 1 Piéu 54 Luat Béo hiém xa hoi nim
2014;

¢) Pugc tro cip 05 thang tién luong cho hai muoi nim dau cong tac, co dong
da bao hiém xa hoi. T ndm thir hai muoi mét tré di, cd mdi ndm cong tac co dong
bao hiém xa hoi duoc tro cép 1/2 thang tién luong.

2. Cac truong hop thudc ddi tuong tinh gian bién ché néu du 55 tudi dén du
58 tudi dbi voi nam, du 50 tudi dén du 53 tudi dbi véi nit, co thoi gian dong bao
hiém xa hoi dii 20 nam tré 1én, duge hudng ché d6 huu tri theo quy dinh cua phap
luat vé bao hiem xa hoi va ché do sau:

a) Khong bi trir ty 16 lwong huu do viée nghi huu trude tudi;
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b) Pugc tro cip 03 thang tién lvong cho mdi nim nghi huu trude tudi so voi
quy dinh tai Diém a Khoan 1 Piéu 54 Luét Bao hiém xa hoi nim 2014;

¢) Pugc tro cip 05 thang tién luong cho hai muoi nim dau cong tac, co dong
da bao hiém xa hoi. T nim thtr hai muoi mot tré di, cr mdi ndm cong tac co dong
bao hiém xa hdi dugc tro cp 1/2 thang tién luong.

3. Cac trudng hop thudc d6i twong tinh gian bién ché néu néu trén 58 tudi
dén dudi 60 tudi d6i véi nam, trén 53 tudi dén dudi 55 tudi d6i véi nit, ¢6 thoi gian
dong bao hiém xa hoi da 20 nam trd 1én thi duwoc huong ché ¢ huu tri theo quy
dinh ctia phap lut vé bao hiém xa hoi va khong bi trir ty 18 lwong huu do viéc nghi
huu trude tudi.

Il. CHINH SACH THOI VIEC

1. Chinh sach thoi viéc ngay:

Céc truong hop thudc d6i tuong tinh gian bién ché néu co tudi doi dudi 53
tudi d6i voi nam, dudi 48 tudi d6i véi nir va khong du diéu kién dé hudng chinh
séch vé huu trude tudi hodc c6 tudi doi dudi 58 tudi dbi véi nam, dudi 53 tudi doi
v6i nit va khong da diéu kién dé huong chinh sach vé huu trude tudi, néu thoi viee
ngay thi duoc hudng cac khoan trg cap sau:

a) Puoc trg cap 03 thang tién lwong hién hudng dé tim viéc lam;

b) Puoc tro cip 1,5 thang tién lwong cho mdi nim cong tic cd dong bao
hiém xa hoi.

2. Chinh sach thdi viéc sau khi di hoc nghé:

Nhitng nguoi thudc ddi tugng tinh gian bién ché theo quy dinh c6 tudi doi
dudi 45 tudi, c6 suc khoe, tinh than trach nhiém va v thue td chuc ky luat nhung
dang dam nhén cac cong viéc khong phu hop vé trinh d6 dao tao, chuyén nganh
dao tao, c6 nguyén vong thoi viée thi dugc co quan, don vi tao diéu kién cho di hoc
nghé trude khi gidi quyét thdi viée, tu tim viéc 1am méi, duge huong cac ché do
Sau:

a) Pugc hudng nguyén tién luong thang hién huong va dugce co quan, don vi
dong bao hiém x3 hoi, bao hiém y té trong thoi gian di hoc nghé, nhung thoi gian
hudng t6i da 1a 06 thang;

_ b) Bugc trg cap mot khoan kinh phi hoc nghé bang chi phi cho khda hoc
nghé to1 da 1a 06 thang tién lvong hién hudng d€ dong cho co s¢ day nghe;
¢) Sau khi két thuc hoc nghé duoc trg cap 03 thang luong hién hudng tai thoi
diém di hoc dé tim viéc lam;
~ d) Puoc trg cap 1/2 thang tién luong cho mdi nim cong tic co6 dong bao
hiém xa hoi;
e) Trong thoi gian di hoc nghé dugc tinh thoi gian cong tac lién tuc nhung
khong dugc tinh tham ni€n dé nang luong hang nam.
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3. Cac dbi tuong thoi viéc nhu trén dugc bao luu thot gian dong bao hiém x3
ho1 va cép s6 bao hiém xa hoi hodc nhan tro cép bao hiém xa hdi mot 1an theo quy
dinh ctia Luat Bao hiém xa hoi; khong dugc huong chinh sach théi viée theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP ngay 27 thang 4 nim 2010 cua Chinh phu
quy dinh vé thoi viéc va tha tuc nghi huu dbi véi cong chic va Nghi dinh sb
29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 cta Chinh phi1 vé tuyén dung, sir dung
va quan ly vién chire.

lll. CHINH SACH POI VOI NHUNG NGUOI THOI GIU' CHUC VU
LANH DAO HOAC PUGC BO NHIEM, BAU CU VAO CHUC VU KHAC CO
PHU CAP CHUC VU LANH PAO MOI THAP HON DO SAP XEP TO CHUC

Vién chuc do sép Xép td chirc thoi gilt chitc vu lanh dao hodc duogc bo
nhiém, bau ctr vao chic vu méi co phu cép chirc vu lanh dao thép hon so vo1 phu
cap chirc vu lanh dao dang hudng thi duge bao luu phu cap chirc vu lanh dao dang
huong dén hét thoi han gilt chuc vu b6 nhiém hodc hét nhiém ky bau cur. Truong
hop da gitt chirc vu theo thoi han duoc bd nhiém hodc nhiém ky bau ctr con duédi
06 thang thi dugc bao luu 06 thang.

IV. CACH TINH TRO CAP

1. Tién luong thang quy dinh tai Nghi dinh nay duoc tinh bao gdm: Tién
lwong theo ngach, bac hodc theo chirc danh nghé nghiép hoic theo bang luong; cac
khoan phu cip chtic vu, phu cdp thAm nién vuot khung, phu cip thAm nién nghé
(néu c6) va mirc chénh 1éch bao luu (néu co) theo quy dinh ctia phap luat.

2. Tién luong thang dé tinh cac ché d6 tro cip duogc tinh binh quén tién
lwong thang thyc linh ctia 5 nam cudi (60 thang) trude khi tinh gian. Riéng ddi voi
nhitng truong hop chua du 5 ndm (chua dua 60 thang) cong tac, thi dugc tinh binh
quan tién luong thang thuc linh cua toan bd thoi gian cong tac.

3. Nhitng nguoi did dugc hudng chinh sach tinh gian bién ché néu duoc
tuyén dung lai vao cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong 1ap hudng luong
tr ngan sach nha nudc hoac quy luong ctia don vi sy nghi€p cong 1ap thi phai hoan
tra lai s6 tién trg cAp da nhan (trr phi hoc nghé). Nhitng nguoi da dugc huong ché
d6 tinh gian bién ché néu dugc tuyén dung lai vao khu vuc nha nuwéc hodc céac
doanh nghiép nha nudc da duoc c6 phan hoa thi ciing phai hoan tra lai so tién tro
cap tinh gian bién ché da nhan.
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” PHAN THU HAI » '
BAO HIEM XA HOI, BAO HIEM Y TE, BAO HIEM THAT NGHIEP

) B Chuong I ) B
BAO HIEM XA HQI VA CAC CHE PQ BAO HIEM XA HOI
THUONG XUYEN PUQC SU DUNG TAI PON VI

Muc 1 )
QUAN LY VA SU DUNG SO BAO HIEM XA HOI

1. Mdi vién chtrc, ngudi lao dong (VC-NLD) chi duoc cap mot s6 bao hiem
x& hoi (BHXH) véi ma s6 dinh danh duy nhat trong toan bo qué trinh tham gia dé
theo d&i viéc dong va giai quyét ché do BHXH, bao hiém that nghiép (BHTN) theo
quy dinh cua phap luat. Truong hop VC-NLP da dugc cip nhiéu so thi phai
chuyén toan bo so cho don vi dé 1ap tha tuc gop s6, néu co thoi gian tring nhau co
quan BHXH s& hoan tra tién trang thong qua don vi dé tra cho VC-NLP.

2.VC-NLD c6 thé tra ctu qua trinh dong BHXH trén trang web
http://c13.bhxhtphcm.gov.vn/ va théng bao cho don vi kip thoi diéu chinh néu c6
sai sot.

3. VC-NLD duoc quyén giir s6 BHXH, dong thai chiu trach nhiém quan Iy
s6 BHXH do.

Muc 2
QUAN LY VA SU DUNG THE BAOHIEM Y TE

1. Béi vé6i toan bo VC-NLD tai don vi thi thoi han st dung ghi trén thé bao
hiémy té (BHYT) khong qua 1 ndm; tir ngay dau cta thang dong BHY T dén 31/12
cua nam.

2. Mdi VC-NLD chi duoc cap 01 thé BHYT. Khi nhan thé BHYT, VC-NLD
c6 trach nhiém kiém tra, d6i chiéu théng tin trén thé BHYT (cu thé: Ho va tén;
ngay thang nam sinh; gigi tinh; tén co s& kham bénh, chira bénh bao hiém y té ban
dau) va thong bao cho don vi kip thoi diéu chinh néu c6 sai sot.

3. Béi voi VC-NLD huong ché do ém dau, thai san tiép tuc st dung thé
BHYT di cap, khong thuc hién doi the BHYT,

4. VC-NLD dugc thay dbi co s¢ dang ky kham bénh, chira bénh ban dau vao
10 ngay cua thang dau mdi quy.

5. Boi the BHYT
a) Thé¢ BHYT duoc dbi trong truong hop sau day:
- Rach, nat hodc hdéng;
~ Thay dbi noi dang ky kham bénh, chita bénh ban dau;
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— Thong tin ghi trong thé khong diung.

b) H6 so d6i the¢ BHY T bao gom:

~ Pon dé nghi d6i thé ctia nguoi tham gia BHYT;

- Thé BHYT.

¢) Trong thoi gian cho ,d(;)i thé, nguoi co thé van duoc hudng quyén loi cua
nguoi tham gia bao hiém y te.

6. Thu hoi thé BHYT:

a) Péi voi VC-NLD nghi viéc, di chuyén phai nop vé don vi thé BHYT con
han sir dung (trir trudng hop chét; cho giai quyét ché do huu tri, tro cap tai nan lao
dong — bénh nghé nghiép hiang thang) dé chuyén tra co quan bao hiém xa hoi trudc
ngay 01 cua thang nghi viéc.

b) Thé BHYT cap lai do mat khéng st dung dé tra lai thé cho co quan BHXH
trong truong hop VC-NLD nghi viéc.

- Muc3
CHE PO OM PAU

A. CHE PO OM PAU
|. PIEU KIEN HUONG CHE PO OM DAU
1. Cac trweong hop dwoe hwong tro cAp 6m dau va con 6m:

a) Ban than VC-NLP 6m dau, tai nan ma khong phai 1a tai nan lao dong
hodc diéu tri thuong tat, bénh tat tai phat do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép
phai nghi viéc va c6 xac nhan cua co s& kham bénh, chita bénh c6 tham quyén theo
quy dinh cua Bo Y té;

b) VC-NLPB ¢6 con dudi 07 tudi 6m phai nghi viéc cham séc con dudi 07
tudi bi 6m c6 xac nhan cua co sé'y té c6 tham quyén;

¢) VC-NLD nit di 1am trudc khi hét thoi han nghi sinh con ma thugc mot
trong cac trudng hop nhu trén van duge hudng trg cap 6m dau va con 6m.

2. Khong dwogc huéng tro cap 6m dau cac truwong hop sau:

a) VC-NLD Om dau, tai nan phai nghi viéc do tw huy hoai sic khoe, do say
rugu hoac su dung chat ma tay, tien chat ma tuy;

b) VC-NLD nghi viéc diéu tri lan diu do tai nan lao dong, bénh nghé
nghiép;

¢) VC-NLD 6m dau, tai nan trong thoi gian dang nghi phép hang nim, nghi
viéc riéng, nghi khong huong luong theo quy dinh cua phap luat lao dong; nghi
viéc huong ché do thai san theo quy dinh cta phap luat vé bao hiém xa hoi.
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3. Thoi gian hwéng ché a9 6m dau va con 6m:

Ddi véi ca nhan VC-NLD 6m dau hodic VC-NLD c¢6 con dudi 07 tudi om thi
thoi gian huong ché d6 6m dau va con 6m tinh theo ngayrlam viéc khdng ké ngay
nghi I€, nghi Tét, nghi hang tuan (tr ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 cua
nam duong lich, khéng phu thudc vao thoi dieém bat dau tham gia BHXH cua VC-
NLD).

Il.CHE PO HUGNG OM PAU

1. P6i véi c& nhan VC-NLD bi 6m dau s& huong ché do ém dau theo quy
dinh can ctr vao thoi gian, qua trinh dong BHXH, cu thé nhu sau:

Thoi gian tham gia BHXH <15 nam Tw 15 nam< 30 nam >=30 nam
Piéu kién lam viéc binh thudng | 30 ngay/nam 40 ngay/nam 60 ngay/nam
Ty 1€ hudéng 75%

2. B6i voi c& nhan VC-NLP mic bénh dai ngay trong danh muc bénh can
chita tri dai ngay do B6 Y té ban hanh thi thoi diém huong nghi 6m toi da 180
ngay (voi ty 1& 75%) tinh ca ngay nghi 1e nghi Tét, nghi hang tuan Néu van tiép
tuc diéu tri thi dugc huong tiép ché do 6m dau véi mirc thap hon, toi da bang thoi
gian d3 dong BHXH, cu thé nhu sau:

Thoi gian tham gia BHXH <15 nam Tw15-<30nam | >=30 nam

Ty 16 huong 50% 55 % 65%

3. Truong hop VC-NLD c¢6 con dugi 07 tudi om:

Truong hop ca cha va me cung tham gia BHXH thi thoi gian huong ché do
khi con 0m dau ctia moi nguoi cha hoac nguoi me theo quy dinh, cu thé nhu sau:

Thoi gian huéng Con < 03 tuoi Con tir 03 — < 07 tudi
Téi da cho 01 con 20 ngay/ndm 15 ngay/ndm
Ty 1€ hudng 75%

11l. MUC HUONG CHE O OM PAU (Phy lyc 3).
IV.HO SO HUONG CHE DO OM PAU (Phu luc 2).

B.CHE PQ DUONG SUC, PHUC HOI SUC KHOE SAU KHI OM
PAU

1. VC-NLD da huong ché d6 ém dau da thoi gian quy dinh trong mot nam,
trong khoang thoi gian 30 ngay dau tré lai 1am viéc ma stc khoé chua phuc hoi thi
dugc nghi dudng stc phuc hdi sic khoe tir 05 ngay dén 10 ngay trong mot nam.
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2. Thoi gian nghi dudng stc, phuc hoi stuc khoe bao gdm ca ngay nghi lé,
nghi Tét, ngay nghi hang tuan. VC-NLD du di€u kién nghi dudng strc, phuc hoi
stuc khoe trong ndm nao thi thoi gian nghi viéc hudng dudng strc, phuc hoi stc
khoe duogc tinh cho nam do.

3. Truong hop VC-NLD khdng nghi viéc thi khong dugc huong ché do
dudng suc, phuc hoi surc khoe.

4. Sb ngay nghi dudng stc, phuc hoi strc khoe do Giam dbc Trung tAm va
Ban Chap hanh cong doan co s¢ quyét dinh.

5. Mtic huong dudng sirc, phuc hoi stc khoe sau khi 6m dau mot ngay bang
30% muc luong co so.

- Muc4
CHE PO THAI SAN
A. CHE PO THAI SAN
|. PIEU KIEN HUGNG CHE PO THAI SAN

1. VC-NLPB duogc huong ché do thai san khi thuoc mét trong cac truong hop
nhu sau:

a) VC-NLD nit mang thai;

b) VC-NLD nir sinh con;

¢) VC-NLD nir mang thai hd va ngudi me nho mang thai ho;

d) VC-NLD nhin nudi con nudi dudi 06 thang tudi;

e) VC-NLD nir dat vong tranh thai, VC-NLD thuc hién bién phap triét san;

f) VC-NLD nam dang tham gia BHXH c6 v sinh con.

2. Boéi voi VC-NLD nir sinh con; VC-NLD nir mang thai ho va ngudi me
nho mang thai ho hoac VC-NLD nhan nuoi con nuoéi dudi 06 thang tuoi phai dong
BHXH tir du 06 thang trd 1€n trong thoi gian 12 thang trudc khi sinh con hoac
nhan nubi con nudi.

Thoi gian 12 thang trudc khi sinh con hodc nhan nudi con nudi dugc xac
dinh nhu sau:

- Truong hop sinh con hodc nhan nuodi con nudi trude ngay 15 cua thang, thi
thang sinh con hoac nhan nudi con nudi khong tinh vao thoi gian 12 thang trudc
khi sinh con hodc nhan nuo6i con nuoi;

- Truong hop hodc nhian nuo6i con nuoi tr ngay 15 trd di cia thang va thang
do6 c6 dong BHXH, thi thang sinh con hodc nhan nudi con nuoéi dugc tinh vao thoi
gian 12 thang trudce khi sinh con hodc nhan nudi con nuoi. Truong hop thang do
khong dong BHXH thi khong tinh vao thoi gian 12 thang trudce khi sinh con hodc
nhan nudi con nuoi.
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Vi du: Chi A sinh con ngay 18/01/2017 va thang 01/2017 c¢6 dong BHXH,
thoi gian 12 thang trudc khi sinh con dugc tinh tir thang 02/2016 dén thang
01/2017, néu trong thoi gian nay chi A di dong BHXH tir du 06 thang trd 1én hoic
tir ¢4 03 thang trd 1én trong truong hop khi mang thai phai nghi viéc dé dudng thai
theo chi dinh cta co s& kham bénh, chita bén c6 thim quyén thi chi A dugc huong
ché d6 thai san theo quy dinh.

Vi du: Thang 8/2017, chi B chdm dut hop dong lao dong va sinh con ngay
14/12/2017, thoi gian 12 thang trude khi sinh con duge tinh tir thang 12/2016 dén
thang 11/2017, néu trong thoi gian ndy chi B da déng BHXH tir du 06 thang try 1én
hodc tir dii 03 thang trd 1én trong truong hop khi mang thai phai nghi viéc dé
dudng thai theo chi dinh cua co s& kham bénh, chita bén c6 tham quyén thi ch1 B
duoc hudng ché do thai san theo quy dinh.

3. Truong hgp VC-NLD nit sinh con da dong BHXH tuir du 12 thang tr¢ 1€n
ma khi mang thai phai nghi viéc dé dudng thai theo chi dinh cua co sé kham chira
bénh c6 tham quyén thi phai dong BHXH tir du 03 thang trd 1én trong thoi gian 12
thang trudc khi sinh con.

4. \/C-NLP du diéu kién huong ché do thai san nhu trén ma chim dat hop
ddng lao dong, hop dong lam viéc hoic thoi viéc trudc thoi diém sinh con thi van
duoc hudng ché do thai san theo quy dinh cia Luat Bao hiém xa hoi nim 2014
nhung thoi gian hudng ché do thai san khong dugc tinh 12 thoi gian dong BHXH.

1. THOI GIAN HUONG CHE PO THAI SAN
1. Truong hep kham thai d6i véi VC-NLPD nir:
a) 05 1an, mdi 1an 01 ngay.

‘ b) Truong hop ¢ xa co sé y té, thai co bénh 1y, thai khong binh thuong: mdi
lan 02 ngay.

Thoi gian nghi viéc hudng ché do thai san khi kham thai tinh theo ngay lam
viéc khong ké ngay nghi 1€, nghi Té€t, ngay nghi hang tuan.

2. Truong hop say thai, nao, hit, thai chét luu heiic pha thai bénh ly déi
véi VC-NLD nir:

a) 10 ngay néu thai dudi 05 tuan tudi;

b) 20 ngay néu thai tir 05 tuan tudi dén dudi 13 tuan tudi;

¢) 40 ngay néu thai tir 13 tuan tudi dén dudi 25 tudn tudi;

d) 50 ngay néu thai tir 25 tuan tudi tro 1én.

Thoi gian nghi viéc hudng ché do thili san khj séy thai, nao, hut, :[hai chét
luu hodc pha thai bénh ly tinh cd ngay nghi 1€, nghi Tét, ngay nghi hang tuan.

3. Truwong hep thyc hién cac bién phap tranh thai theo chi dinh cia co
s& kham chira bénh c6 thim quyén:

a) 07 ngay ddi v6i VC-NLD nit dit vong;
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b) 15 ngay dbi vai VC-NLB thuc hién cac bién phép triét san.

Thot giz}n hu:(”mgrché do thai sép khi :[hu:c hién cac bién phap tranh thai tinh
ca ngay nghi l€, nghi Tét, ngay nghi hang tuan.

4. Truwong hgp VC-NLD nir sinh con:

a) Puoc nghi viéc va hudng ché d6 thai san trudc va sau sinh con 13 06
thang.

b) Thoi gian nghi huong ché d6 trude khi sinh t6i da khong qua 02 thang.

¢) Néu sinh déi tro 1én, tir con thir hai mi con duoc nghi thém 01 thang.

Thoi gian nghi huong ché do thai san tinh ca ngay nghi 18, Tét, nghi hang
tuan.

5. Trwong hep VC-NLD nam dang dong BHXH c6 ve sinh con dugc
nghi viéc huwéng cheé df thai san, cu thé nhu sau:

a) 05 ngay lam viéc;

~ b)07 ngay lam vi¢c khi vo sinh con phai phau thuat, sinh con dudi 32 tuan
tuoi;

C) Truong hop vo sinh doi thi dugc nghi 10 ngay lam viéc, tir sinh ba tr6 1€n
thi ctr thém moi con dugc nghi thém 03 ngay lam viéc;

d) Trudng hop vo sinh d6i trd 1én ma phai phau thuat thi dugce nghi 14 ngay
lam viéc.

Thoi gian nghi viéc huong ché d6 thai san dugc tinh trong khoang thoi gian
30 ngay dau ké tr ngay vo sinh con.

6. Truong hop VC-NLD nit mang thai ho va nguoi me nho mang thai ho;
VC-NLD nhén nudi con nuéi dudi 06 thang tudi thi thoi gian huong ché do thai
san thuc hién theo quy dinh ctia Luat Bao hiém xa hdi nam 2014.

I1l. CHE DO HUONG THAI SAN

1. Tro cap mét lan khi sinh con:

a) VC-NLD ntr sinh con dugc trg cép mot 1an cho mdi con béng 02 14n muc
luong co sé tai thang VC-NLD nit sinh con.

b) Truong hop sinh con nhung chi c6 cha tham gia BHXH (cha phai dong
BHXH tir @i 06 thang trd 1én trong thoi gian 12 thang trudce khi sinh con) thi cha
duogc trg cap mot lan bang 02 1an mtc luong co sé tai thang sinh con cho moi con.

2. VC-NLDP nir di 1am trwée khi hét thoi han nghi sinh con:

VC-NLD nit ¢6 thé di 1am trudc khi hét thoi han nghi sinh con sau khi da
nghi huéng ché d6 theo quy dinh it nhat duoc 04 thang, ddng thoi phai bao trude
va dugc Giam dbc Trung tam dong y. Ngoai tién luong cua nhitng ngay lam viéc,
VC-NLD nit di 1am truée khi hét thoi han nghi sinh con van dugc huodng ché do
thai san cho dén khi hét thoi han quy dinh.
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3. Mitc hwéng ché do thai san:

Mirc hudng ché do thai san (Phu luc 3).

IV. HO SO HUONG CHE DO THAI SAN

H6 so huong ché d6 thai san (Phu luc 2).

B. CHE PO DUONG SUC, PHUC HOI SUC KHOE SAU THAI SAN

1. VC-NLD nir ngay sau thoi gian huong ché d6 thai san theo quy dinh (cu
thé: ché do khi say thai, nao, hut thai, ghai chét luu, pha thai bénh ly; ché d(f)‘sinh
con) trong khoang thoi gian 30 ngay dau lam viéc ma strc khoe chua phyc hoi thi
duoc nghi dudng strc phuc hoi suc khoe tir 05 ngay dén 10 ngay.

2. Thoi gian nghi dudng stc, phuc hdi sicc khoe bao gém ca ngay nghi I8,
nghi Tét, ngay nghi hing tuan. Truong hop c6 thoi gian nghi dudng stc, phuc hoi
stc khoe tir cudi nam trudc chuyén tiép sang dau nim sau thi thoi gian nghi d6
duoc tinh cho nam trudc.

3. S6 ngay nghi dudng stc, phuc hoi stic khoe do Gidm dbc Trung tdm va
Ban Chap hanh cong doan co s¢ quyét dinh.

4. Mtc huong ché d6 dudng stc, phuc hoi sttc khoe sau thai san mot ngay
bang 30% mirc luong co so.

- Mucb ]
CHE PQ HUU TRI

1. MUT BINH QUAN TIEN LUONG THANG DONG BAO HIEM XA HOI
DE TINH LUONG HUU, TRQ CAP MOT LAN

Thoi gian bit dau tham gia Mirc lwong tinh binh quan
BHXH trong khu vire nha nwéc

Trudc 1/1995 5 nam cudi
Tur 1/1995 6 nim cudi
Tur 1/2001 8 nam cudi
Tur 1/2007 10 nam cudi
Tur 1/2016 15 nam cudi
Tur 1/2020 25 nam cudi
Tur 1/2025 Toan bg thoi gian

(Poi twong thue hién theo ché dj tién hrong do Nha nuwée quy dinh)
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Il. CHE PO HUONG LUONG HUU HANG THANG
1. Piéu kién hwéng lrong hwu:
a) VC-NLD khi nghi viéc ¢6 di 20 nam dong BHXH tré 1én va nam da 60
tudi, nir da 55 tudi thi duoc hudong lwong huu.
b) VC-NLD suy giam kha nang lao dong duoc huong Iwong huu theo quy
dinh tai Diéu 55 Luat Bao hiém xa hoi 2014.
2. Ty |¢ hwéng lwong hwu:

VC-NLD Tir Ty 1¢ hwéng hrong huu M&i nam nghi truéc tudi | Mirc
Sénam | Tyle | Ty1& | Ty | Ty I¢ Théng 1é to1
, * AT A .t thieu
déng | twong | thém 1l | 1€ | gidam =6 >6
BHXH | tng | nim | toi | trir h‘, hs
BHXH da thang thang
Nam 01/2016 15 45% 2% | 75% | 2% | -1% Miic
Nit 3% lwong
CO SO
Nam 01/2018 16 2%
01/2019 17
01/2020 18
01/2021 19
01/2022 20

Nt 01/2018 15

3. Thoi diém hwéng lwong huu:

Pbi v6i VC-NLD dang dong BHXH bat budc thi thoi diém huong luong
huu la thoi diém ghi trong quyet dinh nghi viéc do don vi lap khi VC-NLD da du
di€u kién huong luong huu.

4. Ché @9 a6i véi VC-NLD di diéu kién hwéng lwong huu hing thang:

a) Luong huu va thé BHYT do quy BHXH cép.

b) Mtc hudng lwong huu hiang thang duoc tinh bang mitc binh quin tién
luong thang dong BHXH véi ty 1¢ huong lvong huu tuong ting theo quy dinh.

¢) Tro cAp mot 1an khi nghi huu:

— VC-NLD c6 thoi gian déng BHXH cao hon sé nim twong @¢ng Vai ty 18
hudng lwong huu 75% thi khi nghi huu, ngoai lwong huu con duoc huong tro cap
mot lan.

— Muc tro cidp mot lan duoc tinh theo sé nim déng BHXH cao hon s6 nim
twong g Voi ty 18 huong lwong huu 75%, cir mdi nam dong BHXH thi duoc tinh
bang 0,5 thang muic binh quan tién luong thang dong BHXH.
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l1l. CHE PO HUONG BAO HIEM XA HOI MOT LAN
1. Piéu kién hwéng bao hiém x& hi mét lan:
VC-NLD c¢6 yéu cau thudc mdt trong cac trudng hop:

a) bu tudi huong lwong huu theo quy dinh ma chua da 20 nim dong BHXH
hoac;

b) Ra nudc ngoai dé dinh cu;

¢) Nguoi dang bi méc mot trong nhitng bénh nguy I}iém dén tinh mang nhu
ung thu, bai li€t, xo gan c¢6 chudng, phong, lao ndng, nhi€ém HIV da chuyén sang
giai doan AIDS va nhirng bénh khac theo quy dinh cia B0 Y té;

d) VC-NLD tham gia BHXH bat budc thdi viéc ma khéng du dicu kién dé
hudng luong huu.

2. Mire hwéng bao hiém x& hi mot lan:

a) Mtrc huong bao hiém x3 hoéi mot 1an duogc tinh theo s6 nim da dong
BHXH, cir m6i nam duogc tinh nhu sau:

- 1,5 thang muc binh quan tién luong thang dong BHXH cho nhitng nim
dong trude nam 2014;

- 02 thang mac binh quan tién luong thang dong BHXH cho nhiing nim
dong tir nam 2014 tré di;

- Truong hop thoi gian dong BHXH chua di mét nam thi mac huong
BHXH bang sé tién di dong, muc tdi da bang 02 thang mac binh quan tién luong
thang dong BHXH.

b) Khi tinh mirc hudong bao hiém x3 hoi mot 1an trong trudng hop thoi gian
dong BHXH c6 thang 1é thi tir 01 thang dén 06 thang duoc tinh 14 nira nim, tir 07
thang dén 11 thang dugc tinh 13 mot nam.

Truong hop tinh dén trude ngay 01 thang 01 nam 2014 néu thoi gian dong
BHXH c6 thang I¢ thi nhing thang 1¢ d6 dugc chuyén sang giai doan dong BHXH
tor ngay 01 thang 01 ndm 2014 tr¢ di d€ lam can ct tinh hudng bdo hi€ém xa hoi
mot 1an.

¢) Thoi diém tinh hudng 13 thoi diém ghi trong quyét dinh ctia co quan bao
hiém x4 hoi.
IV. CAC TRUONG HOP KHAC

1. Ché @6 huu tri d6i véi VC-NLD vira ¢6 thoi gian dong BHXH bat budc
vira 6 thoi gian dong BHXH ty nguyén c6 tir di 20 nim dong BHXH bat budc tro
1én thi diéu kién, mac hudng luong huu thuc hién theo chinh sach BHXH bat
budc; mirc lwong huu hang thang thap nhat bang mic luong co s6;

2. Viéc xac dinh thoi gian dong BHXH dé tinh huong lwong huu hing thang
thi mot nam phai tinh da 12 thang.
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Truong hop VC-NLD du diéu kién vé tudi huong lwong huu ma thoi gian
dong bao hiém xa hoi con thiéu téi da 06 thang thi VC-NLD dugc dong tiép mot
1an cho s6 thang con thiéu voi mirc dong hing thang bing tong mirc dong cua VC-
NLD va don vi theo muc tién luong thang dong bao hiém xa hoi truée khi nghi
viée vao quy huu tri va tir tudt.

3. Viée tinh hwéng ché dd hwu tri trong trwong hop thoi gian déng
BHXH c6 thang lé:

a) Tir 01 thang dén 06 thang dugc tinh 1a ntra nam;
b) Tir 07 thang dén 11 thang duoc tinh 13 mot nam.
V. HO SO HUONG LUONG HUU, BAO HIEM XA HOI MOT LAN
Ho so huong luong huu, bao hiém x& hoi mét 1an (Phu luc 2).
) Muc 6 )
CHE PO TAI NAN LAO PONG, BENH NGHE NGHIEP
A. CHE PO TAI NAN LAO PONG, BENH NGHE NGHIEP

|. PIEU KIEN HUONG CHE PO TAI NAN LAO BDONG, BENH NGHE
NGHIEP

1. Pdi véi tai nan lao dong:

Truong hgp VC-NLD bi tai nan va suy giam kha nang lao dong tir 5% do bi
tai nan thugc mot trong cac truong hop sau day:

a) Tai noi lam viéc va trong gio lam viéc;

b) Ngoai noi lam viéc hoac ngoai gio lam viéc khi thuc hién cong viéc theo
yéu cau cua Gidm doc Trung tam;

¢) Trén tuyén dudng di va vé tir noi & dén noi 1am viéc trong khoang thoi
gian va tuyén duong hop ly.

2. P6i véi bénh nghé nghiép:

a) VC-NLD bj bénh thuéc danh muc bénh nghé nghiép do Bo Y té va B
Lao dong — Thuong binh va Xa hdi ban hanh khi lam viéc trong méi truong hoac
nghé c6 yeu to ddc hai va suy gidm kha ning lao dong tir 5% do bénh noi trén;

b) Danh muc bénh nghé nghiép duoc quy dinh tai Thong tu s6 15/2016/TT-
BYT ngay 15/05/2016 vé€ viéc quy dinh v& bénh nghé nghiép dugc huong bao
hiém xa hoi.

3. Ché @9 hwdng tai nan lao dong, bénh nghé nghiép:

a) Tro cap mot lan:

- VC-NLD bj suy giam kha ning lao dong tir 5% dén 30% thi duoc huong
trg cap mot lan.
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~ Muc trg cdp mot lan duoc quy dinh: Suy giam 5% kha ning lao dong thi
dugc huong 05 lan mutc luong co s, sau do cir suy giam thém 1% thi dugc hudng
thém 0,5 1an muac lwong co so. Ngoai muc trg cip quy dinh nhu trén, con duoc
hudng thém khoan trg cap tinh theo s6 nim di dong BHXH, tir mot nim tré xubng
thi duoc tinh bang 0,5 thang, sau d6 ctr thém mdi nim déng BHXH duoc tinh thém
0,3 thang tién lwong déng BHXH cua thang lién ké truéc khi nghi viéc dé diéu tri.

b) Tro cap hing thang:

- VC-NLD bi suy giam kha nang lao dong tir 31% tro 1€n thi dugc huong
trg cap hang thang.

~ Muc trg cap hang thang duoc quy dinh: Suy giam 31% kha ning lao dong
thi dugc hudng bang 30% mirc lwong co sé, sau d6 cir suy giam thém 1% thi duoc
huong thém 2% mirc lwong co sd. Ngoai muc trg cip quy dinh nhu trén, hang
thang con dugce huong thém mot khoan trg cap tinh theo s6 nim da dong BHXH,
tir mot nam trd Xudng duoc tinh bang 0,5%, sau d6 ctr thém mdi nim dong BHXH
duoc tinh thém 0,3% muc tién luong déng BHXH cua thang lién ké trudc khi nghi
viéc de diéu tri,

4. Ho so hwéng ché dd tai nan lao dong, bénh nghé nghiép:

Hb so hudng ché d6 tai nan lao dong, bénh nghé nghiép (Phu luc 2).

5. Tro cap mét lan khi chét do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép:

VC-NLD dang lam viéc bi chét do tai nan lao dong, bénh nghé nghi¢p hoac
bi chét trong thoi gian di€u tri lan dau do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép thi
than nhan duoc hudng trg cap mdét lan bang 36 1an muic luong co sé.

6. Cac ché do khac:

a) VC-NLD bi tai nan 12}0 dong, béph nghé nghiép ma bi ton thuong céc
chirc nang hoat dong cua co thé thi dugc cap phuong ti€n trg gitp sinh hoat, dung
cu chinh hinh theo nién han can ctr vao tinh trang thuong tat, bénh tat.

~ b)VC-NLD bi suy giam kha nang lao dong tir 81% tr¢ 1én ma bi liét cot
song hodc mu hai mat hodc cut, li€t hai chi hodc bi bénh tam than hang thang con
duoc hudng trg cap phuc vu bang murc luong co so.

B. CHE PO DUONG SUC, PHUC HOI SUC KHOE SAU KHI PIEU
TRI THUONG TAT, BENH TAT

1. VC-NLPD sau khi diéu tri 6n dinh thuong tat do tai nan lao dong hoac
bénh tat do bénh ngh€ nghi€p ma sirc khoe chua phuc hoi thi duge nghi dudng stre
phuc hoi stc khoe tir 05 ngay dén 10 ngay.

2. Muc huong mot ngay bang 25% muc luong co s& neu nghi dudng stc,

phuc hdi stc khoe tai gia dinh; bang 40% murc lwong co s& néu nghi dudng suc,
phuc héi sirc khoé tai co so tap trung.
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- Muc7 )
CHE PQ TU TUAT
A. TRQ CAP MAI TANG
Truong hop VC-NLD khi chét (hoic bi Toa 4n tuyén b 13 dd chét) thi ngudi
lo mai tang, thdn nhan dugc nhan mot lan trg cap mai tang bang 10 lan mirc luong
co s& tai thang ma VC-NLD chét sau day:

1. VC-NLD dang dong BHXH bit buoc hogc VC-NLD dang bao luu thoi
gian dong BHXH bat budc ma da co thoi gian dong tir du 12 thang trd 1én;
2. VC-NLP chét do tai nan lao déng, bénh nghé nghi¢p hoac chét trong thoi
gian diéu tri do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép;
‘ 3. VC—NLD dang hudéng luong huu; hudng trg cép tai nan lao dong, bénh
nghé nghi€p hang thang da nghi viéc.
B. TRQ CAP TUAT
|. TRQ CAP TUAT HANG THANG
1. Piéu kién hwéng tro cap tuat hang thang:
~ Than nhan cia VC-NLD duoc huong tién tuat hang thang néu VC-NLP khi
chét (hodc bi Toa an tuyén bo 1a da chét) thudc mot trong cac trudng hop sau day :
a) Pa dong BHXH du 15 nim tré 1én nhung chua huéng BHXH mot lan;
b) Pang hudng luong huu;
¢) Chét do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép;
d) Pang huong trg cp tai nan lao dong, bénh nghé nghiép hiang thang voi
murc suy giam kha nang lao dong tir 61% tro Ién.

Céc trudng hop than nhan du diéu kién dwge hudng tro cap tuat hang thang
va thoi han dé& nghi kham giam dinh muc suy giam kha néng lao dong cho than
nhan dé hudng tro cap tudt hing thang dugc quy dinh tai Piéu 67 Luat Bao hiém
xa hoi 2014.

2. Mc tro cap tuat hang thang:

a) Miic trg cip tuat hiang thang ddi voi mdi than nhan bang 50% muc luong
co sO; Truong hop than nhan khong 6 nguoi truc tiép nudi dudng thi mirc tro cip
tuat hang thang bang 70% muc luong co so.

b) S6 than nhan duoc hudng trg cip tut hing thang cia mot VC-NLD chét
khong qua 04 nguoi; trudong hop co tr 02 VC-NLD chét trd 1én thi than nhan cia
nhitng VC-NLD nay dugc hudng 02 1an murc tro cap quy dinh.

¢) Thoi diém huong tro cép tudt hang thang dugce thyuc hién ké tir thang lién
ké sau thang ma VC-NLD du diéu kién hudng tro cdp tuat hang thang chet Truong

hop khi bd chét ma nguoi me dang mang thai thi thoi diém huong tro cip tuat hing
thang cua con tinh tur thang con dugc sinh.
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[I. TRG CAP TUAT MOT LAN
1. Piéu kién hwong tro cip tudt mot lan:

, Thén nhan cua VC-NLD duge hudng trg cap tudt mot 1an néu VC-NLD khi
chét (hoac bi Toa an tuyén bo 1a da chét) thudc mot trong cac truong hop sau day :

, ‘a) VC-NLD chét khdng thudc cac truong hop than nhan duoc hudng tro cap
tuat hang thang;

, b) VC-NLD chét thugc mot trong cac trudng hop than nhan dugc huong trg
cap tuat hang thang nhung khong c6 than nhan hudng tién tuat hang thang theo
quy dinh;

¢) Than nhan thugc dién huong tro cap tuat hang thang theo quy dinh ma c6
nguyén vong hudng tro cap tuat mot lan, trir truong hop con dudgi 06 tudi, con hoac
vo hoac chong ma bi suy giam kha nang lao dong tir 81% tro Ién;

‘ d) Truong hop VC-NLD chét ma khéng c6 than nhan quy dinh tai khoan 6
bieu 3 cua Luat Bao hiem xé\h@i nam 2014 thi tro cap tuat mot lan duoc thuc hién
theo quy dinh cua phép luat ve thira ké.

2. Mirc hwéng tro cAp tuit mot lan:

a) B6i vai than nhan cua VC-NLD dang tham gia BHXH hoac VC-NLD
dang bao luu thoi gian dong BHXH duoc tinh theo sé nim da dong BHXH, ctr mdi
nim tinh bang 1,5 thAng mac binh quan tién luong thang dong BHXH cho nhiing
nim déng BHXH trude nim 2014; bang 02 thang mac binh quan tién luong thang
dong BHXH cho cac nim dong BHXH tir nim 2014 tré di; mac thap nhat bang 03
thang mic binh quan tién luong thang dong BHXH.

b) Bi véi than nhan cua nguoi dang huong lwong huu chét duoc tinh theo
thoi gian di hudng lwong huu, néu chét trong 02 thang dau hudng luong huu thi
tinh bang 48 thang lwong huu dang hudng; néu chét vao nhitng thang sau do, cir
huong thém 01 thang luong huu thi méc tro cip giam di 0,5 thang lwong huu, muic
thap nhat bang 03 thang lwong huu dang huong.

¢) Mt luong co sé dung dé tinh trg cap tuat mot 1an 1a mac luong co so tai
thang ma VC-NLD quy dinh tai khoan 1 va khoan 3 Diéu 66 cua Luat bao hiém xa
hoi ndm 2014 chét.

1. HO SO HUONG CHE PO TU TUAT
Ho so huong ché do tir tuat (Phu luc 2).
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Chuong 11
BAOHIEM Y TE

|. PHAM VI PUGC HUONG CUA VC-NLD THAM GIA BAO HIEM Y TE
1. VC-NLD tham gia BHYT dugc quy bao hiém y té chi tra cac chi phi sau
day:
a) Kham bénh,;
b) Chira bénh;
¢) Phuc hdi chirc nang;
d) Kham thai dinh ky;
e) Sinh con.
2. Danh muc va ty 1€, diéu kién thanh toan déi v&i thude, hoa chat, vat tu y

té, dich vu ky thuat y té thudc pham vi dugc huong cua VC-NLD tham gia BHYT
do B6 truong BO Y t€ chu tri, phoi hop vai cac bd, nganh lién quan ban hanh.

II. MUC HUONG BAO HIEM Y TE

1. VC-NLb tham gia BHYT khi di kham bénh, chira bénh thyc hién dung
cac quy dinh vé dang ky kham bénh, chira bénh bao hiém y t&, chuyén tuyén diéu
tri va thﬁ tuc Khém bénh, chira bénh bao hiemy te (theo,diéu 26, 27 va 28 cua Luat
Bdo hi€m y t€ nam 2008) thi dugc quy bao hi€ém y té thanh toan chi phi kham
bénh, chita bénh trong pham vi dugc huéng véi rpﬁ:c hudng nhu sau:

‘ a) 100% chi phi kham bénh, chita bénh ddi voi trudng hop chi phi cho mot
lan kham bénh, qhﬁ’a bénh thap hon mirc do Chinh phu quy dinh va kham bénh,
chira bénh tai tuyén xa;

b) 100% chi phi kham bénh, chita b¢nh khi ngudi bénh c6 thoi gian tham gia
BHYT 05 nam lién tuc trd 1én va co so tién cung chi trd chi phi kham bénh, chita
bénh trong ndm 1é6n hon 06 thang luong co s¢, trir truong hop tu di kham bénh,
chita bénh khong ding tuyén;

¢) 95% chi phi kham bénh, chita bénh ddi véi ddi twgng VC-NLD hudong
luvong huu, trg cap mat suc lao dong hang thang;

d) 80% chi phi kham bénh, chita bénh ddi véi cac ddi twong khac theo quy
dinh.

2. Truong hop VC-NLD c6 thé BHYT tu di kham bénh, chira bénh khong
dung tuyén dugc quy bao hiém y t€ thanh toan theo mirc huong nhu trén theo ty 16
sau day, tru truong hop quy dinh tai khoan 5 Dicu 22 cua Luat Bao hiem y té sua
doi, bo sung nam 2014

a) Tai bénh vién tuyén trung wong 13 40% chi phi diéu trj noi tri;

b) Tai bénh vién tuyén tinh 13 60% chi phi diéu tri noi tra;
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¢) Tai bénh vién tuyén huyén la 100% chi phi kham bénh, chira bénh.

3. VC-NLP tham gia BHYT diang ky kham bénh, chita bénh ban dau tai
tram y té tuyén xa hodc phong kham da khoa hodc bénh vién tuyén huyén dugc
quyén kham bénh, chita bénh BHYT tai tram y té tuyén xa hodc phong kham da
khoa hoac bénh vién tuyén huyén trong cung dia ban tinh ¢6 muc huong béng vO1
mirc huong noi dang ky kham bénh, chita bénh ban dau.

I1l. CAC TRUONG HOP KHONG PUQC HUONG BAO HIEM Y TE

1. Chi phi trong trudng hop quy dinh tai Luat Bao hiém y té nim 2008 va
Luat Bao hiém y té sira d6i, bd sung nim 2014 da dugc ngan sach nha nudc chi tra.

2. biéu dudng, an dudng tai co so diéu dudng, an dudng.
3. Kham strc khoe.
4, Xét nghi¢m, chan doan thai khong nham muc dich diéu tri.

5. Sir dung k¥ thuat hd tro sinh san, dich vu ké hoach hoa gia dinh, nao hut
thai, pha thai, trir truong hgp phai dinh chi thai nghén do nguyén nhan bénh ly cua
thai nhi hay cua san phu.

6. Str dung dich vu tham my.

7. Diéu tri lac, can thi va tat khiic xa cta mat, trir truong hop tré em dudi 6
tuoi.

8. Str dung vat tu y té thay thé bao gdm chan tay gia, mat gia, ring gia, kinh
mat, may tr¢ thinh, phuong tién trg giip van dong trong kham bénh, chira bénh va
phuc hoi chirc nang.

9. Kham bénh, chira bénh, phuc hoi chic nang trong trudng hop tham hoa.

10. Kham bénh, chira bénh nghién ma tuy, nghién ruou hodc chat gdy nghién
khac.

11. Giam dinh y khoa, giam dinh phéap y, giam dinh phap y tam than.
12. Tham gia thir nghiém lam sang, nghién ctru khoa hoc.
Chuwong III

BAO HIEM THAT NGHIEP
|. CAC CHE PO BAO HIEM THAT NGHIEP
1. Tro cip thit nghiép.
2. HO tro tu van, gidi thiéu viéc lam.
3. Hd tro hoc nghé.

4. Hd tro dao tao, boi dudng, nang cao trinh d¢ k¥ nang nghé dé duy tri viéc
lam cho VC-NLDB.\
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II. PIEU KIEN HUONG CHE BO BAO HIEM THAT NGHIEP

~VC-NLD tai don vi dang dong bao hiém that nghiép (BHTN) dugc hudng
trg cap that nghi€p khi c6 du céc di€u kién sau day:

1. Chim dit hop dong lao dong hodc hop dong lam viée, trir cac trudng hop
sau day:

a) VC-NLD don phuong chdm dit hop dong lao dong, hop dong lam viée
trai phap luat;

b) Hudng luong huu, trg cip mét strc lao dong hang thang.

2. ba dong BHTN tur du 12 thang trd 1€n trong thot gian 24 thang trudce khi
cham dat hop dong lao dong hodc hop dong 1am viéc khong xac dinh thdi han hodc
xac dinh thoi han; da dong BHTN tir du 12 thdng trd 1€n trong thoi gian 36 thang
truge khi cham dut hop déng lao dong mua vu hodc theo mot cong viée nhét dinh
c¢6 thoi han tir du 03 thang dén dudi 12 thang;

3. Pa nop hd so hu’(mgvtrc_r cép thét, nghi¢p tai trung tam dich vu viéc
lam trong thoi han 03 thang, ké tir ngay cham dit hop dong lao dong hodc hop
dong lam viéc.

4. Chua tim dugc viée 1am sau 15 ngay, ké tir ngay ndp ho so huong BHTN,
trir cac truong hop sau day:

a) Thuc hién nghia vu quan su, nghia vu cong an;
b) Bi hoc tap c6 thoi han tir da 12 thang trd 1€n;

C) Chap hanh quyét dinh ap dung bién phap dua vao truong giao dudng, co
s0 gido duc bat budc, co sd cai nghién bt budc;

d) Bi tam giam; chap hanh hinh phat tu;
e) Ra nudc ngoai dinh cu; di lao dong & nude ngoai theo hop dong;
f) Chét.
l1l. QUYEN LGOI PUGC HUONG CHE PO BAO HIEM THAT NGHIEP
1. Mikc, thoi gian, thoi diém hwong tro cap that nghiép:
a) Mic tro cap that nghiép:

Murc hudng tro cip that nghiép hang thang bang 60% muc binh quan tién
luong thang dong BHTN cua 06 thang lién ké trudc khi that nghiép nhung toi da
khong qua 05 1an murc luong co so.

b) Thoi gian hudng tro cdp that nghiép:

Thoi gian huong tro cap that nghiép dugc tinh theo s6 thang dong BHTN, cir
dong du 12 thang dén da 36 thang thi dugc huong 03 thadng trg cap that nghi¢p, sau
do, cu dong du thém 12 thang thi duge huong thém 01 thang tro cap that nghiép
nhung t61 da khong qua 12 thang.

¢) Thoi diém dugce tinh huong tro cip that nghiép:
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Thoi diém huong tro cap that nghiép duogc tinh tir ngay tha 16, ké tir ngay
nop di hd so hudng tro cap that nghiép theo quy dinh.

2. Quyen loi khac:

a) Pugc huong ché d6 BHYT trong thoi gian hudng tro cip that nghiép;
b) Puoc tu van, gidi thiéu viéc lam mién phi;

¢) Pugc hd tro chi phi hoc nghé.

3. Tam dirng, tiép tuc, chim dirt hwéng tro cAp thit nghiép:

a) Tam dirng hudng tro cip that nghiép:

Khong thong bao vé viée tim kiém viéc lam hang thang v&i Trung tam dich
vu viéc lam.

b) Tiép tuc hudng tro cip that nghiép:

VC-NLD bi tam dung huong tro cap that nghiép néu van con thoi gian duoc
huong theo quyét dinh thi tiép tuc huong trg cip thit nghiép khi thuc hién thong
bao vé viéc tim kiém viéc lam hang thang theo quy dinh.

¢) Cham dit huong trg cap that nghiép:
Hét thoi han hudng trg cap that nghiép;

Tim duoc viéc lam;

Thuc hién nghia vu quan sy, nghia vu cong an;

Huong lwong huu hang thang;

~ Sau 02 14n tir chdi nhan viéc 1am do trung tdm dich vu viéc 1am noi dang
huong tro cap that nghi¢p gioi thiéu ma khong ¢6 Iy do chinh dang;

~ Khéng thuc hién thong béo tim kiém viéc 1am hang thang theo quy dinh
trong 03 thang lién tuc;

~ Ra nudc ngoai dé dinh cu, di lao dong ¢ nude ngoai theo hop ddng;
- Di hoc tap cé thoi han tir da 12 thang trd 1€n;

- Bi xur phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi pham phép luat bao hiém
that nghiép;

- Chét;

~ Chép hanh quyét dinh 4p dung bién phap dua vao trudng gido dudng, co
sO giao duc bat budc, co sd cai nghién bat budc;

~ Bi toa an tuyén bd mét tich;

~ Bi tam giam; chdp hanh hinh phat tu.
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4. Bao lru thoi gian déng bao hiém that nghiép:

a) Thoi gian bao luu dugce tinh bang tong thoi gian dong BHTN trur di thoi
gian dong da huong tro cap that nghiép, theo nguyén tic moi thang dé huong tro
cap that nghiép tuong ing 12 thang da dong BHTN.

b) Viéc bao luu thoi gian dong BHTN duge thuc hién theo quy dinh tai
Khoan 6 Dicu 18 Nghi dinh 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu ve
viéc quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua luat viéc lam veé bao hiém that
nghiép.

5. Thoi han, thii tuc ndp hd so hwéng tro cap that nghiép:

Trong thoi han 03 thang, ké tir ngdy cham dit hop dong lao dong hodc hop
dong lam vige, VC-NLD chua c6 viéc lam va c6 nhu cau huong tro cap that nghiép

phai truc tiép nop 01 bo hd so dé nghi hudng trg cap that nghiép cho trung tam
dich vu viéc lam tai dia phuong noi VC-NLD mudn nhén trg cap that nghiép.

V. HO SO HUONG TRO CAP THAT NGHIEP
Hb so hudng trg cap that nghiép (Phu luc 2).
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q q PHAN THU BA' ‘
XU LY KY LUAT VA TRACH NHIEM BOI THUONG, BOI HOAN

A ] Chuwong I .
NGUYEN TAC VA CAC TRUONG HQP XU LY KY LUAT

I. NGUYEN TAC XU LY KY LUAT

1. Phai chirng minh duoc 16i cia VC-NLD;

2. Khéch quan, cdng bang, nghiém minh, dung phép luit.

o3 M&i hanh vi vi pham chi bi xu ly mot hinh thirc ky luat. Néu VC-NLP c6
nhiéu hanh vi vi pham hoac tiép tuc c6 hanh vi vi pham trong thoi gian dang thi
hanh quyét dinh ky luat thi bi xt ly ky luat vé tieng hanh vi vi pham va chiu hinh
thire ky luat nang hon mét muc so voi hinh thue ky luat ap dung vei hanh vi vi
pham nang nhat, trir truong hop co6 hanh vi vi pham bi xir ly ky luat bang hinh thic
buoc thdi viéc hoac sa thai.

4. Thai d¢ tiép thu, stra chira va chu dong khac phuc hau qua cia VC-NLD
c6 hanh vi vi pham la yéu t6 xem xét tang nang hoac giam nhe khi &p dung hinh
thac ky luat.

5. Thoi gian chua xem xét xir Iy Ky luat dbi voi VC-NLB trong céc truong
hop quy dinh tai muc Il quy dinh nay khéng tinh vao thoi han xi ly ky luat.

II. CAC TRUONG HOP XU LY KY LUAT
VC-NLD bi xtr ly ky luat khi c6 hanh vi vi pham trong cac trueong hop sau:

1. Vj pham viéc thu’c hién nghia vu cia VC-NLD trong khi thi hanh nhiém
vy, giao tiép va giai quyet cong viéc theo quy dinh cua Trung tam; Vi pham nhiing
Quy dinh, Quy cheé lam viéc caa Trung tam.

2. Vi pham nhirng viéc VC-NLD khong dugc lam theo quy dinh ctaa Trung

A

tam.

3. Vi pham cac nghia vu khac da cam két trong Hop dong lam viéc, Hop
dong lao dong da ky két vai Trung tam.

4. Vi pham phép luat bi Toa an két &n bang ban an cé hiéu luc phap luat.

5. Vi pham quy dinh cua phap luat vé phong, chéng tham nhiing; thuc hanh
tiét kiém, chong lang phi; binh ding gigi; phong, chéng té nan xa hoi va cac quy
dinh khac ctia phép luat lién quan dén VC-NLP nhung chua dén muac bi truy cau
trach nhiém hinh su.

III. CAC TRUONG HOP CHUA XEM XET XU LY KY LUAT

Chua xem xét xir Iy ky luat d6i véi VC-NLD c6 hanh vi vi pham trong cac
truong hop sau:

44



1. Dang trong thoi gian nghi hang ndm, nghi theo ché do, nghi viéc riéng
dugc Giam doc cho phép;

2. Pang trong thoi gian diéu tri, chita bénh ¢ x4c nhan cua co quan y té co
tham quyen;

3. Pang bi tam giit, tam giam cho két luan cua co quan c6 tham quyén diéu
tra, truy t6, xét xir vé hanh vi vi pham phap luat (hanh vi trom cép, tham 6, danh
bac, ¢6 ¥ gay thuong tich, st dung ma tuy trong pham vi noi lam viéc, tiét 16 bi
mat kinh doanh, bi mat cdng nghé, xam pham quyén so hitu tri tué cua ngudi su
dung lao dong, c6 hanh vi gay thiét hai nghiém trong hoac de doa gay thiét hai dac
biét nghiém trong vé tai san, loi ich cta don vi);

4. VC-NLD nir dang trong thoi gian mang thai, nghi thai san, dang nu6i con
dudi 12 thang tuoi.

IV. CAC TRUONG HOP BUGC MIEN XU LY KY LUAT
VC-NLP dugc mién xir ly ky luat trong cac trudng hop sau:

1. Puoc co quan c6 thAm quyén xac nhan tinh trang mat ning luc hanh vi
dan su khi vi pham;

2. Pugc cap c6 tham quyén xac nhan c6 hanh vi vi pham trong tinh thé bat
kha khang khi thuc hién cong viéc, nhiém vu.

. Qhwang m .
THOI HIEU, THOI HAN XU LY KY LUAT

|. THOI HIEU XU LY KY LUAT

1. Pdi véi vién chirc:

a) Thoi higu xur 1y ky luat Ia 24 théng, ké tir thoi diém vién chic ¢6 hanh vi
vi pham cho den thoi diém Trung tdm ra thdng bao bang van ban vé viéc xem xeét
xu ly ky luat.

b) Khi phat hién hanh vi vi pham cua vién chac, Trung tam ra thong bao
bang vén ban ve viéc xem xét xu ly ky luat. Thong bao phai néu ro thoi dieém vién
chuc ¢b hanh vi vi pham, thoi diém phéat hién vién chirc co hanh vi vi pham va thoi
han xt ly ky luat.

2. Poi v6i nguoi lao ddng:

a) Thoi higu xtr Iy ky lut lao dong toi da 1a 06 théng, ké tir ngdy xay ra hanh
vi vi pham; trudong hop hanh vi vi pham lién quan tryc ti€p dén tai chinh, tai san
cua Trung tam thi thoi hi¢u xtr 1y ky luat lao dong t6i da 1a 12 thang.

b) Khi hét thoi gian quy dinh d6i véi cac truong hop chua xem xét ky luat,
trie truong hgp “VC-NLD nit dang trong tho1 gian mang thai, nghi thai san, dang
nudi con dudi 12 thang tudi”, néu con thoi hiéu dé xtr 1y ky luat lao dong thi Giam
dbc tién hanh xir Iy ky luat lao dong ngay, néu hét thoi hiéu thi duoc kéo dai thoi
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hiéu dé xur 1y ky ludt lao dong nhung toi da khong qua 60 ngay ké tir ngay hét thoi
gian néu trén.

Khi hét thoi gian ddi véi VC-NLD nit dang trong thoi gian mang thai, nghi
thai san, dang nudi con dudi 12 thang tudi, ma thoi hidu xt 1y ky luat lao dong da
hét thi duoc kéo dai thoi hiéu xu 1y ky luat lao dong nhung tdi da khong qua 60
ngay ké tir ngay hét thoi gian néu trén.

II. THOI HAN XU LY KY LUAT

1. Poi véi vien chirc:

a) Thoi han xu Iy ky luat toi da 1a 02 thang, ké tir ngay phat hién vién chuc
¢6 hanh vi vi pham cho dén ngay Giam doc ra Quyét dinh xt ly ky luat.

b) Truong hop vu viée c6 lién quan dén nhiéu ngudi, €6 tang vat, phuong
tién can giam dinh hoac nhiing tinh tiét phuc tap khac can co thoi gian thanh tra,
Kiém tra d¢ lam ro thém thi Giam doc ra Quyét dinh kéo dai thoi han xi ly ky luat,
nhung khong qua 04 thang.

2. Poi véi ngwoi lao dong:

Quyét dinh xu ly ky luat lao dong phai dugc ban hanh trong khoang thoi
hiéu xu 1y ky ludt doi vo1 ngudi lao dong.

) Chwong 111 )
AP DUNG HINH THUC KY LUAT

) ) Ml_lCAl ]
POl VOI VIEN CHUC

|. CAC HINH THUC KY LUAT

1. Vién chtc khong git chie vu néu c6 hanh vi vi pham, tly theo mae d6 vi
pham bi &p dung mot trong cac hinh thac ky luat sau:

a) Khién trach;

b) Canh céo;

¢) Budc thdi viéc.

2. Vién chic giir chirc va quan ly néu c6 hanh vi vi pham, tly theo mutc do
vi pham bi ap dung mét trong cac hinh thac ky luat sau:

a) Khién trach;

b) Canh céo;

c) Céch chuc;

d) Bugc théi viéc.
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Il. KHIEN TRACH

Hinh thic ky luat khién trach 4p dung d6i vai vién chic ¢6 mot trong céc
hanh vi vi pham sau day:

1. Vi pham cac Quy dinh, Quy ché 1am viéc cia Trung tdm di duoc lanh dao
don vi nhac nho bang van ban;

2. Khong ,tuén tha quy trinh, quy dinh chuy&n mén, nghiép vu, dao dirc nghé
nghiép va quy tac ung Xxu trong khi thuc hi§n nhiém vu, da duoc lanh dao don vi
nhac nho bang van ban; Vi pham nhirng dieu VC-NLD khong dugc lam theo quy
dinh cta Trung tam.

3. Khéng chap hanh sy phan cdng cong tac cua lanh dao hoac khong thuc
hién cdng viéc, nhiém vu da cam ket trong hop dong lam viéc ma khong co ly do
chinh déng;

4. C6 thai @6 hach dich, ctra quyén hoic gay kho khin, phién ha d6i voi nhan
dan trong qua trinh thuc hién céng tac hoac nhiém vu duoc giao;

5. Gay mat doan két trong don vi;

6. Tu ¥ nghi viéc, tong s6 tir 03 dén dudi 05 ngay lam viéc trong mot thang
dugc tinh trong thang duong lich hoac tir 03 dén dudi 05 ngay lam viéc lién tiep,
ma khong c6 1y do chinh dang;

7. Su dung tai san cua don vi va cua nhan dan trai véi quy dinh cuaa phép
luat.

8. Vipham quy dinh cua phap luat vé phong, chong tham nhiing; thyc hanh
tiet kiém, chong lang phi; ky luat lao dong; binh dang gisi; phong, chong té nan xa
hdi va cac quy dinh khac cua phép luat lién quan dén vién chuc.

11l. CANH CAO

Hinh thuc ky luat canh céo &p dung ddi voi vién chiic c6 mét trong cac hanh
Vi vi pham sau day:

1. Khdng tuan thu quy trinh, quy dinh chuyén mon, nghiép vu, dao diic nghé
nghiép va quy tac ang xu trong khi thyc hién nhiém vu gay hau qua nghiém trong;
Vi pham nhiing dieu VC-NLD khong dugc lam theo quy dinh cia Trung tam.

2. Khéng chap hanh sy phan cong cong tac cua lanh dao hoac khong thuc
hién cong viéc, nhiém vu da cam ket trong hop dong lam viéc ma khong c6 ly do
chinh dang, gay anh huéng dén cong viéc chung cia don vi;

3. St dung gidy to khong hop phap (jé dugc tham gia dao tao, bdi dudng;
duoc du thi hodc xét thay doi chirc danh nghé nghiép;

4. Tu ¥ nghi viéc, tong so tr 05 dén dudi 07 ngay lam viéc trong mot thang
dugc tinh trong thang duong lich hoac tir 05 dén dudi 07 ngay lam viéc lién tiep,
ma khong co6 ly do chinh dang;
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5. Phan biét doi xur dan toc, thanh phan xa hoi, tin ngudng, t6n gido dudi
moi hinh thuc;

6. Loi dung hoat dong nghé nghiép dé tuyén truyén chong lai chi truong
duong 1o, chinh sach cua bang, phap luat cua Nha nudc hodc gdy phuong hai doi
vai thuan phong, my tuc, doi song van hoéa, tinh than cta nhan dan va xa hoi;

7. Xuc pham danh dy, nhan pham, uy tin cia ngudi khac trong khi thuc hién
nhiém vu;

8. Str dung trai phép chat ma tdy bi co quan cong an thong bao vé don vi noi
CBVC dang cong tac;

9. Lanh dao khdng thuc hién dung trach nhi¢m lanh dao, dé vién chuc thuoc
guyen quan ly, phu trach vi pham phap luat gay hau qua nghiém trong trong khi
thuc hién nhiém vu;

10. Bi phat tu cho hudng &n treo hoac cai tao khéng giam giir di véi vién
chac khong gitr chirc vu lanh dao trong don vi, trir trudng hop quy dinh tai khoan 1
biéu 13 vian ban nay;

11. Vi pham & mac d nghiém trong quy dinh cuia phap luat vé phong, chdng
tham nhiing; thyc hién tiét kiem, chong lang phi; ky luat lao dong; binh dang gioi;
phong, chdng té nan xa hoi va céac quy dinh khac cua phap luat lién quan dén vién
chtrc nhung d3 thanh khan kiém diém trong qua trinh xem xét xir 1y ky luat.

IV. CACH CHUC

Hinh thic ky luat cach chic &p dung ddi vai vién chuac gitt chic vu quan 1y
c6 mét trong cac hanh vi vi pham sau day:

1. Khdng hoan thanh nhi¢m vu quan 1y, diéu hanh theo sy phan céng ma
khong ¢6 1y do chinh dang, dé xay ra hau qua nghiém trong;

2. St dung gidy to khdng hop phap dé duoc bd nhiém chuac vu;
3. Bi phat tu cho hudng an treo hoac cai tao khdng giam gitr;

4. Vi pham & mirc do nghiém trong quy dinh cua phéap lut veé phong, chong
tham nhiing; thyc hanh tiet kiém, chong lang phi; binh dang gidi; phong, chong t¢
nan x& hoi va cac quy dinh khac caa phap luat lién quan dén vién chuc.

V. BUQC THOI VIEC

Hinh thic ky luat budc thdi viéc 4p dung ddi véi vién chic ¢ mot trong céc
hanh vi vi pham sau day:

1. Bi phat to ma khong dugce hudng an treo hoic bi Toa an két an vé hanh vi
tham nhiing;

2. Khong tuan tha quy trinh, quy dinh chuyén mén, nghiép vu, dao dirc nghé
nghiép va quy tac ang xu trong khi thuc hién nhiém vu gay hau qua dac biét
nghiém trong;
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3. St dung gidy to khdng hop phap dé dugc tuyén dung vao don vi;
4. Nghién ma tdy c6 x4c nhan cua co quan y té c6 tham quyén;

5. Ty ¥ nghi viéc, tong s tir 07 ngay am viéc tré 18n trong mot thang hoic
tir 20 ngay lam viéc tro 1én trong mot nam ma khong c6 1y do chinh dang duoc tinh
trong thang duong lich; nam duong lich;

6. Vi pham & muc d6 dic biét nghiém trong quy dinh cta phép luat vé
phong, chéng tham nhiing, nhung chwa dén muc bi truy ctu trach nhiém hinh su;
quy dinh cta phéap luat vé thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi; ky luat lao dong;
phong, chdng té nan xa hoi va cac quy dinh khac cua phap luat lién quan dén vién
chue.

o Muc?
POI VOI NGUOI LAO PONG
I. HINH THUC XU LY KY LUAT LAO PONG
1. Khién trach.
2. Kéo dai thoi han nang luong khong qua 06 thang; cach chuec.
3. Sa thai.

Il. KHIEN TRACH

Ap dyng nhu hinh thtc ky luat khién trach d6i voi vién chie.

l1l. KEO DAI THOI HAN NANG LUONG KHONG QUA 06 THANG;
CACH CHUC

1. Keo dai thoi han nang luong khong qua 06 thang: Ap dung nhu hinh thuc
ky luat canh cdo doi véi vién chuec.

2. Cach chtre: Ap dung nhu hinh thire ky luat cach chirc dbi v6i vién chirc.

IV. SA THAI

Hinh thirc xtr 1y ky luat sa thai dugc ap dung trong cac truong hop sau day:

1. Ngudi lao dong ¢6 hanh vi trom cép, tham 6, danh bac, ¢ ¥ gay thuong
tich, str dung ma tuy trong pham vi noi lam viéc, ti€t 1 bi mat kinh doanh, bi mat
cong nghé, xam pham quyén s¢ hitu tri tué cua ngudi st dung lao dong, c6 hanh vi

gay thiét hai nghiém trong hodc de doa gy thiét hai dic biét nghiém trong vé tai
san, loi ich cua nguoi sir dung lao dong;

2. Nguoi lao dong bi xtr Iy ky luét kéo dai thoi han nang lvong ma tai pham
trong thoi gian chua xo4 ky luat hodc bi xur ly ky luat cach chirc ma tai pham.

Tai pham la truong hop ngudi lao dong 1ap lai hanh vi vi pham da bi xtr 1y
ky luat ma chua dugc xda ky luat;
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3. Nguoi lao dong tu y bo viéc 05 ngay lam viéc cong don trong pham vi 30
ngay ké tir ngay dau tién ty ¥ bo viée hodc 20 ngay 1am viéc cong don trong pham
vi 365 ngay ké tir ngay dau tién ty y bo viée ma khong ¢ 1y do chinh déang.

4. Nguoi lao dong nghi viéc ¢6 1y do chinh dang trong céac trueong hop sau:
a) Do thién tai, hoa hoan;

~ b) Ban than, bd dé, me d¢, bd nudi, me nudi, bd vg, me vo, bd chong, me
chong, vg hoac chong, con dé, con nubi hop phap bi 6m co6 giay xac nhan cua co
so khdm bénh, chira bénh dugc thanh Iap va hoat dong theo quy dinh cua phép
luat;

¢) Cac truong hop khac dugc quy dinh trong noi quy lao dong.
) Chwong IV
THAM QUYEN XU LY KY LUAT,
TRINH TU, THU TUC XEM XET XU LY KY LUAT
I. THAM QUYEN XU LY KY LUAT

1. Giam déc tién hanh xtr ly Ky luat va quyét dinh hinh thac ky luat déi vai
VC-NLDB thudc don vi.

2. Doi véi vién chire, nguoi lao dong da chuyén cdng thc mai phat hign co
hanh vi vi pham ma con trong thoi hi¢u quy dinh, thi Gidm doc tien hanh xu ly ky
luat, quyét dinh hinh thic ky luat va g ho so, quyét dinh ky luat vé co quan, to
chirc, don vi dang quan ly VC-NLD do.

Il. TRINH TU, THU TUC XEM XET XU LY KY LUAT

Thuc hién theo Quy trinh xtr ly ky luat VC-NLD (Phu luc 6).

111. HOI PONG KY LUAT

1. Giam dbc ra quyét dinh thanh lap Hoi dong ky luat dé tu van vé viéc ap
dung hinh thic ky luat d6i vai VC-NLD c¢6 hanh vi vi pham, trir truong hop VC-
NLD bj Toa an két an phat ti ma khong dugc huong an treo hodc bi Toa an két an
vé hanh vi tham nhiing.

2. Nguyén tac lam viéc cua Hoi ddng ky luat:

a) Hoi dong ky luat chi hop khi c6 du c4c thanh vién tham du;

b) Hoi dong ky luat kién nghi &p dung hinh thtc ky luat théng qua bo phiéu
Kin;

¢) Cudc hop Hoi dong ky luat phai c6 bién ban ghi y kién cia cac thanh vién
du hop va ket qua bo phicu kién nghi hinh thic ky luat &p dung doi véi VC-NLD
c6 hanh vi vi pham.

3. Hoi dong ky luat ty giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.
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V. THANH PHAN HOI PONG KY LUAT

1. DB6i véi vién chirc, nguoi lao dong khong gitr chuc vy c6 hanh vi vi pham,
Hoi d6ng ky luat c6 05 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong la Giam déc hodc Phé Giam déc;
b) Mot ty vién Hoi dong 1a dai dién Dang uy;
¢) Mot y vién Hoi dong 1a dai dién Ban Chap hanh Cong doan;
d) Mot uy vién Hoi dong 1a dai dién cua bo phan cong tac VC-NLD bj xem
xet xur ly ky luat;
~€) Mot iy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a Truong hodc Pho Truong Phong
T6 chac Hanh chinh.

2. Pbi voi vién chicc quan ly c6 hanh vi vi pham, do S& Giao thong van tai
tien hanh cac budc xu ly Ky luat.

3. Khong dugc cir ngudi cO quan hévgia dinh nhu cha, me, con dugc thura
nhan va vg, chong, anh, chi, em ruét, dau (ré) hoac nguoi co lién quan dén hanh Vi
vi pham cta VC-NLD bi xem xet xir ly ky luat tham gia thanh vién Hoi dong ky
luat.

V. TO CHUC HOP HOI PONG KY LUAT

1. Chuan bi hop:

a) Cham nhat 1a 03 ngay 1am viéc trude cudc hop cta Hoi dong ky luat, giay
triéu tap hop phai dugc gui toi vién chie, nguoi lao dong c6 hanh vi vi pham. VC-
NLD c6 hanh vi vi pham vang mat phai c6 ly do chinh dang. Truong VC-NLD c6
hanh vi vi pham Vang mat sau 02 lan guri glay triéu tap thi ¢én lan tha 03 sau khi
gui gidy triéu tap, néu VC-NLD d6 van vang mat thi Hoi dong Ky luat van hop
xem xét va kién nghi hinh thic ky luat;

b) Hoi ddng ky luat c6 thé moi dai dién Chi ay, T6 Cong doan hoic Chi
doan c6 VC-NLP vi pham Ky luat dy hop. Nguoi dugc moi du hop c6 quyén phat
biéu y kién va d& xuat hinh thic Ky luat nhung khéng duoc bo phiéu vé hinh thirc
ky luat;

¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong ky luat c6 nhiém vu chuan bi tai liéu, ho
so lién quan dén viéc xtr Iy ky luat, ghi bién ban cudc hop cua Hoi dong Ky luat;

d) Ho so xu ly ky luat trinh Hoi dong ky luat gdm: Ban ty kiém diém, trich
ngang so yeu ly lich cua vién chirc, nguoi lao dong c6 hanh vi vi pham, Bién ban
cudc hop kiém diém VC-NLD va cac tai liéu khac co lién quan.

2. Trinh tu hop: Thuc hién theo Quy trinh xtr ly ky luat Vién chitc (Phu luc
6).
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VI. QUYET BINH KY LUAT

1. Trinh tu ra Quyét dinh ky luat:

a) Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay két thic cudc hop, Hoi dong
ky luat phai c6 kién nghi viéc xtr ly ky luat bang van ban (kém theo Bién ban hop
Hoi ddng ky luat va hd so xt ly ky luat) gui Giam déc;

b) Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc van ban kién nghi
cua Hoi ddng ky luat, Giam ddc ra Quyét dinh ky luat hoic két luan VC-NLD
khong vi pham va chiu trach nhiém vé quyét dinh caa minh;

¢) Truong hop vi pham caa VC-NLP c6 tinh tiét phac tap Giam dbc quyét
dinh keo dai thoi han xu ly ky luat nhung khong vuot qua thoi han theo quy dinh
va chiu trach nhiém vé quyet dinh ctia minh;

d) Truong hop VC-NLP ¢6 hanh vi vi pham phap luat bi Toa an két an phat
ti ma khéng duoc hudng an treo hoic bi Toa an két 4n vé hanh vi tham nhiing,
trong thoi han 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc quyét dinh, ban an cé hiéu
luc phap luat ctua Toa an thi Giam doc c6 trach nhiém ra quyét dinh ky luat budc
thdi viéc hoic sa thai dbi vai VC-NLD vi pham.

2. Quyét dinh ky luat phai ghi rd thoi diém c6 hiéu lyc thi hanh.

3. Céc tai ligu lién quan dén viéc xir ly ky luat va Quyet dinh ky luat phai
duogc luu gitr trong ho so VC-NLD. Hinh thirc ky luat phai ghi vao ly lich cua VC-
NLD.

VII. HIEU LUC CUA QUYET PINH XU LY KY LUAT
1. Béi vai vién chuc:
Sau 12 thang, ké tir ngay Quyet dinh ky luat c6 hiéu luc, néu vién chac

khong tiép tuc c6 hanh vi vi pham dén mac phai xt ly ky luat thi dwong nhién
cham dut hiéu luc cua quyét dinh ky luat.

2. Bdi v6i nguoi lao dong:

a) Nguoi lao dong bi khién trach sau 03 thang, hozc bi xt ly ky luat kéo dai
thoi han nang luong sau 06 thang, ké tir ngay bi xir ly, néu khéng tai pham thi
duong nhién dugc x0a ky luat. Truong hop bi xu ly ky luat lao dong bang hinh
thirc cach chirc thi sau thoi han 03 nam, néu tiép tuc vi pham Ky luat lao dong thi
khong bi coi la tai pham.

b) Nguoi lao dong bi xu ly ky luat kéo dai thoi han nang luong sau khi chap
hanh dugc mot nira thoi han néu stra chira tien bg, co thé dugc ngudi st dung lao
dong xét giam thoi han.
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3. Truong hop VC-NLD ti,ép tuc ¢ hanh vi vi pham trong thoi gian dang thi
hanh quyet dinh ky luét thi Quyet dinh ky luat dang thi hanh cham dut hi¢u luc ké
tir thoi diem Quyet dinh Ky luat doi vai hanh vi vi pham méi ¢6 hiéu lyc.

VIII. KHIEU NAI

VC-NLD bi xur ly ky luat c6 quyén khiéu nai di véi quyét dinh ky luat theo
quy dinh cta phap luat vé khieu nai.

) Chuwong V_
CAC QUY DINH LIEN QUAN

I. CAC QUY PINH LIEN QUAN KHI XEM XET XU LY KY LUAT

1. VC-NLPD dang lam thu tuc huong ché do huu tri ma bi phat hién ¢ hanh
vi vi pham trong thoi gian thuc hién nhiém vu thi Trung tdm ding viéc giai quyét
thi tuc huong ché d6 huu tri cho dén thoi diém co quyét dinh ky luat hodc c6 két
luan VC-NLB khong vi pham cua ngudi ¢d tham quyén xi Iy ky luat.

2. Truong hop Hoi ddng ky luat da co van ban kién nghi vé viéc xu ly ky
luat nhung chua ra quyét dinh ky luat ma phat hién thém cac tinh tiét lién quan dén
vi pham ky luat hoac phat hién VC-NLD bi xem xét xir ly ky luat c6 hanh vi vi
pham khac thi Hoi ddng ky luat xem xét kién nghi lai hinh thic ky luat.

1L CAC QUY PINH LIEN QUAN BEN VIEC THI HANH QUYET DINH
KY LUAT
1. Vién chtrc bi xur ly ky luat bugc thoi viéc hodc nguoi lao dong bi xi ly ky
luat sa thai:

a) Vien chuc bi xu ly ky luat bugc thoi hodc nguoi lao dong bi xur ly ky luat
sa thai thi khong duoc huong ché do thoi viéc;

b) Phong T6 chirc Hanh chinh c6 trach nhiém cung cap ban sao hé so 1y lich
va nhan xét qua trinh cong tac (c6 xac nhén) khi vién chuce, nguoi lao dong bi xu ly
ky luat cé nhu cau.

2. Quyét dinh xir ly ky luat ddi véi VC-NLD da duoc Trung tam hoic Toa
an két luan 1a bi oan, sai thi cham nhat 1a 10 ngay Iam viéc ké tir ngay c6 vin ban
két luan ciia Trung tam hoic tir ngay quyét dinh cua Toa an cé hiéu luc, Giam déc
c6 trach nhiém cdng bd cong khai tai don vi.

3. VC-NLD bj xur Iy ky luat bang hinh thic cach chic, budc théi viéc hoac
sa thai, sau d6 duoc Trung tdm hozic Toa an két luan 1a oan, sai ma vi tri céng tac
cii da bd tri nguoi khéc thay thé, thi Giam ddc c6 trach nhiém bé tri vao vi tri céng
tac, chac vu quan ly phu hop.
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lll. CHE DO, CHINH SACH POI VOI VC-NLD PANG TRONG THOI
GIAN TAM GIU, TAM GIAM VA TAM BINH CHI CONG TAC

1. Giam déc c6 quyén tam dinh chi cong viée cia VC-NLP trong thoi gian
tam giit, tam giam dé phuc vu cho cong tac diéu tra, truy td, xét xtr hodc khi vy
viéc vi pham c6 nhitng tinh tiét phtc tap, néu xét thdy dé nguoi lao dong tiép tuc
lam viéc s€ gay kho khan cho vi¢c xdc minh. Viéc tam dinh chi cong viéc chi dugc
thyc hién sau khi tham khao ¥ kién ctia Ban chdp hanh Cong doan Trung tim.

Pbi v6i ngudi lao dong, thoi han tam dinh chi cong viéc khong duoc qua 15
ngay, truong hop dac biét ciing khong duoc qua 90 ngay. Het thoi han tam dinh chi
cong viéc, Gidm doc phai nhan nguoi lao dong trd lai lam viéc.

2. Trong thoi gian tam tam dinh chi cdng viéc thi VC-NLD duge huong 50%
cua mirc lvong hién huong, cong véi phu cap chac vy, phu cap thdm nién vuot
Khung, phu cap thdm nién nghe¢.

3. Trudng hop VC-NLD khong bi xtr Iy ky luat hodc duoc két luan la oan,
sai thi dugc truy linh 50% con lai ctia mic lwong hién hudng, cong véi phu cap
chtic vu, phu cip thAm nién vuot khung, phu cap thdm nién nghé trong thoi gian
tam dinh chi cOng tac hoac bi tam giir, tam giam.

4. Truong hop VC-NLD bi xir ly ky luat hoac bi Toa an tuyén la cé toi thi
khéng dugc truy linh 50% con lai cia mac lwong hién huong, cong véi phu cap
chtic vu, phu cp thAm nién vuot khung, phu cap thdm nién nghé trong thoi gian
tam dinh chi cOng tac hoac bi tam git, tam giam.

) Chuwong VI . )
TRACH NHIEM BOI THUONG, HOAN TRA

Muc 1
NGUYEN TAC XU LY TRACH NHIEM BOI THUONG, HOAN TRA

L. CAC TRUGNG HGOP XU LY TRACH NHIEM BOI THUONG, HOAN
TRA

1. VC-NLD lam mat, hu héng trang bi, thiét bi hogc c6 hanh vi khac gay hai
tai san cua don vi Sy thi phai co6 nghia vu boi thuong theo quy dinh tai van ban nay.

2. VC-NLDP khi thyc hién nhiém vu duoc phan cong co 16i gay thiét hai cho
ngudi khac thi don vi phai boi thuong thiét hai do VC-NLD thudc quyén quan ly
giy ra theo quy dinh cua phép luat dan su vé trach nhiém bdi thuong thiét hai
ngoai hop dong. VC-NLP c¢6 15i gy thiét hai cho nguoi khac ma don vi da boi
thuong phai c6 nghia vu hoan tra cho don vi theo quy dinh tai van ban nay.

1. NGUYEN TAC XU LY TRACH NHIEM BOI THUONG, HOAN TRA

1. Phai can ctr vao 16i, tinh chat cua hanh vi gay thiét hai, mac d6 thiét hai
tai san thuc té gay ra dé quyet dinh mac va phuong thic boi thuong thiét hai, hoan
tra cho don vi, bao dam khach quan, cdng bang va céng khai.
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Riéng d6i v4i nguoi lao dong, can xem xét thém yéu td hoan canh thuc té
gia dinh, nhan than va tai san cua nguoi lao dong

2. VC-NLD gay ra thiét hai c6 trach nhiém bdi thuong, hoan tra theo quyét
dinh cua Giam déc. Néu VC-NLD khong du kha nang boi thuong mot lan thi bi trir
20% (hai muoi phan trim) tién luong hang thang cho dén khi bdi thuong du theo
quyét dinh cua Giam ddc.

3. Truong hop VC-NLD giy thiét hai thuyén chuyén cong tac, nghi huu hay
thdi viéc thi phai hoan thanh viéc bdi thuong, hoan tra trudc khi thuyén chuyén,
nghi huu hay théi viéc; néu khong du kha nang boi thuong, hoan tra thi don vi c6
trach nhiém phéi hop voi co quan, t6 chic, don vi mai hoac chinh quyén dia
phuong noi VC-NLB cu trd tiép tuc thu tién boi thuong, hoan tra cho dén khi thu
du theo quyét dinh ciia ngudi c6 tham quyén.

Truong hop VC-NLD gay ra thiét hai bi phat‘tfl ma khong dugc hudng é,n
treo thi co quan thi hanh &n c6 trach nhiém thu ti€n boi thudng, hoan tra theo quyét
dinh cda ban an, quyét dinh co hiéu luc ciaa Toa an.

4. Truong hop c6 tir 02 VC-NLP trg Ién cing lam mat mat, hu hong hoic
gay thiét hai dén tai san cia don vi hoac gy thiét hai cho nguoi khac ma don vi
phai boi thudng thi cac VC-NLP d6 déu phai lién déi chiu trach nhiém boi thuong,
hoan tra trén co s& muc do thiét hai tai san thuc té va mic d6 16i cua mdi nguoi.

5. Tai san bi mat mat, hu hong, thiét hai do 16i ¢ ¥ cia VC-NLP thi VC-
NLD phai bdi thuong, hoan tra toan bo gia tri thiét hai gay ra. Néu tai san bi mat
mat, hu hong, thiét hai do 16i vO y cia VC-NLD thi cin ¢t vao tung trudng hop cu
thé Giam ddc quyét dinh muc va phuong thirc bdi thuong, hoan tra.

6. Truong hop VC-NLD ngay sau khi gy ra thi¢t hai c6 don xin ty nguyén
boi thuong, hoan tra thiét hai va dugc Giam dbc dong y bang van ban vé mic,
phuong thic va thoi han bdi thudng, hoan tra thi khéng phai thanh 1ap Hoi dong
xt Iy trach nhiém bdi thudng hoic Hoi ddng xu ly trach nhiém hoan tra.

7. Truong hop thi€t hai xay ra do nguyén nhan bat kha khang thi VC-NLD
lién quan khong phai chiu trach nhiém boi thuong, hoan tra.

Muc 2
TRINH TU, THU TUC XEM XET XU LY TRACH NHIEM BOI THUONG

. XAC PINH GIA TRI TAI SAN BI THIET HAI

1. Khi phét hién VC-NLD c¢6 hanh vi 1am mat, hu hong trang bi, thiét bi
hodc ¢ hanh vi khéc gay thiét hai tai san cua don vi thi don vi phai t6 chuc xac
minh, so bd danh gia thiét hai va lap bién ban vé noi dung vu viéc dé 1am cin cu
xem xét, xtr ly trach nhiém boi thuong d6i véi VC-NLP.

2. Gi4 tri tai san bi thiét hai dugc xac dinh trén co s& gid tri thuc té cua tai
san (tinh theo gia thi truong tai thoi diém xay ra hu hong, mat mat, thiét hai), tru di
gia tri con lai cua tai san (néu c0) tai thoi diém xay ra hu hong, mat mat, thiét hai.
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3. VC-NLD giy ra thiét hai viét ban tuong trinh vé vu viée, dé xuat huéng
giai quyét; dong thoi, don vi chuan bi thanh lap Hoi dong xir ly trdch nhiém boi
thuong theo quy dinh.

I1. HOI PONG XU LY TRACH NHIEM BOI THUONG

1. Giam déc phai thanh 1ap Hoi dong xu Iy trach nhigm boi thuong dé xem
Xét giai quyeét viéc boi thuong trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay phat
hién VC-NLD gay thiét hai tai san cta don vi.

2. Thanh phan Hoi dong xir Iy trach nhigm boi thuong cé 05 thanh vién, bao
gom:
a) Giam d6c hodc Phé Giam doc lam Chu tich Hoi dong;
b) Mot iy vién Hoi dong 1a dai dien Ban Chap hanh Cong doan;

c) Mot uy vién Hoi dong 1a nguol truc tiép quan Iy hanh chinh va chuyén
mon, nghiép vu cta VC-NLD phai boi thuong;

d) Mot ty vién Hoi déng 1a chuyén gia vé linh vuc c6 lién quan dén viéc xac
dinh mac 36 thiét hai do don vi moi;

e) Mot ty vién kiém Thu ky Hoi dong 13 dai dién phong Tai chinh Ké toan.
3. Khong dugc cur ngudi ¢6 quan hé gia dinh nhu cha, me, con dugc phap

luat thira nhan va vo, chong, anh, chi, em rudt, dau (ré) hoac ngudi cé lién quan
den VC-NLD da gay thiét hai tham gia Hoi dong xur ly trach nhiém boi thuong.

1l NHIEM VU VA NGUYEN TAC HOAT BONG CUA HOI BPONG XU
LY TRACH NHIEM BOI THUONG
1. Hoi dong xt Iy trach nhiém bdi thuong c6 cac nhiém vu:
a) Xem xét, danh gia tinh chat cta hanh vi gay thiét hai; mac d6 thiét hai;

b) Xac dinh trach nhiém cua VC-NLD gay ra thiét hai va VC-NLD c6 lién
quan;

¢) Kién nghi véi Giam dbc¢ vé mirc va phuong thic bdi thuong;
~d) Truong hop Hoi dong phat hién hanh vi cia VC-NLD gay ra thiét hai vat
chét co ’déu hiéu cau thanh toi pham thi Ho1 dong kién nghi véi Giam doc chuyeén
ho so dén co quan chirc nang dé xir 1y theo quy dinh cua phap luat.
2. Hoi dong xir ly trach nhiém boi thuong hoat dong theo cac nguyeén tac:

a) Hoi dong hop khi co du 03 thanh vién tré 1én tham du, trong d6 c6 Chu
tich Hoi dong va Thu ky Hoi dong;

b) Trong qua trinh thao luan va quyét dinh, cac thanh vién Hoi dong phai
cong bang, khach quan, dan chu va tuan theo cac quy dinh ctua phap luat;

56



c) Kién nghi cua Hoi ddng vé mac va phuong thuc bdi thuong duoc thuc
hién bang hinh thirc bo phiéu kin theo nguyén tac da so;

d) Cudc hop cuia Hoi dong phai ¢ bién ban ghi y kién cua cac thanh vién du
hop va két qua bo phicu kién nghi mic va phuong thac boi thuong;

e) Cac cudc hop cua Hoi dong phai c6 sy tham gia cia VC-NLD giy ra thiét
hai. Truong hop VC-NLD gay ra thiét hai vang mat sau 02 lan duoc Hoi dong triéu
tap ma khong c6 1y do chinh dang thi dén lan thir 03, sau khi Hoi dong triéu tap,
néu VC-NLD d6 tiép tuc vang mat thi Hoi ddng van hop va VC-NLD giy ra thiét
hai phai thi hanh quyét dinh bdi thuong thiét hai.

3. Hoi ddng tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

IV. HO SO XU LY

1. Khi xem xét, giai quyét viéc boi thuong phai can cir vao ho so xir Iy tréch
nhiém boi thuong cua vu viéc, bao gom:

a) Bién ban vé vu viéc (hoic van ban két luan ctia co quan c6 thim quyén);

b) Cac ban tuong trinh cia VC-NLD gay thiét hai va VC-NLD ¢6 lién quan;

¢) Ho so kinh té - k§ thuat (néu c6) cta trang bi, thiét bi hoac tai san bj mat,
hu hong hoac thiét hai;

‘ d) Bién ban danh gia so b gia tri tai san bi thiét hai theo quy dinh tai khoan
1 biéu 31 quy dinh nay;

e) Cac van ban khéc c6 lién quan (néu co).
2. H6 so xu Iy trach nhiém bdi thuong phai duoc giri cac thanh vién Hoi

ddng xu ly trach nhiém bdi thuong trude khi hop Hoi ddng 05 ngay lam viéc dé
nghién cuu.

V. TRINH TU HOP HOI PONG XU LY TRACH NHIEM BOI THUONG

1. Hoi dong xua ly trach nhiém boi thuong hop xem xét giai quyét viec boi
thuong theo trinh ty sau:

a) Chu tich Hoi dong cong b thanh phan tham gia;

b) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong béo céo ve hanh vi gay thiét hai cia VC-
NLD va muac boi thuong thiét hai;

¢) Hoi dong nghe giai trinh cua VC-NLD phai boi thuong va nghe y kién cia
cac thanh vién Hoi dong;

d) Hoi d6ng thao luan va bo phiéu kin vé mic va phuong thirc boi thuong;

d) Chu tich Hoi dong cong bd két qua bo phiéu kin va théng qua bién ban
cuoc hop;
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e) Chu tich Hoi déng va Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng Ky vao bién ban
cuoc hop.

_ 2.Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tr ngay Hoi dong xir 1y tréch nhigm
boi thuong bo phicu thong qua mirc va phuong thuc boi thuong; Chu tich Hoi
dong phai lap ho so cudc hop va giri toi Giam doc xem xét, quyét dinh.

3. Trudng hop khong ddng y véi mac bdi thuong thiét hai do Hoi dong xu Iy
trach nhiém boi thudng da bo phiéu thong qua thi VC-NLD gay ra thiét hai va VC-
NLD c6 lién quan c6 thé yéu cau Hoi dong xtr ly trach nhiém bdi thuong thué
chuy@n gia, t6 chuc tham dinh. Chi phi thué chuyén gia, té chac tham dinh do VC-
NLD c¢6 yéu cau tra.

Muc 3
TRINH TU, THU TUC XU LY TRACH NHIEM HOAN TRA
. XAC PINH TRACH NHIEM HOAN TRA

1. Khi VC-NLD c¢6 hanh vi gay thiét hai cho nguoi khac trong khi thuc hién
cong viéc hoac nhiém vu dugc phan cong ma don vi da boi thuong thi lanh dao
don vi yéu cau VC-NLD gay ra thiét hai viét ban tuong trinh vé vu viéc, dé xuat
huéng giai quyét.

2. Trach nhiém hoan tra cia VC-NLP duoc xac dinh trén co sé sb tién ma
don vi di bdi thuong cho ngudi bi thiét hai do VC-NLD giy ra trong khi thuc hién
cong viéc hoac nhiém vu dugc phan cong theo quy dinh cia phap luat.

1. HOI PONG XU LY TRACH NHIEM HOAN TRA

1. Giam déc thanh 1ap Hoi dong xir ly trach nhigm hoan tra d¢ xem xét giai
quyet viéc hoan tra trong thoi han 15 ngay lam vigc, ké tir ngay don vi thuc hién
xong viéc chi tra tién boi thuong.

2. Thanh phan Hai déng xu Iy trach nhiém hoan tra gom:

a) Giam dbc hodc Phé Giam dbc don vi lam Cha tich Hoi dong;

b) Mot ty vién Hoi dong 1a dai dién Ban Chap hanh Cong doan;

¢) Mot ty vién kiém Thu ky Hoi dong 1a dai dién phong Tai chinh Ké toan.
3. Trudng hop VC-NLD quan Iy gay ra thiét hai thi Giam ddc truc tiép quyét

dinh thanh lap Hoi dong xir Iy trach nhiém bodi thuong, hoan tra theo quy dinh tai
khoan 1 Dicu nay.

4. Khong dugc cur nguoi ¢6 quan hé gia dinh nhu cha, me, con duoc phap
luat thtra nhan va vog, chong, anh, chi, em rudt, dau (ré) hoac nguoi co lién quan
dén VC-NLD da gay ra thiét hai tham gia Hoi dong xu ly trdch nhiém hoan tra.
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1. NHIEM VU VA NGUYEN TAC HOAT DONG CUA HOI PONG XU
LY TRACH NHIEM HOAN TRA

1. Hoi ddng xt Iy trach nhiém hoan tra c6 cac nhiém vu:

a) Xem xét, danh gia tinh chat caia hanh vi gay thiét hai; mac do thiét hai;

b) Xac dinh trach nhi¢m cua VC-NLD gay ra thiét hai;

¢) Kién nghi véi lanh dao don vi hoic cip ¢ tham quyén vé muc va phuong
thac hoan tra.

2. Hoi d@éng xt ly trach nhiém hoan tra hoat dong theo cac nguyén tac:

a) Hoi dong chi hop khi c6 day du cac thanh vién Hoi dong;

b) Trong qué trinh thao luan va quyét dinh, cac thanh vién Hoi dong phai
cong bang, khach quan, dan chu va tuan thu theo cac quy dinh cua phap luat;

~ ¢) Kién nghi cua Hoi dong veé mirc va phuong thirc hoan tra dwoc thuc hign
bang hinh thuc bo phicu kin va theo nguyén tac da so;

d) Cudc hop cua Hoi dong phai cé bién ban ghi y kién cua cac thanh vién du
hop va ket qua bo phicu kién nghi mirc va phuong thic hoan tra;

e) Cac cudc hop cta Hoi ddng phai c6 sy tham gia cua VC-NLD gay ra thiét
hai. Trudng hop VC-NLD gy ra thiét hai ving mat sau 02 lan dugc Hoi dong triéu
tap ma khong c6 1y do chinh dang thi dén lan thir 03, sau khi Hoi dong triéu tap,
néu VC-NLD d6 tiép tuc vang mat thi Hoi dong van hop va VC-NLP giy ra thiét
hai phai thi hanh quyét dinh.

3. Hoi ddng xir ly trach nhiém hoan tra tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém
VU

IV. HO SO XU LY

1. Khi xem xet, xu ly trach nhi¢m hoan tra cua VC-NLD phai can cur vao hd
so xur ly trach nhiém hoan tra, bao gom:

a) Bién ban vé vu viéc hoic vian ban két luan cua co quan c6 tham quyén;

b) Cac ban tuong trinh cua VC-NLD gay thiét hai;

¢) Vin ban, gidy to xac nhan s6 tién don vi da phai boi thuong;

d) Cac van ban khac c6 lién quan (néu co).

2. Ho so xir ly trach nhiém hoan tra phai dugc giri toi cac thanh vién Hoi

doéng xu ly trach nhiém hoan tra trudc khi hop Hoi dong 05 ngay lam viéc dé
nghién cuu.
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V. TRINH TU HOP HOI PONG XU LY TRACH NHIEM HOAN TRA

1. Hoi dong xu 1y trach nhiém hoan tra hop xem xét giai quyét trach nhiém
hoan tra theo trinh tu sau:

a) Chu tich Hoi dong cong bd thanh phan tham gia;

b) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong béo céo vé hanh vi gay thiét hai cua
CBVC, s0 tién don vi da phai boi thuong va mic hoan tra;

©) Hoi dong nghe giai trinh ciia VC-NLD va nghe ¥ kién cta cac thanh vién
Hoi ddng:

d) Hoi dong thao luan va bo phiéu kin vé mac va phuong thac hoan tra;

e) Chu tich Hai ddng cong bd két qua bo phiéu kin va théng qua bién ban
cuoc hop;

g) Chu tich Hoi dong va Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng ky vao bién ban
cudc hop.

2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay Hoi dong xi 1y tréach nhiém
hoan tra bo phieu thong qua mirc va phuong thirc hoan tra, Chu tich Hoi dong phai
lap ho so cudc hop va gui tdi Giam doc xem xét, quyet dinh.

Muc 4
THUC HIEN QUYET PINH BOI THUONG, HOAN TRA

I. QUYET PINH BOI THUONG, HOAN TRA

1. Can cut kién nghi cta Hoi dong xir 1y trach nhiém bdi thuong, hoan tra,
trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhian duoc kién nghi, Giam déc ra
quyét dinh yéu cau VC-NLD bdi thuong thiét hai hoic hoan tra; trong quyét dinh
phai ghi rd muc, phuong thic va thoi han bdi thuong, hoan tra.

2. Néu y kién ciia Giam ddc khac véi kién nghi ctia Hoi dong xu Iy trach
nhiém boi thuong, hoan tra thi Giam déc tryc tiép quyét dinh va chiu trach nhiém
trugc phap luat vé quyét dinh do.

1. THU, NOP, QUAN LY VA SU DUNG TIEN, TAI SAN BOI THUONG,
HOAN TRA
1. VC-NLD gay ra thiét hai va cac b phan co tai san bi thiét hai phé}i thuc
hién dung thoi han, mirc va phuong thuc boi thuong, hoan tra ghi trong quyét dinh
boi thuong thiét hai hoac quyét dinh hoan tra.
~ 2.Donvi phai thu va nop vao tai khoan cua don vi tai Kho bac Nha nuéc s6
tien boi thuong thiét hai hoac hoan tra theo quy dinh cua phép luat.
3. S tién hoac tai san boi thuong, hoan tra cia VC-NLD cho don vi phai
duoc theo d6i, quan ly va st dung theo ding quy dinh cua phap luat.
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11l. KHIEU NAI

~ VC-NLD bi xit Iy trach nhiém boi thuong hodc hoan tra cé quyen khiéu nai
ve quyet dinh boi thuong, hoan tra cua nguoi o tham quyen theo quy dinh cua
phap luat vé khiéu nai.

IV. XU LY VIEN CHUC CO Y KHONG THUC HIEN NGHIA VU BOI
THUONG, HOAN TRA

VC-NLD khéng thyc hién dung thoi han, mic va phuong thirc bdi thuong,
hoan tra ghi trong quyét dinh bdi thuong thiét hai hodc quyét dinh hoan tra, da
duoc don vi ¢6 trach nhiém thong bao dén lan thir ba vé viéc boi thudng, hoan tra
ma ¢ ¥ khdng thuc hién nghia vu boi thuong, hoan tra thi bi xa 1y theo quy dinh
cua phéap luat.
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) PHAN THU BON q
CONG TAC THI PUA, KHEN THUONG

Chuong I ) .
NHUNG DANH HIEU THI PUA, HINH THU'C KHEN THUONG VA
PANH GIA, XEP LOAI THUONG XUYEN PUQC AP DUNG TAI PON VI

Muc 1
NHUNG DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG

I. CAC DANH HIEU THI BUA POI VOI CA NHAN

1. Danh hiéu “Lao d§ng tién tién”:

A

a) Danh hiéu “Lao dong tién tién” duoc xét ting hang nim cho c4 nhan la
VC-NLD dat cac tiéu chuan sau:

- Hoan thanh tét nhiém vu duoc giao, dat ning suét va chat lugng cao (Dua
trén chac nang, nhiém vu dugc giao cua bo phan);

- Chap hanh tét ndi quy, quy dinh ciia don vi va chu truong, chinh sach cua
Pang, phap luat cia Nha nudc; cd tinh than khac phuc kho khan dé hoan thanh
nhiém vuy; doan két, twong tro gitp d& dong nghiép; tich cuc tham gia cac phong
trao thi dua;

- Tich cuc hoc tap chinh tri, van hoa, chuyén mon, nghiép vu;
- C6 dao duc tot, 16i song lanh manh.

- Puogc danh gid, phin loai hang nim dat tir mtc “Hoan thanh tét nhiém vu”
tro 1én.

b) Pi twong nit nghi thai san theo ché 6 quy dinh ctia Nha nudc va nhitng
ngudi c¢6 hanh dong diing cam ctru ngudi, ctu tai san, nhimg nguoi trong chién
dau, phuc vu chién dau do bi thuong tich can diéu tri, diéu dudng theo két luan cua
co quan y t&, thi thoi gian nghi van dugc tinh dé xem xét ting danh hiéu “Lao dong

¢
A

tién tien” va dugc lam can cr xét tang cac danh hiéu thi dua va hinh thac khen
thuong khac.

¢) Ca nhan di hoc, boi dudng nge‘in han dudi 01 ndm, néu dat két qua tur loai
khé tré 18n, chap hanh tét quy dinh cua co so dao tao, bdi dudng thi két hop Vvéi
thoi gian cdng tac tai co quan, don vi dé binh xét danh hiéu “Lao dong tién tién”.
Céc truong hop di dao tao tir 01 nam trd 18n, c6 két qua hoc tap tir loai khé tr 1én
thi ndm d6 dugc xép twong duong danh hiéu “Lao dong tién tién” dé 1am can ca
xét tang cac danh hi¢u thi dua va hinh thirc khen thudng khac.

d) Béi voi ca nhan thuyén chuyén cong tac thi bo phan hoic don vi ¢6 trach
nhiém xem xét, binh bau danh hiéu “Lao dong tién tién” trén co s& ¢d y kién nhan
xét cua bo phan hodc don vi cii (dbi véi trudng hop cd thoi gian cong tac & bo
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phan, don vi ci tir 06 thang trd 1én) va dugc lam can cir xét tang cac danh hiéu thi
dua va hinh thirc khen thuang khac.

e) Khong xét tang danh hi¢u “Lao dong tién tién” cho cac truong hop:
Khong dang ky thi dua; mai tuyeén dung dudi 10 thang; nghi viéc tir 40 ngay lam
viéc trg 1én; bi xir phat vi pham hanh chinh; bi ky luat tir khién trach tro [én.

2. Danh hi¢u “Chién si thi dua co s6”:

7 a) Danh hiéu “Chién s¥ thi dua co s6” dugc xét ting cho c4 nhan dat cac tiéu
chuan sau:

- La “Lao dong tién tién”;

- C6 sang kién 1a giai phap ky thuat, giai phap quan ly, giai phap tac nghi¢p
hoac giai phap trng dung tien b k§ thuat dé tang nang suat lao dong, tang hi¢u qua
cong tac dugc Giam doc cbng nhan hoac dugc dé xuat Giam doc S¢ Giao thong
van tai cdng nhan.

b) Chién si thi dua co s¢ dugc Xxét khong qua 15% trén tong sé ca nhan dat

danh hiéu “Lao dong tién tién” ctua cac bo phan thudc don vi.

¢) Viéc danh gia muc d6 anh huong cua sang kién, dé tai nghién cau khoa
hoc do Hoi dong sang kién don vi xem xét hoac dugc Hoi dong sang kién don vi
de xuat Hoi dong sang kien, Hoi dong khoa hoc So Giao thGng van tai xem Xxét,
cong nhan.

II. CAC DANH HIEU THI BPUA POI VOI TAP THE

1. Danh hiéu “T4p thé lao déng tién tién”:

) Danh hi¢u “Tap thé lao dong tién tién” duoc Xét ting hang nim cho tap
thé dat cac tiéu chuan sau:

- Hoan thanh tét nhiém vy va ké hoach duoc giao:

- C6 phong trao thi dua thuong xuyén, thiét thuc, c6 hiéu qua;

- CO trén 50% ca nhan trong tap thé dat danh hiéu “Lao dong tién tién” va
khdng co cé nhan bi ky luat tir hinh thac canh céo tro 1én;

- Noi bo doan két, chap hanh tét cha truong, chinh sach cua Pang, phap luat
cua Nha nudc.

b) Khong xét tang danh higu “Tap thé lao dong tién tién” cho cac truong hop
sau: Tap thé nho cd so lugng dudi 03 ngudi, khong dang ky thi dua, tap the mai
dugc thanh lap dudi 10 thang, cd ca nhan cua tap thé bi ky luat tir hinh thic canh
cao tro 1én.

2. Danh hiéu “T4ap thé lao dong xuat sac”:

Danh hiéu “Tap thé lao dong xuat sic” duoc xét ting hang nim cho tap thé
dat cac tiéu chuan sau:
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a) T4p thé lao dong tién tién;

b) Thé hién tinh than sang tao, vuot kho, hoan thanh xuat sic nhiém vu, thuc
hién tot nghia vu doi véi Nha nuéc;

¢) C6 100% ca nhan trong tap thé hoan thanh nhiém vu duogc giao, trong d6
cé it nhat 70% ca nhan dat danh hiéu “Lao dong tién tién”;

d) C6 c4 nhan dat danh hiéu “Chién sy thi dua co s¢” va khong c6 ca nhan bi
ky luat tir hinh thie canh céo tro 1én;

d) Noi bo doan két, gwong mau chip hanh tét duong 16i, chu treong, chinh
sach cua Bang, phap luat cua Nha nudc.
I1l. GIAY KHEN TANG TAP THE, CA NHAN

1. Giay khen dé tang cho tap thé dat mét trong cac tiéu chuan sau:

a) Lap duoc thanh tich dot xuat (hoan thanh vugt muc cac chi tiéu, ké hoach
duogc giao, hoan thanh trudc tien do va dam bao chat lugng cac cong trinh...);

b) Hoan thanh tét nhiém vy; noi bo doan két, gwong mau (}hép hénh chu
treong, chinh sach cua Bang, phap luat cua Nha nudc, thuc hién tot quy che dan
chu ¢ co s@, dan dau trong cong tac thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, cong tac
cai cach hanh chinh.

2. Giay khen dé tiing cho c4 nhan dat mét trong cac tiéu chuan sau:

a) Khen thudng so két 6 thang dau nam: Duoc danh gia, xép loai A trong 6
thang dau nam, trong dé c6 it nhat 01 thang xep loai A+.

b) C6 thanh tich ndi bat, dugc danh gia hoan thanh xuét sic nhiém vy, duoc
binh xét trong phong trao thi dua tirng dot, theo chuyén dé hoac hang nam do don
vi hoac S¢ Giao thong van tai phat dong;

¢) Lap duoc thanh tich dot xuat (trong thuc hién nhiém vu hoic c6 hanh
déng diing cam ciru nguoi va tai san cua nha nudec...);

Muc 2
TIEU CHUAN PANH GIA, XEP LOAI THI PUA (A, B, C) HANG THANG
I. NOI DUNG PANH GIA, XEP LOAI

Hang thang cac Phong, Tram Diéu hanh xe buyt tién hanh danh gia, xép loai
VC-NLD thudc b phan minh quan ly theo 08 noi dung sau:

1. Chap hanh chinh sach, phap luat ciia Nha nuéc:

Chap hanh chu truong, duong 16i ctia Pang va chinh sach, phap lut cua
Nha nudc.
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2. Két qua cong tac:

a) Hoan thanh nhi€ém vu dugc phan cong theo dung cac quy trinh, quy dinh
cua Trung tam vé khoi lugng, chat lugng va chuyén mon nghi€p vu; linh hoat chu
dong giai quyét cong viéc va khong dé ton dong cong viéc;

b) Bao céo kip thoi, déy du céac cong viéc cd lién quan theo nhi€ém vy dugc
giao.

3. Tinh than ky luit:
a) Chép hanh N§i quy, Quy dinh, Quy ché cta don vi;

b) Str dung tai san cong va tai chinh cong duang quy dinh; ¥y thirc trong thuc
hanh tiét ki€m, chong lang phi, tham 6 va céc hanh vi ti€u cuc. Khong c6 don thu
t0 cdo hoac khi€u nai trong ndi bg;

¢) Khong udng ruou, bia trong gio lam viéc; khong hat thude 14 tai nhiing
noi quy dinh cadm hut thudc 14;

d) Thuc hién tot nép song van minh do thi, van héa cong so, c6 ¥ thuc gil
gin v€ sinh chung, khong xa rac bira bai tai noi lam viéc.

4. Tinh than phdi hop trong cong tac:
a) Co tinh than phdi hop, khong dun ddy trong giai quyét cong viéc;

b) Giit gin trat ty chung, khong 1am tré ngai hodc giy anh hudng xau dén
cOng viéc cta nguoi khac hodc bo phan khac c6 lién quan.

5. Tinh trung thwe trong cong tac:

a) Co tinh than tu giac, trach nhiém va manh dan tuy phé binh va phé binh;
b) Dé xuit, bao céo déy du, kip thoi va trung thuc theo nhi€ém vu duoc giao.
6. L6i song dao dirc:

Co 16i séng, sinh hoat lanh manh, trong sadng, gidn di va néu cao tinh than
doan két, tuong trg hop tac, ndi bo trong sach virng manh.

7. Tinh than hoc tip ning cao trinh d¢:

a) Tham gia day du, dung gid cac cudc hop, tap huin, hoc tap trau doi nang
cao trinh do chuyén moén nghiép vu;

b) Co tinh than tu hoc tap nang cao kién thirc, nhan thtrc chinh tri, trinh d6
hoc van, chuyén moén, nghiép vuy;

c) Tham gia tich cyc trong cac hoat dong, phong trao thi dua do don vi phat
dong.

8. Tinh than va thai dd phuc vu nhan dan:

a) Khong co thai do ctra quyén, hach dich, sach nhiéu, giy khé khin phién
ha cho t6 chtrc, cd nhan dén li€n h¢ cong tac;
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b) C6 tac phong van minh lich su khi giao tiép; tiép nhan va giai quyét kip
tho1 nhitng phan anh cua t6 chiic, cd nhan lién quan dén chirc nang, nhi€ém vu dugc
giao.

Il. TIEU CHUAN DANH GIA, XEP LOAI THI PUA

1. Xép loai A+:

a) VC-NLD dat cac tiéu chuin sau:

- VC-NLD dat két qua thyc hién tdt 08 nodi dung dénh gia, xép loai trén.

- C6 thanh tich dot xuat trong thuc hién nhiém vu, mang tinh néu guong va
nhan rong di€n hinh trong toan th¢ VC-NLD don vi.

b) Viéc danh gia, xép loai thi dua A+ khong vuot quéa 5% trén tong sé VC-
NLD cua tirng bo phan.

¢) La co s& dé cac Phong, Tram Piéu hanh xe buyt dé xuat Giam dbc khen
thudng vao cac dot so két, tong két hang nam.

2. Xép loai A:
VC-NLD dat két qua thuc hién tdt 08 noi dung danh gia Xép loai trén.
3. Xép loai A-:

VC-NLP vi pham cic quy dinh trong 08 ndi dung danh gia xép loai trén
nhung & muc d§ nhe (bi lanh dao bd phdn nhiac nhé dudi 2 lan trén linh vuc cé
nhan dam nhan).

4. Loai B: VC-NLD vi pham 01 trong cac ndi dung sau

a) C4 nhan bi cip c6 thim quyén phé binh bang vin ban trén linh vuc dam
nhiém.

b) Ca nhan 02 1an lién tuc bi danh gid, xép loai A- (loai B s& dugc xép vao
thang xép loai A- 1an thtr 02) hoic 03 lan bi danh gia, xCp loai A- nhung khong
lién tuc trong nim (loai B s& dugc xép vao thang xép loai A- 1an tht 03).

5. Loai C: VC-NLD vi pham 01 trong cic ndi dung sau

a) Vi pham cac quy dinh trong 08 ndi dung trén co tinh chat thuong xuyén
hodc tuwong do1 nghiém trong.

b) Ca nhan 02 1an lién tuc bi danh gia, xép loai B (loai C s& duoc xép vao
thang x€p loai B lan thir 02) hodc 04 lan bi danh gia, x&p loai A- nhung khong lién
tuc trong nam (loai C s€ dugc x€p vao thang x€p loai A- lan thua 04).

(Pinh kém Bang chi tiét mac xép loai A — B — C hang thang tai phu luc 7)
6. Truong hop tam danh gia, xép loai A:

Tam danh gia, xép loai A ddi véi VC-NLD trong thoi gian chd xac minh cac
hanh vi vi pham.
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7. Khong danh gia, xép loai:

~ VC-NLD khong dugc danh gia, xép loai khi bi xur ly ky luat tr hinh thac
khien trach trg 1én (danh gia, xep loai trong thang ban hanh Quyet dinh ky luat
hoac thang lien ke).

) Chuong IT
THAM QUYEN QUYET DPINH

Muc 1
THAM QUYEN QUYET PINH VA TRAO TANG CAC DANH HIEU THI
PUA VA HINH THUC KHEN THUONG

|. THAM QUYEN XET, QUYET PINH CONG NHAN CAC DANH HIEU
THI DUA
1. Giam ddc duoc xét cong nhan danh hig¢u “Lao dong tién tién” va "Tap thé

I'4
A

lao d6ng tién tién” cho c4 nhan va tap thé cac bo phan thudc Trung tam quan ly.

2. Danh hiéu "Chién sy thi dua co s6", "Tap thé lao dong tién tién" d6i véi
tap thé don vi do Giam doc S¢ Giao thong van tai xét va cong nhan dya trén de
xuat ctia Giam doc Trung tam.

II. THAM QUYEN PE NGHI CAC HINH THUC KHEN THUONG

1. Truéng cac bo phan cé trach nhiém biéu duong hogc trinh Giam doc khen
thudng doi vai cac ca nhan thugc pham vi quan ly.

2. Boi vai céc trueong hop dat thanh tich xuat sac, tiéu bieu cé tac dung trong
pham vi Thanh pho6 hoac toan quoc thi Giam doc Trung tam dé nghi Giam doc So
Giao thong van tai xem xét, d¢ xuat Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho tang
Bang khen hoac trinh Thu tuéng Chinh phu, Chu tich Nude khen thuong doi voi
nhitng tap the, ca nhan truc tiep tham gia.

) ‘ ] Muc 2 _

THAM QUYEN QUYET DINH VIEC DANH GIA, XEP LOAI THI PUA
HANG THANG

1. Bdi véi cap Pho cac Phong, Tram Dicu hanh xe buyt va VC-NLD truc
thudc: Do tap thé nhan xét va cap Trudng quyét dinh danh gia, xep loai.

2. Doi v6i cap Truong cac Phong, Tram Biéu hanh xe buyt: Do tap thé VC-
NLD tryc thudc nhan xét va Ban Giam doc quyét dinh danh gia, xep loai.

Cin ctr vao ket qua cong téc cua cac thanh vién Ban Giam doc va cac bo
phan truc thudc theo tham quyén dugc phan cong phu trach, Giam doc sé dé xuat
xep loai A-B-C tuwong tng va Hoi dong Thi dua, Khen thudng xét duyét.
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_ Chwong I11
HO SO, THU TUC

Muc 1
HO SO, THU TUC PE NGHI CONG NHAN DANH HIEU THI PUA, HINH
THU'C KHEN THUONG

1. HO SO PE NGHI DANH HIEU THI BUA VA HINH THUC KHEN
THUONG
1. Danh hiéu cia tap thé:

a) Ho so dé nghi danh hiéu “Tap thé Lao dong xuat sic”, gom 02 bo (ban
chinh):

- Vin ban dé nghi cdng nhan danh hiéu “Tap thé Lao dong xuat sic”;
- T6m tit thanh tich cua tap thé;

- Bién ban hop cua bo phan dé nghi hoic cta Hoi dong Thi dua, Khen
thuong.

b) Ho so dé& nghi danh hiéu “Tap thé Lao dong tién tién”, gom 01 bo (ban
chinh):

- Vian ban d& nghi céng nhan danh hiéu “Tap thé Lao dong tién tién”;

- Toém tat thanh tich cua tap thé;

- Bién ban hop cua bo phan dé nghi hoic cta Hoi dong Thi dua, Khen
thuong.

2. Danh hiéu cua c4 nhan:

a) Danh hiéu “Chién si thi dua co s¢”, gdm 02 bo (ban chinh):

- Vian ban d& nghi céng nhan danh hiéu “Chién si thi dua co s6”;

- Toém tat thanh tich cua c nhan;

- Bién ban hop cua bd phan dé nghi hoic cua Hoi dong Thi dua, Khen
thuong; Hoi dong sang kien;

Khi giri 1én Hoi dong Hoi dong Thi dua, Khen thuéng; Hoi dong sang kién
S Giao thong van tai, phai bo sung thém céc ho so:

- Quyét dinh cong nhan sang kién, cai tién ky thuat cua don vi;

- Chung nhan ctia co quan quan Iy c6 thim quyén doi véi phat minh, sang
che, sang kién, tng dung tien bo khoa hoc, cdng nghé hoac sang tac, sang tao.

b) Danh hiéu “Lao dong tién tién”, gdbm 01 bo (ban chinh):
- Vian ban d& nghi céng nhan danh hiéu “Lao dong tién tién”;
- Toém tit thanh tich cua c nhan;
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- Bién ban hop cua bo phan dé nghi.

I1. HO SO TRINH KHEN THUONG THU TUC BON GIAN

Phuc vu yéu cau chinh tri, kip thoi dong vién ddi voi céc tap the, ca nhan Iap
thanh tich xuat sac, dot xuat, gom 01 bo (ban chinh) néu khen thudng tai don vi va
02 bo chinh (ban chinh) do6i vai cap S¢ Giao théng van tai:

- To trinh cua lanh dao don vi (néu dé nghi khen cip S¢ Giao thdng van tai)
hoac 1anh dao bd phan (néu dé nghi khen cap Trung tam);

- Pon vi, b phan dé nghi c6 trach nhigm tém tat thanh tich cua tap thé, ca
nhan duoc dé nghi khen thuong.

111. THOI GIAN NOP HO SO VA GIAI QUYET KHEN THUGONG

Ho so trinh Giam ddc xét khen thuong duoc gii vé Phong T6 chic Hanh
chinh; sau khi nhan du hé so, dung thi tuc, trong 07 ngay lam viéc Phong To chic
Hanh chinh tham muu trinh Giam déc xem xét, ban hanh quyét dinh khen thuéng
hodc dé xuat 1én cap trén khen thudng.

V. THONG BAO KET QUA KHEN THUONG

1. Céc tap thé, ca nhan khong du tiéu chuan, diéu kién khen thuong, trong
thoi gian 07 ngay lam viéc (ké tir ngay Giam dbc quyét dinh dong y khéng khen
thudng theo dé xuat), Phong To6 chic Hanh chinh phai théng bao bang vin ban cho
bo phan trinh khen thuong biét.

2. Cac tap thé, c4 nhan du tiéu chuan, diéu kién khen thudng va di duoc
Giam dbc quyét dinh khen thuang, trong thoi gian 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan
duoc quyét dinh khen thuang, Phong Té chiic Hanh chinh phai théng bao cho b
phan trinh khen biét.

Muc 2
HO SO PANH GIA, XEP LOAI HANG THANG

I. HO SO DANH GIA, XEP LOAI HANG THANG

1. Cac bo phan tién hanh hop binh xét thi dua va giri bién ban cudc hop vé
Hoi dong thi dua, khen thuong trudc ngay 12 hang thang. N6i dung bién ban phai
dugc ghi cu thé dién bién cudc hop, y kién dong gop cua thanh vién du hop va dinh
kém cac hd so ¢6 lién quan dbi voi cac trudng hop vi pham.

2. Can cir vao két qua noi dung cudc hop tai bo phan va y kién nhan xét cua
Ban Giam doc. Hoi dong thi dua, khen thudng tien hanh hop dinh ky vao ngay 14
hang thang d¢ danh gia, xép loai doi voi VC-NLD don vi.

II. PANH GIA MUC DO HOAN THANH NHIEM VU TRONG NAM

Viéc danh gia xép loai thi dua hang thang la mét trong cac co s¢ danh gia,
phan loai VC-NLD hang nam, cu thé nhu sau:
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1. VC-NLD dat loai A trong 12 thang ctia nam, 1a co s& danh gia, phan loai
& mac “Hoan thanh tot nhiém vu”.

2. VC-NLD bi 01 lan danh gia, xép loai B tro 18n, 1a co s& danh gia, phan
loai & mac “Hoan thanh nhiém vu”.

3. VC-NLD trong ndm c6 02 1an xép loai B hoic 01 1an xép loai C hoic bi
ky luat, 1a co s& danh gia, phan loai & mac “Khong hoan thanh nhiém vu”.

4. VC-NLD c¢6 02 nam lién tuc bi danh gia, phan loai & mtrc “Khong hoan
thanh nhiém vu” thi don vi s€ cho thoi viéc theo quy dinh cua phép luat.

o Chuong IV o
XU LY VI PHAM, KHIEU NAI, TO CAO

I. XU LY VI PHAM

1. Viéc ca nhan ké khai thanh tich sai su that, lanh dao bé phan xac nhan
thanh tich sai sy that dé duoc khen thuang sé bi xt 1y theo Piéu 80, Diéu 81 Nghi
dinh sb 42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 nam 2010 ctia Chinh pha Quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong va Luat sira d6i, bd sung
mot s6 diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong.

2. Phong T6 chic Hanh chinh cé trach nhiém kiém tra, néu phat hién vi
pham thi 1ap tha tuc trinh Giam déc ra quyét dinh haty bo quyét dinh khen thuéng,
thu hdi hién vat khen thuong va ché do duoc huong; tly theo tinh chat, méc do vi
pham, dé xuat trinh Gidm doc xir Iy hoac truy cau trach nhiém d6i voi nhitng
nguoi co lién quan va ca nhan da ké khai, bao cao thanh tich sai su that.

1. KHIEU NAI, TO CAO

1. Ca nhan, t6 chac c6 quyén khiéu nai, t6 cdo vé cong tac thi dua, khen
thudng theo quy dinh cua Phép luat ve khiéu nai, to cao hién hanh.

2. Giam doc c6 trach nhigm giai quyét khiéu nai, t6 céo veé thi dua, khen
thuong thugc tham quyén ctia minh theo quy dinh cua Phap luat vé khicu nai, to
cao hién hanh.

3. Phong T6 chicc Hanh chinh cé trach nhiém:

a) Tiép nhan, phdi hop cac don vi chirc niang co lién quan kiém tra, xac
minh, tham muu cho Gidm doc giai quyet cac khieu nai, to cao ve cong tac thi dua,
khen thudng thudc tham quyen cua Giam doc.

b) Chu tri, phdi hop voi cac bo phan thuong xuyén giam sat, kiém tra, don
dbc va tang cuong cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai té cao trong céng

tac thi dua khen thudng; kip thoi phat hién va ngan ngua tiéu cuc trong cong tac thi
dua khen thuong, tranh tinh trang khen thuong tran lan, khéng thuc chat.
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I1l. THU TUC, HO SO HUY BO QUYET PINH KHEN THUONG

1. Ho so dé nghi huy bo quyét dinh khen thudng gom co:
a) To trinh cua bd phan trinh khen thuong ddi véi tung loai hinh khen
thuéng cho cé nhan.

b) Bo cao tom tit Iy do trinh cap c6 thim quyén huy bé quyét dinh khen
thuong.

2. Sau khi c6 quyét dinh hay bo hinh thirc khen thudng, bo phan trinh khen
thuang cé trach nhiém thu hdi hién vat khen thuéng giao nop vé Phong Tai chinh
Ké toan; sé tién thuong thu ndp vao ngan sach nha nudc hoic quy thi dua, khen
thuong theo quy dinh.
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PHAN THU NAM ,
SANG KIEN, GIAI PHAP CAI TIEN

) ) Chuwong I )
POI TUQNG, PIEU KIEN PUQC XET CONG NHAN
LA GIAI PHAP SANG KIEN

I. POI TUONG DPUOC CONG NHAN LA GIAI PHAP SANG KIEN

1. Béi tuong dugc céng nhan 1a giai phap sang kién gom giai phap ky thuat,
giai phap quan ly, giai phap tac nghiép, giai phap cai tién 1& 16i 1am viéc hoic giai
phap tng dung tién bo ky thuat dap tmg céc dleu kién quy dinh tai Piéu 3 cta Piéu
lé Sang kién Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 13/2012/ND-CP ngay 02 thang 3
nam 2012 cua Chinh phu.

2. Sang kién duoc cong nhan néu dap tmg day du cac diéu Kién sau day:

a) Cac sang kién ma qua d6 gip cho cdng viéc tién hanh tét hon, thuan loi
hon hodc nham thay d6i nhitng gi da c, 16i thoi, khéng con phi hop véi thuc té va
dua ra mot ¥ tuong mai tét hon, phu hop hon véi hién tai, duoc ap dung trong
pham vi bo phan minh céng tac (cac Phong, Tram Diéu hanh xe buyt) hoic trong
toan Trung tam;

b) ba duoc ap du’ng hoac ap dung thir tai bo phan hoac don vi va cé kha

nang mang lai lgi ich thiét thuc;
1. CAC POI TUQNG SAU DAY KHONG BUGC CONG NHAN LA

SANG KIEN

1. Giai phap ma viéc céng b, ap dung giai phép trai véi trat tu cong cong
hoac dao dic xa hoi;

2. Giai phap 1a doi twong dang dugc bao ho quyen so hitu tri tug theo quy
dinh cua phap luat tinh dén thoi diem xét cong nhan sang kien.

I1l. TINH MO1 VA LGOI ICH THIET THUC CUA SANG KIEN

1. Mot giai phap duoc coi 1a ¢ tinh méi trong pham vi don vi néu tinh dén
trugc ngay nop giai phap sang kién cho Hoi dong sang kién, hoac ngay bat dau ap
dung thir hodc 4p dung lan dau (tinh theo ngay nao sém hon), dap ung day du cac
diéu kién sau day:

a) Khdng tring véi giai phap sang kién da duoc Hoi dong sang kién cua don
Vi da cong nhén trudce do;

b) Chua duoc quy dinh thanh tiéu chuan, quy trinh, quy pham bat budc phai
thuc hién, &p dung trong linh vuc van tai hanh khach cong cong.
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2. Mot giai phap sang kién dugc coi 1a ¢ kha ning mang lai loi ich thiét
thuc néu viéc ap dung giai phap d6 mang lai hiéu qua Kinh té (vi du nang cao ning
suit lao dong, giam chi phi lao dong, nang cao chat lwgng dich vu, nang cao hiéu
qua k§ thuat), hoac loi ich x& hoi (vi du ndng cao hiéu qua céng viéc, cai thién diéu
kién sdng, diéu kién 1am viéc va dem lai thim my).

_ Chuong IT )
QUY TRINH XET SANG KIEN
|. HINH THUC VA NOI DUNG BAO CAO SANG KIEN
Cé nhan (hodc nhém) c6 hoat dong giai phap sang kien khi giri Hoi dong
sang kien phai thuc hién bao cao theo mau sau:
1. Thong tin ca nhan (hoac nhom):

a) Ho tén ca nhan (néu giai phap sang kién cta nhom, thi ghi rd thong tin
cua tirng ca nhan, nguoi chu tri, nguoi tham gia).

b) Sinh nam:

¢) Chuac vu:

d) Trinh d¢: (sau Pai hoc, Pai hoc, Cao dang, ...)
e) Hoc vi: (Tién si, Thac si, Ctr nhan, K su, ...)
f) Chuyén nganh dao tao: (néu co)

g) Hién dang cong tac tai:

2. Noi dung:

a) Vé muc tiéu giai phap sang kién:

- Phén tich nhiing bét cp, chua hiéu qua trong qua trinh cong tac thuc té, tir
d6 lam nay sinh y tudng dé xuat giai phap sang kien.

- Co so hinh thanh giai phap séang kién: Pugc Giam déc giao nhiém vy
nghién ctru hoac can clr chic trach nhiém vu cua ca nhan hoac nhém da chu dong
suy nghi, sang tao dé co giai phap sang kién nham dap &ng yéu cau thyc té dat ra.

- Muc tiéu cu thé cua giai phap sang kién.

b) M0 ta giai phap sang kién:

- Thoi gian nghién cau (tir 1ac nao dén lic ndo thi hoan thanh co ban ¥ tuéng
cua giai phap sang kien nay).

- Qua trinh thyc hién y tudng ra sao (dwoc Gidm ddc chap thuan y tuong ndy
vao lic ndo, qué trinh tr y teong thanh hién thyuc khi dua ra tng dung vao thuc té
tir thoi gian nao dén thoi gian nao).

- M0 ta giai phap sang kién: phan nay can trinh bay nhitng noi 'dung cua giai
phép sang kién, trong d6 can néu rd duge linh vuc giai phap sang kién, co ché van
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hanh, tng dung thuc tién hoic nguyén ly hodc dong cua giai phap sang kién, danh
gia trlen vong trong thoi gian toi, ... (day 1a noi dung chinh cua Ban bao cao, do d6
yéu cau trinh bay rd rang, néu 1én du’oc tinh sang tao, doc dao cua giai phap sang
kle,n) va ney nhitng thuan lgi, kho khan trong qua trinh thuc hién giai phap sang
kien nay (néu co).
¢) Hiéu qua cua giai phap sang kién:
- Thoi gian thu nghiém hodc da dwoc tng dung rong rdi (tu thoi gian nao
den thoi gian nao) cua giai phap sang kien.
~ -Cu thé hoa viéc ap dung cac giai phap sang kién mang lai nhitng hiéu qua
nhat dinh nhu: tang nang suat lao dong; giam thoi gian, kinh phi thuc hién, nhén
cong; cai cach hanh chinh, don gian hoa thu tuc... va cac lgi ich do giai phap sang
kién mang lai can dugce luong hda bang tién tinh trén mot ngay hoic mot thang
hodc moét ndm; ddi voi truong hop khong thé luong hoéa hiéu qua bang tién can
phai phan tich, ddnh gia cu thé theo tinh Chat dat dugc cua giai phap sang kién
(nhu mire d6 an toan, do chinh xac, nhan bict nhanh, tham my, mang lai gia tri loi
ich cho xa hoi,...)
- Nhitng noi dung con ton tai, han ché cua giai phap sang kién (néu co).
d) Két luan:
- Néu nhirng két qua dat duoc, hiéu qua mang lai cua dé tai.
- be nghi cua ca nhan hogic ngudi chu tri (doi v&i nhom) dbi véi Giam doc,
Hoi dong sang kien cac cap.

Il. HO SO DE NGHI XET GIAI PHAP SANG KIEN
~ Canhan (hoac nhém) tac gia co hoat dong giai phap sang kién khi gui Hoi
dong sang kien phai gom céac tai liéu sau:
1. Ho so @& xuat xét cébng nhan giai phap sang kién gom:
~a) Van ban dé nghi cua cac ca nhan (hoac nhém) tac gia cé giai phap sang
kien gui Hoi dong sang kien;
b) Bang bao céo giai phap sang kién cua ca nhan (hoic nhom) tac gia.
2. S6 luong bao céo:

Tuy theo linh vuc nghién ctu cia dé tai, tac gia gai hd so vé cho Hoi dong
sang kien va cac Phong, Tram Diéu hanh xe buyt thudc don vi cé lién quan dén
giai phap sang kien (dé nghién cuu, tham dinh trudc).

1. LINH VUC XET, CONG NHAN GIAI PHAP SANG KIEN

1. Cac giai phap sang kién thudc cac linh vuc chuyén nganh dang duoc ap
dung, ung dung trién khai thuc tién tai don vi; noi dung céc giai phap sang kién
phai gan lién véi viéc d6i moi, cai tién va dem lai hiéu qua thiét thuc cho bo phan,
don vi.
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2. Riéng d0i v6i chuong trinh 13p trinh Access, 1ap trinh Website tac gia phai
ching minh rd quy trinh 14p trinh va ang dung phan mém nay trong giai quyet
cong viéc va thuc hién dang theo quy dinh cta phap luat vé cdng nghé thong tin.

3. Quy trinh xét, cong nhan sang kién (phu luc 8).

IV. LINH VUC KHONG XET GIAI PHAP SANG KIEN
1. Céc giai phap sang kiép thudc cac linh vuc khong thuoc chuyén nganh
dang dugc ap dung, tng dung trién khai thuc tién tai don vi.
2. Cac de tai giai phap sang kién g dung phan mém tin hoc @ng dung c6
san nhu chuong trinh Mirosoft office gom Word, Excell, Power Point. ..
~ 3. Céc giai phap sang kien vi pham quyen s hiru tri tug, quyen tac gia,
quyen sang ché ... quy dinh theo Luat s6 50/2005/QH11 vé so hiru tri tué.

) Chwong IIT A A
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN LIEN QUAN

l. QUYEN VA NGHIA VU CUA TAC GIA
1. Dugc ghi nhan la tac giai giai phap sang I,<ién trong Giéy chang nhén sang
kién va dugc néu danh tac gia giai phap sang kién khi sang kién dugc pho bién,
gidi thiéu.
2. Nhan khen thudng va hd trg theo quy dinh tai Biéu 13 Quy ché nay.

3. Huong céac ché do khuyén khich khac theo quy dinh cua phap lut vé thi
dua, khen thudng va phap luat vé khoa hoc va cong nghé.

~1l. QUYEN VA NGHIA VU CUA DBON VI AP DUNG, THU HUONG
LAN BAU

Khi giai phap sang kién dwoc Hoi dong sang kién cong nhan va p dung vao
thuc tjén thi don vi phai c0 trach nhiém ho trg va khen thudng cho téc, gié,dém bao
Khuyén khich, dong vién cac ca nhan, t6 churc tham gia nghién cuu, hién ke.

1. Nguon kinh phi hd tro: Sir dung ngudn chi phic loi (hodc Quy khen
thudng) de ho tro.

2. Miic hd tro: Giam doc ¢6 trach nhiém hd trg cho cAc tac gia cua nhing dé
tai giai phap sang kién khi dugc cac Hoi dong sdng kién cong nhan véi muac ho tro
hop ly nam trong kha nang can doi cia don vi.
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PHAN THU SAU
KY NIEM CHUONG q
“VI SU'NGHIEP PHAT TRIEN GIAO THONG VAN TAI VIET NAM”

A Chuong I
KHAI NIEM, NGUYEN TAC XET TANG KY NIEM CHUONG

I. KY NIEM CHUONG “Vi SU NGHIEP PHAT TRIEN GIAO THONG
VAN TAI VIET NAM”

1. Ky niém chuong “Vi su nghiép phat trién Giao théng van tai Viét Nam”
(sau day goi chung la Ky niém chuong) 1a hinh thtre khen thuong cua Bo Giao
thong van tai dé ghi nhan cong lao va dong vién su cbng hién cuia cac ca nhan (ke
ca nhitng nguoi dd mat) c6 nhiéu dong goép cho su nghiép xay dung va phat trién
Giao thong van tai Viét Nam.

2. Ky niém chuong c6 hinh dang, kich ¢&, mau sic thé hién dic trung cua
nganh Giao thdng van tai Viét Nam va phu hop véi quy dinh chung ctia Nha nudc.
Kém theo Ky niém chuong 1a Bang chirng nhan Ky niém chuong cta Bo Giao
thong van tai (theo mau Ky niém chuwong va Bang chung nhan Ky niém chuong
dang luu hanh).

II. NGUYEN TAC XET TANG KY NIEM CHUONG
1. Ky niém chuong duoc xét ting mot lan cho ca nhan c¢6 du tiéu chuan.

o2 Viéc xét ting Ky niém chuong phai duoc thuc hién dung dbi tuong, tiéu
chuan va thu tuc theo Thong tu nay.
, 3. Viéc xet tang Ky niém chuong duoc tién hanh hang nim, dam bao nguyén
tac cong bang, dan cha, céng khai.

4. Cé nhan da dugc ting Huy chuong “Vi sy nghiép Giao thdng van tai” ban
hanh theo Quyét dinh s6 3069/TCCB-LD ngay 06 thang 6 nam 1995 va duoc tang
Ky niém chuong “Vi sy nghiép Giao thong van tai” theo Quyéct dinh so
22/2005/Qb-BGTVT ngay 30 thang 3 nam 2005 cta Bo truong Bo Giao thong van
tai thi khdng xét tang Ky niém chuong.

5. Ca nhan tu y bo viéc khoi don vi thi khong dugc xeét tang Ky niém
chuong.

A ) _ Chuong II .
TIEU CHUAN, QUY TRINH XET TANG KY NIEM CHUONG

I. TIEU CHUAN XET TANG KY NIEM CHUONG

1. Ca nhan cdng tac trong nganh Giao thdng van tai Viét Nam c6 pham chat
dao duc tot, hoan thanh nhiém vu dugc giao va cé thoi gian cong tac tir da 20 nam
tro 1én doi vai nam va tir da 15 nam trd 1én doi vaoi nir.
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2. Ca nhan ¢ cac nganh khac chuyén vé nganh Giao thong van tai Viét Nam
hodc tir nganh Giao thdng van tai Viét Nam chuyén sang cac nganh khac cd 25
nam cong tac lién tuc, trong d6 thoi gian cong tac trong nganh Giao théng van tai
Viét Nam c6 it nhat 10 ndm tro 1én d6i v&i nam va 08 nam tro 1én ddi véi nit.

3. Ca nhan c6 du thoi gian cong tac nhung bi Ky luat dudi mac budc thoi
viéc chi dugc xét tang sau khi hét thoi han thi hanh ky luat. Thoi gian chiu ky luat
khong duoc tinh dé xét taing Ky niém chuong.

4. Ca nhan bi ky luat budc thdi viéc hoac bi truy ciu trach nhiém hinh su
hodc c6 lién quan dén cac vu &n hinh sy ma chua c6 két luan cia co quan Nha
nudc c6 tham quyén thi khong duoc xét ting Ky niém chuong.

II. TRINH TU, HO SO PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG CUA
CA NHAN TRONG NGANH GIAO THONG VAN TAI VIET NAM

1. Hang nam, Hoi dong Thi dua, khen thuéng Trung tam lya chon nhiing ca
nhan (ké ca nhiing truong hop da nghi cong tac theo cac ché do hién hanh va
nhitng truong hop di mat) c6 du tiéu chuan xét tang, lap danh sach va ho so dé
nghi xét taing Ky niém chuong dé trinh S¢ Giao théng van tai xem xét;

2. Ho so dé nghi xét ting ky niém chwong:

a) Can cr tiéu chuan xét tang ky niém chuong, cac Phong, Tram Diéu hanh
xe buyt thuoc Trung tadm lap danh sach kem ban tém tat thanh tich va qua trinh
cong tac cua ca nhan vé Hoi dong thi dua, khen thudng Trung tam dé dé xuat xem
Xét.

b) Trén co s& dé xuat cua cac bd phan, Hoi dong Thi dua, khen thuong bao
cao Giam doc Trung tdm xem xét va dé xuat S Giao thong van tai xet tang. Ho so
de nghi xét tang gom:

- Danh sach dé nghi xét ting (01 ban chinh);

- Ban tom tit thanh tich va qué trinh céng tac cta c& nhan, co xac nhan cua
Giam doc Trung tam (01 ban chinh);

- Ban sao cac Quyét dinh lién quan dén viéc xét ting Ky niém chuong.
V. TRAO TANG KY NIEM CHUONG

Giam d6¢ Trung tdm c6 trach nhiém t6 chic trao ting Ky niém chuong cho
nhitng c& nhan trong don vi mot cach trang trong, tict kiém.
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) . ) Chwong II1 .
QUYEN LQI VA TRACH NHIEM CUA CA NHAN DUQC TANG KY
NIEM CHUONG

QUYEN LGOI VA TRACH NHIEM CUA CA NHAN PUOC TANG KY
NIEM CHUONG

1. Bugc nhan Quyét dinh tang Ky niém chuong, Ky niém chuong va Béng
chirng nhan Ky niém chuong cua Bo Giao thong van tai.

2. Bugc ghi tén vao sb vang truyén thdng cua nganh Giao théng van tai Viét
Nam.

3. Bugc thuong tién hoac hién vat co gia tri tuong duong theo quy dinh tai
khoan 2 Di€u 76 cua Nghi dinh 42/2010/ND-CP ngay 15 thdng 4 nam 2010 cua
Chinh phu quy dinh chi tiéqt va hudéng dan thi hanh mot so dieu cua Luat Thi dua,
khen thudng va Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

4. Cé nhén duoc tang Ky niém chuong c6 trach nhiém bao quan va su dung
Ky niém chuong trong cac ngay Ié hoi va truyén thong cta nganh Giao théng van
tai Viét Nam.

5. Khong cho nguoi khac muon Ky ni¢m chuong.

o . C}lwang IY ) ) )
XU LY VI PHAM VA GIAI QUYET KHIEU NAI, TO CAO
I. XU LY VI PHAM VE XET TANG KY NIEM CHUGONG

1. C4 nhan nao bao céo khong trung thyc vé cac tiéu chuan quy dinh dé duoc
tang Ky niém chuong thi bi thu hoi Quyét dinh tang Ky niém chuong, Ky niém
chuong va Bang chirng nhan Ky niém chuong.

2. Hoi dong Thi dua, Khen thuong Bo cO trach nhiém xem xét, trinh S Giao
thdng van tai dé xuat viéc thu hoi Ky niém chuong.

II. GIAI QUYET KHIEU NAI, TO CAO VE XET TANG KY NIEM
CHUONG

Trinh ty, thi tuc, thoi han va tham quyén giai quyet khiéu nai, t céo vé xét
tang Ky niém chuong thuc hién theo quy dinh cua phép luat vé khicu nai, to céo.
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Budéc
thwc hién

PHU LUC

1

SO PO QUY TRINH TUYEN DUNG VIEN CHUC

Cac buéc thuc hién

1/ @ nhu ciu tu@ .....
v

2/

3/

4/

5/

5.1/

5.2/

5.3/

5.4/

6/

7/

8/

9/

10/

11/

Trach nhiém

Truong cac don vi thudc Trung tam

Phé duyét nhu cau
tuyén dung cua don vi

Pang uy, Ban Gi am Ddc.

v

Thong bao ké hoach tuyén dung va dang tai
thong tin trén phuong tién truyén thong

Phong Té chirc Hanh chinh

v

Nhan hd so dang ky du tuyén

Chuyén vién
phu trach tuyén dung (P.TCHC)

v
Thanh lap Hoi déng tuyén dung, Ban Giam ddc,
Ban Thuky [ Trudng Phong TCHC

Kiém tra, xét h(‘A)”SO'
dang ky du tuyén

Thanh vién Ban Thu ky
(P.TCHC)

Théng bao Gng vién du diéu kién
tham gia tuyén dung

Thanh vién Ban Thu ky

2

Gap mat irng vién du diéu kién
tham gia tuyén dung

Thanh vién Hoi ddng TD

2

Thanh 1ap cac Ban gitp viéc cho
Ho6i dong tuyén dung (néu co)

Giam dbc,
Truong Phong TCHC

Thi tgyén hoac
ét tuyén, cham thi

Hoi déng tuyén dung,
cac Ban lam viéc

Théng bao két qua tuyén dung,

nhéan don phuc tra

Hoi ddng tuyén dung,
Ban Thu ky

Xac dinh nguoi
trang tuyén

Hoi déng tuyép dung,
Giam Doc

Dé nghi S¢ Giao thong van tai va
SO No6i vu cong nhan két qua tuyén dung

Giam dbc,
Truong Phong TCHC

2
2 ’ A N PPN Giam déc,
Tuyén dung , ky hop dong lam viéc Trudng Phong TCHC
2
Pang thong tin Ién trang web cuadon vi, | . Chuyén vién Phong TCHC
Luu ho so
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‘ 7 ~ PHULUC2 7 »)
HO SO, THU TUC HUONG CAC CHE PO BAO HIEM XA HOI

I. HO SO HUONG CHE PO OM DAU VA CON OM

1. Ban chinh hogc ban sao gidy ra vién ddi voi VC-NLD hoic con cua VC-
NLD diéu tri ndi trt. Truong hop VC-NLD hoac con cia VC-NLD dicu tri ngoai
trd phai c6 giay ching nhan nghi viéc huong BHXH.

2. Truong hop VC-NLD hogc con cua VC-NLD kham bénh, chira bénh ¢
nuGc ngoai thi ho so nhu trén duoc thay bang ban dich tiéng Viét cua giay kham
bénh, chira bénh do co s& khdm bénh, chira bénh & nudc ngoai cap.

[1. HO SO HUONG CHE PO THAI SAN

1. Ho so hudng ché do thai san d6i vai VC-NLP nit sinh con bao gom:
a) Ban sao gidy khai sinh hoic ban sao giay chang sinh cua con;

b) Ban sao giay chang tir ctia con trong truong hop con chét, ban sao gidy
chirng tir cua me trong truong hop sau khi sinh con ma me chét;

¢) Gidy xac nhan cta co s& kham bénh, chita bénh c6 tham quyén vé tinh
trang nguoi me sau khi sinh con ma khong con du sic khoe dé cham soéc con;

d) Trich sao hd so bénh an hoic gidy ra vién cua ngudi me trong trudng hop
con chét sau khi sinh ma chua dugc cap giay ching sinh;

e) Gidy xac nhan cua co s khdm bénh, chira bénh c6 tham quyen vé viéc
VC-NLD nix phai nghi viéc dé dudng thai doi voi truong hop quy dinh tai khoan 3
bieu 31 cua Luat Bao hiém xa hoi nam 2014.

2. Truong hop VC-NLD nir di kham thai, sdy thai, nao, hat thai, thai chét
luu hoac pha thai bénh ly, VC-NLD thuc hién bién phap tranh thai theo quy dinh
tai khoan 1 Piéu 37 ctia Luat Bao hiém xa hoi nam 2014 phai c6 gidy chiing nhan
nghi viéc huong BHXH dbi véi truong hop diéu tri ngoai trd, ban chinh hozc ban
sao gidy ra vién ddi véi truong hop diéu tri noi tra.

3. Truong hop VC-NLD nhan nudi con nudi dudi 06 thang tudi phai cd giay
ching nhan nudi con nudi.

4. Truong hop VC-NLD nam nghi viéc khi vo sinh con phai c6 ban sao ’giéy
chung sinh hoac ban sao giay khai sinh cua con va giay xac nhan cua co s¢'y te doi
véi truong hop sinh con phai phau thuat, sinh con dudi 32 tuan tuoi.

I1l. HO SO HUONG LUGNG HUU
HO so huéng luong huu doi voi VC-NLD dang tham gia bao hiém xa hoi bét
budc bao gom:
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1. S6 bao hiém xa hoi;
~ 2.Quyét dinh nghi viéc huéng ché do huu tri hoac van ban cham dit hop
dong lao dong huong ché do huu tri;

3. Bién ban giam dinh mirc suy giam kha ning lao dong cia Hoi dong giam
dinh y khoa doi véi truong hop nghi huu khi suy giam kha nang lao dong hoac
giay chirng nhan bi nhiém HIV/AIDS do tai nan rai ro nghé nghiép d6i véi trudng
hop du diéu kién nghi huu do bi nhiém HIV/AIDS.

IV. HO SO HUONG BAO HIEM XA HOI MOT LAN

1. S6 bao hiém xa hoi;

2. Pon dé nghi huéng bao hiém xa hdi mot lan cia VC-NLPD.

3. Péi véi nguoi ra nude ngodi dé dinh cu phai ndp thém ban sao gidy xéac
nhdn cua co quan c6 tham quyén vé viéc théi quoc tich Viét Nam hodc ban dich
tieng Viét duoc chung thuc hodc cong chirng moét trong cac giay to theo quy dinh.

4. Trich sao hd so bénh an trong trudng hop dang bi mic mot trong nhiing
bénh nguy hiém dén tinh mang nhu ung thu, bai liét, xo gan ¢ chudng, phong, lao
nang, nhiém HIV da chuyén sang giai doan AIDS va nhiing bénh khac theo quy
dinh ctia BO Y té.

V.HO SO HUONG CHE PO TAI NAN LAO PONG, BENH NGHE
NGHIEP

1. Hd so huong ché d6 tai nan lao dong:

a) S6 bao hiém xa hoi;

b) Bién ban diéu tra tai nan lao dong, truong hop bi tai nan giao thong duoc

xac dinh la tai nan lao dong thi phai c@ thém bién ban tai nan giao théng hoac bién
ban kham nghiém hién truong va so d6 hién truong vu tai nan giao thong;

¢) Giay ra vién sau khi d diéu tri tai nan lao dong;

d) Bién ban giam dinh mirc suy giam kha ning lao dong cua Hoi dong giam
dinh y khoa;

e) Vian ban dé nghi giai quyét ché do tai nan lao dong.

2. Ho so huong ché do bénh nghé nghiép:

a) S6 bao hiém xa hoi;

b) Bién ban do dac moi truong cd yéu té doc hai, trudng hop bién ban xéac
dinh cho nhiéu nguoi thi ho so ctia moi nguoi lao dong cd ban trich sao;

¢) Gidy ra vién sau khi dieu tri bénh nghé nghiép, truong hop khong dicu trj
tai bénh vién thi phai c6 giay kham bénh nghé nghiép;

81



d) Bién ban giam dinh mirc suy giam kha ning lao dong cua Hoi dong giam
dinh y khoa;

e) Vin ban dé nghi giai quyét ché dé bénh nghé nghiép.

VI. HO SO HUOGNG CHE PO TU TUAT:

1. HO so huéng ché do tir tuat doi voi VC-NLD dang dong BHXH va VC-
NLD bao luu thoi gian déong BHXH bao gom:

a) Sb bao hiém xa hoi;

b) Bén sao gidy ching tir hodc gidy bao tir hodc ban sao quyét dinh tuyén bo
la da chét ctia Toa an da c6 hiéu luc phap luat;

¢) To khai cua than nhan va bién ban hop cua céc than nhan doi V6i trudng
hop du dieu kién huong hang thang nhung chon huong tro cap tuat mot lan;

d) Bién ban diéu tra tai nan lao dong, trudng hop bi tai nan giao thong duoc
xac dinh la tai nan lao dong thi phai co6 thém bién ban tai nan giao thong hoac bién
ban kham nghiém hién truong va so d6 hién truong vu tai nan giao thong (theo quy
dinh tai khoan 2 Biéu 104 cua Luat Bao hiém x& hoi naim 2014); ban sao bénh &n
diéu tri bénh nghé nghiép d6i vai truong hop chét do bénh nghé nghiép;

e) Bién ban giam dinh mtc suy giam kha ning lao dong ddi v6i than nhan bi
suy gidm kha nang lao dong tir 81% trd 1én.

2. HO so huong ché do tir :[uét cua VC-NLD dang huong hoac ngudi dang
tam dung hudng luong huu, trg cap tai nan lao dong, bénh nghé nghiép hang thang
bao géom:

~ a) Ban sao giay chiing tir hogc giay bao tir hodc quyét dinh tuyén b 1a da
chét cua Toa an da c6 hiéu luc phap luat;

b) To khai cua than nhan va bién ban hop cua cac than nhan dbi V6i trudng
hop du dieu kién huong hang thang nhung chon hudng tro cap tuat mét lan;

¢) Bién ban giam dinh muc suy giam kha ning lao dong ddi vai than nhan bi
suy giam kha nang lao dong tir 81% tro Ién.

VIIl. HO SO PE NGHI HUONG TRO CAP THAT NGHIEP

1. DBé nghi huong tro cap that nghiép theo miu do Bo truong Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi quy dinh.

2. Ban chinh hoic ban sao c6 chiing thuc ciia mot trong cac giay to sau day
x&c nhan veé viéc cham dat hop dong lao dong hoac hgp dong lam viéc:

a) Hop dong lao dong hoac hop dong lam viéc da hét han hoac da hoan
thanh céng viéc theo hop dong lao dong;

b) Quyét dinh thdi viéc;
¢) Quyét dinh sa thai;
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d) Quyét dinh ky luat budc thoi viéc;

e) Théng bao hoic thoa thuan cham dut hop dong lao dong hoac hop dong
lam viéc.

Truong hop VC-NLP tham gia bao hiém that nghiép theo quy dinh tai Diém
¢ Khodn 1 Dieu 43 Luat Viéc lam ndm 2013 thi giay to xac nhan ve viéc cham dut
hop dong lao dong theo mua vu hoac theo mot cdng viéc nhat dinh ¢6 thoi han tu
du 03 thang dén duoi 12 thang la ban chinh hodc ban sao ¢ chung thyc cua hop
dong do.

3. S6 bao hiém xa hoi.

T6 chuc bao hiém xa hoi thuc hién xac nhan ve viéc dong bao hiem that
nghiép va tra s6 bao hiem x& hoi cho VC-NLD thong qua don vi.
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, , PAY LYC 3 ,
MUC HUONG CHE PQ OM PAU, THAI SAN

I. MUC HUONG CHE PO OM PAU

1. Muc huong ché do ém dau ngan ngay va con é6m:

, q Tién luong thang dong BHXH S6 ngay nghi
Mr:ff h}l’?”g cta thang lién ké trudc khi nghi . viéc duoc
che doom = viéc XT5 (%) X huong ché do

dau

24 ngay 6m dau

2. Mirc huong ché do 6m dau dai ngay:

Mitc hudng Tién luong dong .
. Ty lé So than
ché do bm dau BHXH cia e nang
e L a huong ché nghi viéc
doivéibénh = thang lien ké 2 X , T
\ A . . , do Om dau hudng ché
can chira tri trude Khi nghi o
e " (%) d6 om dau
dai ngay viéc

Théang nghi viéc huong ché 6 ém dau duoc tinh tir ngay bat dau nghi viéc
huong ché 6 6m dau cua thang d6 dén ngay truéc lién ké cua thang sau lién ké.
Truong hop ¢6 ngay 1é khdng tron thang thi cach tinh mtc huong ché do 6m dau
cho nhitng ngay nay nhu sau:

Muc hudn .
A Ty Ig S6 ngay
ché do om N , , Lo
Lo L Tien lvong dong BHXH hudng nghi viéc
dau doi voi ) , s , PR ,
K N cuathang lienké truéc  x chédd x  hudng
bénh can - s A X £ 1A
. khi nghi viéc om dau che do
chira tri dai P
A (%) om dau
ngay

II. MUC HUONG CHE PO THAI SAN

1. Muc huong tro cap thai san khi sinh con hoac nhan nuéi con nudi:

Muc hudng khi Mirc binh quén tién lwong, tién cong S6 thang nghi
nghi viéc sinh _ thang dong BHXH cua 06 thang lien  «  sinh con/nudi con
ké trudc khi nghi viéc theo ché do
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2. Mite huong tro cap thai san khi VC-NLD nit nghi viée di kham thai; VC-
NLD nam dong BHXH khi vo sinh con dugc nghi viéc huong ché do thai san:

100% S6 ngay nghi viéc

Mirc binh quan tién luong,
khi di kham thai

Murc hudng khi
nghi viéc di kham tién cong thang dong * *
thai hodc VC-NLD BHXH ciia 06 thang lién hodc VC-NLD nam
ké trude khi nghi viéc nghi cham soc khi
vo sinh con

nam nghi chdm séc
khi vo sinh con = 24 ngay

3. Mirc huéng tro cap thai san khi say thai, nao, hit, thai luu, pha thai bénh
ly; ké hoach hoa; hodc cé ngay Ié cua ché do thai san (cu thé: sinh con ma con

chét, nudi con nudi, mang thai h, me chét):

Murc hudng khi nghi Murc binh quén tién luong, 100% S6 ngay nghi
viéc do say thai, nao, tién cong thang dong * * viéc do sy
hut, thai luu, pha thai BHXH cua 06 thang lién thai, nao, hut,
bénh 1y; ké hoach hoa ké trude khi nghi viéce thai luu, pha ,
hodc c6 ngay 1¢ = 30 nga thai bénh 1y; ké
gay hoach hoa hoac

cO ngay 1¢é
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‘ . PHULUC4 =
SO PO QUY TRINH XU’ LY HO SO BAO HIEM XA HOI

QUY TRINH NHAN CHIU TRACH NHIEM TRA HO SO
____| Vinbén dé nghi ciia VC-NLD .
| kem hd so BHXH c6 lién quan Trahi s
A
' :
Xem xét, T e — Chi tré tién (néu c0)

| :

Chua ding quy dinh Ding quy dinh

| el Npin b so'va Kiém tra

Hoan tit ho so, thii tuc X
va giii co quan BHXH '

»_ Co quan BHXH Ho so' da dwoc giai quyét
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Budc
thuc hién

1/

2/

3/

SO PO QUY TRINH XU LY KY LUAT

PHU LUC 5

Noi dung

Chiu trach nhiém

Thu thép tai licu,
xac minh thong tin

Truong B phén,
TS cong doan

v

Hop xem xét vi pham

Truong B phén,
TO cong doan

v

v

Chua dii yéu t6 cAu thanh
hanh vi vi pham

v

v

Pi di yéu té ciu thanh
hanh vi vi pham

!

v

v v

v

Chiu trach nhiém Quy trinh Quy trinh Chiu trach nhiém
Truong Bo phan Béo cao Ban Giam Pdc Thanhlap | . Béo cao Ban Giam Pdc
T cong doan Phong TCHC Hoi dong Ky luat Phong. TCHC
g, Hoi dong _—
Hoi dong ; ; Tri¢u tap duong su, o o
Thi dua - Khen thuong Thi.dua - Khenthudng Hoi ddng Ky luat Hoi dong Ky luat
(néu co)
Phong TCHC Thong bao Hop Hoi dong Ky luat Hoi dong Ky luat
. B e el Ban hanh Giam Ddc
Fhong TOHE Ket thic HO so Quyét dinh Ky luat Truong Phong TCHC
Cong khai .
Quyét dinh Ky luat Phong TCHC
4/ Luu Ho so
Phong TCHC
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Buorc

1/

2/

3/

4/

S/

6/

7/

8/

‘ _ PHYLUC6 ,
SO PO QUY TRINH THI PUA KHEN THUONG

No§i dung

Hudéng dan xét thi dua-khen thuong

v

Hop binh xét

v

Béo cao thanh tich

v

Tong hop két qua

v

Thanh lap Hoi dong

A

Hop Hoi dong binh xét

v

Ra quyét dinh cong nhan
hodc trinh S¢ ra quyét dinh cong nhin

Y

Cong khai thong tin trén website cua
don vi va bang thong tin Trung tam

B0 phin chiu trach nhiém

P.TCHC

B0 phan thugc Trung tam

Cé nhan, tap thé duoc bau xét

P.TCHC

Ban Giam ddc,
Trudng Phong TCHC

Hoi dong

Giam ddc,
Trudng Phong TCHC

P.TCHC va T6 Website
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PHULUC7
BANG TIEU CHI PANH GIA, XEP LOAI A-B-C HANG THANG

Noi dung thi dua Loai C Loai B Loai A

Chéip hanh chinh sach, | - Chap hanh t6t cha truong, dudng | - Chidp hanh tot chu truong, |- Chdp hanh tot chu truong,
phap Iluat cuia Nha |10i cua Dang, chinh sach, phap luat | dudng 16i cua Déang, chinh sach, | duong 10i cua Ddng, chinh sach,
nuwéc cua Nha nudc; phap luat ctia Nha nudc; phép luat cia Nha nudc;

- C6 vi pham Luat giao thong tir 02 | - C6 vi pham Luét giao thong 01 | - Khong vi pham Luét giao thong.
lan tré 1€n trong thang. lan trong thang.

Két gua cbng tac - Chua hoan thanh nhiém vu dugc | - Hoan thanh nhi€ém vu duoc giao | - Hoan thanh tdt nhiém vu duogc
giao va bi cip co thim quyén phé | nhung c6 mit con thiéu sét va bi | giao theo dung quy trinh, quy
binh hodc nhic nhé trén linh vuc | nhic nhd; dinh cua Trung tdm vé khoi
dam nhiém (dbi véi ca nhan thi ca | - B4o cao khong kip thoi, ddy du | luong, chat luong va chuyén mon
nhan chju trach nhiém; d6i voi tap | cac cong viée b lién quan theo | nghiép vu;

thé thi tat Cé. ca nhan thudc tap thé | nhiem vu dugc giao; - Linh hoat chu dong giai quyét
chiu trach nhiém); - Giai quyét cong viéc cham tién | cOng viéc va khong dé ton dong
- Chua linh hoat chu dong gidi | 46 so véi thoi gian quy dinh; cOng viéc;

quyet cong viée va dé ton dong ) Nghi viéc khong huong luong | - Bao cao kip thoi, ddy du céc
cong viéc gdy anh huong dén nhiém | 0o @& t3n dong cong viée | cOng viée 6 lién quan  theo
v chung cuia tap thé; ‘ trong thang, lam anh huéng dén | nhiém vu dugc giao;

- Khong bao cao kip thoi, day du | nhigm vu chung ctia bo phan, don | - Giai quyét cong viéc dung tién
cac cong vigc co lién quan theo | yj, d6 quy dinh.

nhiém vu duoc giao.
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Loai C

Loai B
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- Thudng xuyén giai quyét cong
viéc chim tién do so vé&i thoi gian
quy dinh;

- Nghi viéc khong hudng luong
nhung dé ton dong coéng viéc trong
thang, lam anh hudng dén nhiém vu
chung ctia bo phén, don vi.

Tinh than ky luat

- Chép hanh cac Quy dinh, Quy ché
cua don vi;

- Vi pham viéc di tré, vé sém tir 04
lan tré 1én trong thang hodc vi pham
dong phuc, bang tén tu 03 lan tro
Ién trong thang; choi games trong
gi0 lam viéc;

- Udng rugu, bia trudc, trong gio
lam viéc, ké ca vao bita an gitta 02
ca trong ngay lam viéc va ngay truc.
Hut thudc 1a tai nhitng noi quy dinh
cam hut thuoc 13;

- Tu y bd viéc khong xin phép 01
ngay lam viéc;

- Chua c6 y thic trong thuyc hanh
tiet kiém, chong lang phi, tham 06;

- Chap hanh céc Quy dinh, Quy
ché cua don vi;

- Vi pham viéc di tré, vé som
du6i 03 lan trong thang hodc vi
pham dong phuc, bang tén tir 01
dén 02 lan trong thang; choi
games trong gio lam viéc;

- C6 ¥ thtc trong thuc hanh tiét
kiém, chéng lang phi, tham o;
khong c¢o6 don thu t6 cdo hoic
khiéu nai trong noi ba.

- Thyc hién tét nép sbéng vin
minh d6 thi, van héa cong so, €O
y thuc gitr gin vé sinh chung,
khong xa rac bura bai tai noi lam
Viéc.

- Chap hanh cic Quy dinh, Quy

ché cua don vi;

- Lam viéc dung gio theo quy
dinh, khong st dung thoi gian
lam viéc ri€éng; khong di mudn,
vé som, khéng choi games trong

gio lam viéc;

- Khdng udng ruou, bia trudc,
trong gio lam viéc, ké ca vao bira
an gitra 02 ca trong ngay lam viéc
va ngay tryc. Khong hut thude 1a
tai nhitng noi quy dinh cam hat

thudc 14;

- St dung tai san cong va tai
chinh cong ding quy dinh; c6 y
thirc cao trong thuc hanh tiét
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c6 don thu to cdo hodc khiéu nai
trong ndi bo.

- Khong thuc hién tét nép sbng
van minh d6 thi, van hoa cong s&,
khong co6 y thuac git gin vé sinh
chung tai noi lam viéc.

kiém, chong lang phi, tham 6 va
nhitng bi€u hién tidu cye.

- Thyc hién tét nép séng vian
minh d6 thi, van hoa cong sd, co
y thuc gitt gin v€ sinh chung,
khong x4 rac bua bai tai noi lam
Viéc.

Tinh than phdi heop
trong cong tac

- Khéng phéi hop trong cong tac,
dun day trong giai quyét cong viéc;

- Khong gitr gin trat tu chung, lam
tré ngai va gy anh huong xau dén
cong viéc cua nguoi khac hodc bo
phan khac c6 lién quan.

- Phéi hop trong cong tic chua
t6t, con dun ddy trong giai quyét
cong viéc;

- Giir gin trat tu chung, khong lam
tré ngai hodc gy anh hudng xau
dén cong viéc cua ngudi khac
hodc bo phan khac c6 lién quan.

- Phéi hop nhip nhiang trong
cong tac, khong dun diy trong
giai quyét cong viéc;

- Gilt gin trat ty chung, khong
lam tré ngai hodc gdy anh huong
xau dén cong viéc ctia nguoi khac
hodc bo phan khac c6 lién quan.

Tinh trung thuc trong
cong tac

- Béo cdo khong trung thuc theo
nhi¢m vu duoc giao;

- Khong c6 tinh thin ty giac, trach
nhi¢ém trong cong tadc va chua manh
dan ty phé binh va phé binh.

- B4o céo trung thuc theo nhiém
vu duogc giao;

- C6 tinh than tu giac, trach nhiém
nhung chua manh dan tu phé binh
va phé binh.

- B4o cao trung thuc theo nhiém
vu duogc giao;

- Co6 tinh than tu giac, trach
nhiém va manh dan ty phé binh
va phé binh.
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Loai B
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L6i séng dao dirc

- €06 16i sdng, sinh hoat khong lanh
manh;

- C¢ 101 nd1 va hanh dong gy anh
huong dén uy tin ciia ngudi khéc,
lam mat doan két ndi bd, anh hudng
dén nhiém vu chung.

- C6 16i sbéng, sinh hoat lanh
manh nhung chua néu cao tinh
than doan két ndi bo, tuong trg
hop tac.

- C6 16i sbng, sinh hoat lanh
manh, trong sang, gian di va néu
cao tinh than doan két, tuong trg
hop tac, nd1 bd trong sach viing
manbh.

Tinh than hec
nang cao trinh do

tap

- Thuong xuyén khong tham gia
cac cudc hop, tap huin, hoc tap
nang cao trinh d§ chuyén moén
nghiép vuy;

- Khong cé tinh than ty hoc tap
nang cao kién thirc, nhan thtrc chinh
tri, trinh do hoc van, chuyén mon,
nghiép vu;

- Khoéng tham gia cdc hoat dong
phong trao thi dua do don vi phat
dong.

- Tham gia chua day du céc cudc
hop, tap huin, hoc tap trau ddi
nang cao trinh dd chuyén mon
nghiép vu;

- C6 tinh than ty hoc tap nang
cao kién thtrc, nhan thire chinh tri,
trinh dd hoc vén, chuyén mon,
nghiép vu;

- Chua tich cuc tham gia cac
hoat dong phong trao thi dua do
don vi phat dong.

- Tham gia day du, ding gio cac
cudc hop, tap huén, hoc tap trau
d6i nang cao trinh do chuyén
mon nghiép vu;

- C6 tinh than tu hoc tap nang
cao kién thac, nhin thic chinh
tri, trinh d6 hoc vén, chuyén mon,
nghiép vu;

- Tich cuc tham gia cac hoat
dong phong trao thi dua do don vi
phat dong.
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Tinh than va thai dé
phuc vu nhan dan

- Co don thu hodc truc tlep cua to
chtric, ca nhan khleu nai, tb cdo vé
thai do cira quyén, hach dich, sach
nhiéu, giy khé khin phién ha va co
két luan vi pham bang vin ban;

- Khong c6 tic phong vdn minh
lich su khi giao tiép v6i nhan dan;

- Tiép nhan va giai quyét khong kip
thoi tr 03 cong viéce, hd so trd 1én
ctia to chirc, c4 nhan lién quan dén
chtrc nang, nhi¢ém vu dugc giao.

- Khéng co thai do ctra quyén,
hach dich, sach nhidu, giy khé
khin phién ha cho to chuc, cé
nhan dén lién hé cong tac;

- Co0 tac phong van minh lich su
khi giao tiép v6i nhan dan;

- Tiép nhan va giai quyét khong
kip thoi 01 dén 02 cong viéc, hd
so cta to chirc, ca nhan lién quan
dén chuc nang, nhi€ém vu dugc
giao.

- Khéng c6 thai do ctra quyén,
hach dich, sich nhiéu, giy kho
khin phién ha cho to chirc, ca
nhan dén lién hé cong tac;

- Co6 tac phong van minh lich sy
khi giao tiép véi nhan dén;

- Tiép nhan va giai quyét day du,
kip thoi nhiing coéng viéc, ho so
ciia t6 chic, c4 nhan lién quan
dén chire nang, nhiém vu duogc
giao.
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